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Processo

COLACAO (OUTORGA) DE GRAU EM GABINETE

Unidade
Organizacional

PRO-REITORIA DE ENSINO - PROEN

Data de elaboracao

2 de julho de 2014

Responsavel Etapa Procedimento
Preencher o requerimento préprio no Setor de
Aluno/Requerente 1 Protocolo do Campus, instruido com os documentos
obrigatorios (vide no Setor de Registro Académico)
Diregéo Geral do 2 Formalizar o Processo e encaminhar ao Setor de
Campus Graduacao.
Setor de Graduacio 3 (E:E(r::(;nlnhar 0 processo para o Coordenador de
Verificar se ha Pendéncias/Nada Consta em relagéo
4 a notas, apresentacdo de TCC, ENADE, junto ao
Setor de Estagio e a Coordenacédo da Biblioteca.
Coordenacao 5 N&o havendo pendéncias, encaminhar ao Setor de
de Curso Graduacao.
Se houver pendéncias, convocar o0 académico para
5A |regularizar sua situacdo e  posteriormente
encaminhar ao Setor de Graduac&o.
Setor de Graduacio 6 Encarpm_har o Processo ao Setor de Registro
Académico.
. Validar se o aluno esta apto a colar grau/Nada
Setor de Registro o . AR
A 7 consta, emitir parecer e encaminhar a Diregcao
Académico
Geral.
Direcéo Geral 8 Encaminhar & Pro-Reitoria de Ensino — PROEN.
Pré-Reitoria de Ensino 9 Conferir a documentacao e emitir parecer.
PROEN 10 | Encaminhar o processo ao Gabinete da Reitoria.
11 Definir data da Colacdo de Grau e comunicar ao
. o académico interessado.
Gabinete da Reitoria -
: 12 | Realizar a Outorga de Grau.
Reitor . ——
13 Encaminhar o Processo a Direcdo Geral do
Campus, para providéncias.
o Encaminhar o Processo ao Setor de Registro
Diregéo Geral 14 n
Académico.
Setor de Registro : :
Académico 15 | Expedir o Diploma.




