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EDITAL DE LICITACAO

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA
HABILITACAO SIMPLIFICADA - Exclusivo para ME/EPP/COOP

PREGAO ELETRONICO N°52/2017
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS NOVO PARAISO
(Processo Administrativo n.°23230.000148.2016-10)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e
Tecnologia de Roraima, por meio do Departamento de Compras, sediado Rua Ferndo Dias Paes Leme
n°11, Casa Paulo VI, Bairro Calunga, Cep.: 69.303-220, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, do tipo menor preco, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instrugdes
Normativas SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e n® 02, de 11 de outubro de 2010, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto
n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, decretos 3.555/10, as exigéncias estabelecidas neste Edital, por intermédio do Pregoeiro designado
pela Portaria n.° 306, de 3 de marco de 2017 e demais normas pertinentes.

Data da sessdo: 17/07/2017
Horéario: 10:00
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo
de servicos de reprografia mediante cessdo de espaco fisico, a fim de atender as necessidades
administrativas e académicas do Instituto Federal de Roraima — Campus Novo Paraiso, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera composta por um Unico grupo, contendo 9 itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o comp&em.

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria
propria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2016, na classificagdo abaixo:
Gestéo/Unidade: 26437
Fonte: 0112
Programa de Trabalho: 12.363.2080.20RL0014
Elemento de Despesa: 33.90.39
PI: LO603P01ZON

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.
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3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no

sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitagdo de login e senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacGes
inerentes a este Pregdo.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema, ou ao 6rgao ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. A participacdo neste Pregdo é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e que
estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 8° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

4.2. N&o poderdo participar desta licitagdo os interessados indicados no item acima:
4.2.1. proibidas de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos junto a
Administracdo do IFRR, na forma da legislacéo vigente;
4.2.2. gue estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacéo;
4.2.3. que estejam reunidas em consorcio;

4.3. Também é vedada a participacao de:
4.3.1. entidades empresariais estrangeiras;
4.3.2. quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacBes previstas no artigo 9° da
Lei n° 8.666, de 1993.

4.4, Como condicdo para participacdo no Pregdo, a entidade de menor porte devera declarar:
4.4.1. gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123,

de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

45, Devera assinalar, ainda, “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo
as seguintes declaracoes:

45.1. que esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

45.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

45.3. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da Constituicéo.
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45.4. gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucéo

Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrdnico até a data e
horéario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

5.6.1. Valor unitério e total do item;

5.6.2. Descrigdo detalhada do objeto, contendo, entre outras, as seguintes informacoes:
5.6.2.1. A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execucao
dos servigos, indicando o quantitativo e sua especificacao;

5.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacéo dos servigos.

5.9. Ndo se faz necessdria a presenca de Planilha de custo e formacdo de preco para o
operador, uma vez gue 0 objeto do certame se trata de Contratacdo de empresa mediante concessao
de espaco fisico, assim sendo, considerado servico continuado SEM dedicacdo de médo-de-obra
exclusiva.

5.10. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no
campo das condicBes da proposta do sistema eletrdnico, o valor correspondente & contribuigdo
prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

5.11. Quando se tratar de cooperativa de servico, o licitante preenchera, no campo condicdes da
proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente ao percentual de que trata o art. 22, inciso 1V,
da Lei n® 8.212, de 24.07.91, com a redacéo da Lei n° 9.876, de 26.11.99, no art. 72 da Instrucéo
Normativa/RFB N° 971, de 13 de novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).

5.12. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a noventa (90) dias, a contar da data de
sua apresentagéo.
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6. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitag&o.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre 0 Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total/anual do item.
6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior

a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos.

6.8. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

6.11. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo seré suspensa e
terd reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.12. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrdnico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorreré periodo de
tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcdo de lances.

6.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o Gltimo lance por ele ofertado, para efeito
de ordenac&o das propostas.
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6.14. Ao presente certame ndo se aplica o sorteio como critério de desempate. Lances

equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo das propostas pelos
licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade, bem
como quanto ao cumprimento das especifica¢des do objeto.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao pre¢co maximo
fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.3. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que, comprovadamente,
for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e saléarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagdo nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7.4, Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 83°, do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de
2008.

7.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para 0 mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo por
inexequibilidade, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para o exame da proposta.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2h (duas horas), sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagéo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita
pelo Pregoeiro.

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

7.10. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco,
vedada a negociacao em condigdes diversas das previstas neste Edital.

7.10.1.  Também nas hipGteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
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7.10.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

8. DAHABILITACAO

8.1. Como condic¢do prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também

de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja socio majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicéo de participacéo.

8.2. O Pregoeiro, entdo, consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal e trabalhista, conforme disposto nos
arts. 4°, caput, 8°, § 3°, 13, 14 e 43 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

8.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidGes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacéo vencida junto ao SICAF.

8.2.2. Caso o0 Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do
sitio oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd
convocado a encaminhar, no prazo minimo de 2h (duas) horas, documento vélido que
comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o
disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n°® 123, de
2006.

8.3. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitacdo
Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢Bes seguintes:

8.4. Habilitacao juridica:

8.4.1. No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Comissé@o Permanente de Licitagdo Reitoria/lFRR Rua Ferndo Dias Paes Leme n°11, Casa Paulo VI, Bairro Calunga, Cep.: 69.303-
220 Email: licitacoes@ifrr.edu.br - Fone: (95)3623-1910 6



mailto:licitacoes@ifrr.edu.br
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

MINISTERIO DA EDUCAGAO ‘ -
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

A INSTITUTO DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA 18 B [ iwsrimuro reoenac oe
: " RE'TOR'A fi il EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
8.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da

Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolu¢cdo CGSIM n°
16, de 2009, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.4.4. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo
8° da Instrucdo Normativa n°® 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comeércio - DNRC;

8.4.6. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.4.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacdo respectiva;

8.5. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.6. A titulo de qualificagdo econdmico-financeira, também devera ser apresentada certidao
negativa de faléncia ou recuperag&o judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.7. O licitante detentor do menor preco devera apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena
de inabilitagdo.

8.8. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo
técnica, por meio de:
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8.8.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito pablico ou
privado.

8.8.1.1. Os atestados referir-se-d0 a contratos ja concluidos ou ja decorrido no
minimo um ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentacdo do contrato.

8.8.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

8.8.1.3. O licitante disponibilizard todas as informagGes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

8.9. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio.

8.10. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo minimo de 2h (duas horas), apés solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico.
Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o
envio da documentagdo por meio do e-mail licitacoes@ifrr.edu.br Posteriormente, os documentos
serdao remetidos em original, por qualquer processo de cOpia reprografica, autenticada por tabelido de
notas, ou por servidor da Administracdo, desde que conferidos com o original, ou publicagcdo em
6rgdo da imprensa oficial, para andlise, no prazo de 05 (cinco) dias, ap6s encerrado o0 prazo para 0
encaminhamento via funcionalidade do sistema (upload) ou e-mail.

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
8.11.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitac&o.

8.12. Constatada a existéncia de alguma restri¢cdo no que tange a regularidade fiscal, o licitante
sera convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a
regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica,
guando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagéo
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, com a reabertura da sesséo publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.16. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
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9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1. A sessdo publica poderé ser reaberta:

9.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou
ndo comprovar a regularizacao fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas
hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

9.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatério.

9.2.2. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo
minimo de 2(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1.  ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2.  apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao
lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.

10.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplica¢do de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1.  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacéo fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, concedera o prazo
de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

Comissé@o Permanente de Licitagdo Reitoria/lFRR Rua Ferndo Dias Paes Leme n°11, Casa Paulo VI, Bairro Calunga, Cep.: 69.303-
220 Email: licitacoes@ifrr.edu.br - Fone: (95)3623-1910 9



mailto:licitacoes@ifrr.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO ‘ -
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA £ E EE insTiTuTo FeDERAL DE
b, REITORIA i ) EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o0 recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razfes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico,
em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

12.2. Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

13. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Apos a homologacdo da licitagdo, o adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, cuja vigéncia sera de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta)
meses, conforme disciplinado no contrato.

13.2. Previamente a contratacdo, a Administragdo realizara consulta “on line” ao SICAF, bem
como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados
aos autos do processo.

13.2.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de
aplicacéo das penalidades previstas no edital e anexos.

13.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera
encaminh&-lo para assinatura ou aceite do adjudicatario, mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento.

13.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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14. DO REAJUSTE
14.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de

Contrato, anexo a este Edital.

15. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.

15.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante até o 12° (décimo segundo) dia util,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e
0s materiais empregados, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

17.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n®
8.666, de 1993.

17.3. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias, contado
da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratagdo a que aquela se referir.

17.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
em relacdo aos servicos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o0 pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

17.6. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo
das sances cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1.  ndo produziu os resultados acordados;

17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

17.6.3.  deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutencao das condicbes de habilitacdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

17.10. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverad comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

17.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

17.13. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante,
ndo serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

17.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofreréa a retengédo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

17.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

- (6/100) | =0,00016438
I=(TX —_—
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Comissé@o Permanente de Licitagdo Reitoria/lFRR Rua Ferndo Dias Paes Leme n°11, Casa Paulo VI, Bairro Calunga, Cep.: 69.303-
220 Email: licitacoes@ifrr.edu.br - Fone: (95)3623-1910 12



mailto:licitacoes@ifrr.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO ‘ -
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

; b INSTITUTO DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA £ E EE insTiTuTo FeDERAL DE
et Ay REITORIA i ) EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

18.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar 0 instrumento equivalente,
qguando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2.  apresentar documentacéo falsa;

18.1.3.  deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
18.1.4.  ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

18.1.5. ndo mantiver a proposta;

18.1.6.  cometer fraude fiscal,

18.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

18.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

18.3.1. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

18.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;
18.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangdo de impedimento.
18.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo

administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784,
de 1999.

18.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

18.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
18.8. As sangOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

19. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

19.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail
licitacoes@ifrr.edu.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Rua Ferndo Dias Paes
Leme, n° 11, Bairro: Calunga, CEP 69.303-220, Prédio casa Paulo VI — Sala da Comissdo
Permanente de Licitacdo.
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19.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacéo no prazo de até vinte e quatro horas.
19.4. Acolhida a impugnagcdo, serd definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.
19.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados

ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

19.6. As impugnac6es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

19.7. As respostas as impugnacles e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatdrio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

20. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

20.1. Este Edital observara em todas as fases do procedimento licitatorio as orientagdes e
normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, prevendo, inclusive, as recomendagdes quanto a
responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e descarte do material, bem como a apresentagédo
de documentos fisicos, copiados ou impressos, SOMENTE ATRAVES DE PAPEL RECICLADO.

20.2. Dentre as recomendagfes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente licitagdo
observara também os seguintes critérios elencados na Instrucdo Normativa n° 1 de 19 de janeiro de
2010 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo:

20.3. gue 0s bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

20.4. que sejam observados 0s requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

20.5. gue os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima prote¢do durante o transporte e 0 armazenamento; e

20.6. gue 0s bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(\V1)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDEsS).

20.7. A comprovacdo do disposto neste artigo podera ser feita mediante apresentacdo de
certificacdo emitida por instituicdo pablica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro
meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

20.8. Da entrega dos documentos:

20.8.1. Todos os documentos que devam ser entregues pelo licitante, quer seja pelo
processo de cOpia ou impresso, deverdo ser feitos, OBRIGATORIAMENTE, através de
papel A4 ou papel oficio oriundos de processo de reciclagem, inclusive, os envelopes que
forem entregues ao Pregoeiro, deverdo ser todos em material reciclado, sob pena de
RECUSA de recebimento.
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21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagéo.

21.3. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

21.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o0
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacédo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

21.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.9. O Edital estda disponibilizado, na integra, no endereco  eletrdnico
www.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endere¢co Rua
Ferndo Dias Paes Leme n° 11, Bairro: Calunga, Cep:69.303-220, nos dias Uteis, no horario das 08
(oito) horas as 12 (doze) horas e das 14 (quatorze) horas as 18 (dezoito) horas, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

21.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

21.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
21.10.2. ANEXO Il — Modelo de Autorizacdo de Concessdo do Espaco Publico;
21.10.3.  ANEXO Ill — Modelo declaracéo de vistoria;
21.10.4. ANEXO IV — Modelo de Solicitacdo de Servicos Reprograficos
21.10.5. ANEXO V - Minuta de Termo de Contrato;
21.10.6. ANEXO VI - Planilha Orcamentéria como o preco méaximo admitido pela
Administracao;
Boa Vista-RR, 30 de junho de 2017.

Jerilly Paula Souto
DCOM/PROAD/REITORIA/IFRR
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO PARA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
REALIZACAO DE SERVICOS DE REPROGRAFIA, MEDIANTE CONCESSAO DE ESPACO
FISICO DE USO REMUNERADO, SEM DEDICAGCAO DE MAO-DE-OBRA EXCLUSIVA.

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de Empresa para prestacdo de servicos de Reprografia mediante cessdo de espaco fisico,
de uso remunerado, a fim de atender as necessidades administrativas e académicas do IFRR — Campus
Novo Paraiso de acordo com as condigdes e especificagdes.

1.2 A prestacdo de servigos reprograficos serd mediante cessdo do uso remunerado de espago fisico, em
uma sala medindo aproximadamente 20 m?, localizados no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima — Campus Novo Paraiso, situado a BR 174, km 512, Vila Novo Paraiso —
Caracarai — RR, CEP 69.365-000.

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DOS SERVICOS

2.1 A contratacdo visa atender a comunidade académica e administrativa do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — Campus Novo Paraiso, com servigos de reprografia
(copia/impressdo, encadernacdo e Plastificacdo), nos dias e horarios de funcionamento da Instituicéo.

2.2 Neste sentido, ha necessidade de contratar de uma empresa especializada na prestacdo dos referidos
servicos, disponibilizando equipamentos modernos e de ultima geracdo que atenda as exigéncias de
qualidade e ofereca seguranca e a fiel reproducéo dos documentos de interesse Institucional.

2.3 Sobre a modalidade de licitacdo definida, estamos cumprindo a determinagdo do disposto nos
Decretos n° 5.450/2005 e 3.931/2001, a fim de melhor resguardar o erario, no sentido de permitir a
participacdo de um maior nimero de fornecedores da localidade, o que facilitara sobremaneira o controle

dos prazos e entregas, além de atingir o principio da economicidade.

3. FUNDAMENTO LEGAL
3.1 O procedimento Administrativo para aquisi¢do dos bens/servico encontra-se amparado pela Lei do
Pregdo n° 10.520 de 17/07/2002, Decreto n° 3.555/00, Decreto n°. 5.450de 31/05/2005, Lei

Complementar n°. 123/06 e subsidiariamente a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMO COMUNS

4.1. Os servicos se enguadram como servicos continuados, pois a sua interrup¢do pode comprometer a
continuidade das atividades da Administracdo e sua contratacdo deve estender-se por mais de um

exercicio financeiro e continuamente.
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4.2 Os servicos a serem contratados possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo Edital por meio de especificacfes usuais do mercado, enquadrando-se,
portanto, como servi¢cos comuns, nos termos do § 1° do art. 2° do Decreto n° 5.450/2005.

4.3 Da mesma forma, dito enquadramento se reforca com o disposto no item 5 do Anexo Il do Decreto n°
3.555/2000, que caracteriza os servi¢os continuados de atividades auxiliares como servi¢os comuns.

4.4 Unidade de medida e quantitativo da contratagdo: Conforme dispfe a IN SLTI/MPOG n° 02/2008, o0s
servicos serdo contratados por posto de servigo, estabelecendo-se uma estimativa de precos globais
mensais pelo periodo de 12 meses dos postos de servicos.

4.5 Produtividade de referéncia: Além do previsto na IN SLTI/MPOG n° 02 de 30/04/2008 atualizada
pelas Instrugdes Normativas SLTI/MPOG n° 03/2009, n° 04/2009 e 06/2013, a contratacdo dos servicos
ora pretendidos sera por postos de servico e obedecerdo a jornada de trabalho especificada neste Termo de
Referéncia.

4.6. A justificativa para formacdo do grupo se apoia no fato de que as empresas vencedoras no

certame teriam gue se instalar para prestar o servico de fornecimento de Reprografia (cépias,

impressoes, encadernacdo e plastificacdo) em um mesmo ambiente, impossibilitando a logistica de

atendimento, bem como, dificultando a fiscalizacdo por parte da contratante. Em razdo disso,

torna-se impraticavel mais de uma empresa executar o objeto desta licitacdo na mesma instituicao

de ensino.

5. REQUISITOS BASICOS PARA CONTRATACAO DO FORNECEDOR
5.1 Atuar no ramo pertinente ao objeto da licitacdo
5.2 Estar com o seu cadastro regular no SICAF;
5.3 Ndo estar impedido de contratar com o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima;
5.4 N&o esteja sob faléncia, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, consércios de empresas, € nao
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;
5.5 Ndo tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica, Direta ou
Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.
5.6 Possuir no seu quadro funcional, técnico treinado para execucdo dos servigos contratados, inclusive
manutencao dos equipamentos;

5.6.1 Nos casos em que nao haja no quadro de funcionarios um profissional para manutencdo dos
equipamentos, devera a empresa atender de pronto ao IFRR-CNP sem custo adicional ao Instituto, com a
contratacdo imediata, quando da ocorréncia de algum sinistro nos equipamentos, objetivando a

continuidade dos servicos; e

5.7 Ter equipamentos reprograficos novos e materiais suficientes para prestacao dos servigos.
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6. DOS SERVICOS CONTRATADOS

6.1 Os servicos serdo contratados em um Unico lote tendo em vista que todos os servicos deverdo ser
executados por uma Unica empresa a fim de garantir a eficiéncia, qualidade, e melhor controle na
execucao.

6.2 Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

6.2.1 Os servigos ofertados deverdo atender no minimo as seguintes especificacoes:

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UND QUANTIDADE
SERVICOS DE REPROGRAFIA
COPIAS
copias simples UND 100.000
copias coloridas UND 10.000
IMPRESSOES

Impressdes preto e branco UND 30.000
ImpressGes coloridas UND 5.000

01 ENCADERNAGCAO
Encadernacdo até 100 folhas UND 1500
Encadernag&o de 101 a 300 folhas UND 1000

PLASTIFICACAO

Pequena UND 200
Média UND 100
Grande UND 100

6.2.2 Os servicos de reprografia serdo efetuados em quantidades a serem solicitadas através de formulario
especifico, assinado pelo setor solicitante e com anuéncia dos Diretores e/ou Coordenadores;

6.2.3 Dever-se observar o preenchimento correto da requisi¢cdo que devera conter sempre a assinatura com
o carimbo do responsavel pela Diretoria/Coordenagéo solicitante;

6.2.4 As solicitagdes/requisicdes que porventura ndo constem a assinatura e carimbo da autoridade
competente, ndo serdo aceitas pelo fiscal da Administragdo e serdo excluidas de pagamento;

6.2.5 Dar preferéncia de atendimentos as solicitaces de servi¢os por meio de requisigao.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substitui¢cdo quando necessario:

7.2 A empresa CONTRATADA para os servicos de reprografia devera disponibilizar, no minimo, 02

(duas) maquinas copiadoras para prestacdo de servicos de coOpias, além dos equipamentos de
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encadernacdes e plastificacdes. Todos a serem instalados no d&mbito do Campus Novo Paraiso, ficando a
licitante vencedora responsavel pela manutencdo preventiva e corretiva dos mesmos.

7.3 Fornecer equipamentos com as especifica¢bes técnicas descritas a seguir:

a) Equipamentos com tecnologia digital;

b) Equipamentos novos ou seminovos em perfeito estado de funcionamento;

C) Velocidade minima de 50 (cinquenta) paginas por minuto;

d) Alimentacdo de transparéncia; etiquetas auto — adesivas, capas;

e) Frente verso automatico;

f) Ajuste de Zoom;

0) Qualidade de impresséo (resolugdo), minima de 600x600 dpi

h) Separacdo de cOpias automatica;

i) Ampliacdo e reducdo variavel,

)} Capacidade de copias no formato de papel carta, A4 e até A3;

k) Bandejas de alimentacdo com capacidades minimas de 500 (quinhentas) folhas;
)] Gabinete préprio que permita sua operacdo com equipamento colocado diretamente sobre o
piso;

7.4 Fornecer equipamentos novos ou seminovos, em perfeito estado de funcionamento, bem como
durante o decorrer do contrato, garantir a manutengdo necesséria a instalagdo e o funcionamento dos

mesmos.

8. LOCAL DE INSTALACAO DOS EQUIPAMENTOSA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
8.1 Os equipamentos serdo instalados no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima
— Campus Novo Paraiso, situado a BR 174, km 512, Vila Novo Paraiso - Caracarai — RR, CEP 69.365-
000, em local proprio, numa area total aproximada de 20,00m2,

9. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 A Vigéncia do Contrato serda de 12 (doze) meses, ficando adstrito aos respectivos créditos
orcamentarios, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, de acordo com Art. 57,
paragrafo Il da Lei 8.666/93.

10. OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE

10.1 Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93 a contratada devera:

10.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

10.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para

as providéncias cabiveis;
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10.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

10.5 N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servi¢o, formalmente justificada pela autoridade do érgdo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacéo trabalhista;

10.6 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes estabelecidas no
Edital e seus anexos;

10.7 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, em conformidade com o art. 36, §8° da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Além das responsabilidades resultantes das Leis n® 8.666/93, 10.520/2002 e Decretos n° 5.450 de
31/05/2005, constituem obrigagdes e responsabilidade da contratada o que segue:

11.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente,
disponibilizando equipamentos/maquinas e pessoal para operacionalizacdo dentro das instalagdes da
Instituicdo, visando atender suas necessidades de copias com maior rapidez e comodidade, atendendo os
dois turnos nos seguintes horarios: das 8h as 12h e das 13h as17h:00min;

11.3 A Empresa vencedora deverd manter um microcomputador com impressora para impressao de
trabalhos escolares e outros documentos dos alunos, sendo que 0s pregos praticados ndo poderdo ser
superiores aos de mercado, cujos valores estimados da pagina sdo de R$ 1,50 (Um real e cinquenta
centavo), para impresséao colorida e de R$ 0,50 (cinquenta centavos) para impressao preto e branco;

11.4 Os precos dos servigos tabelados ofertados a Administragdo, quando da apresentacdo da proposta de
precos, deverdo ser os mesmos a serem praticados aos alunos do IFRR — Campus Novo Paraiso;

11.5 Manter a tabela de servicos e precos em local visivel e de facil acesso aos usuérios;

11.6 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;

11.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com os artigos
14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, 0
valor correspondente aos danos sofridos;

11.8 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.9 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de
prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o caso;

11.10 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o

Orgdo para a execugdo do servigo;
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11.11 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as

demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

11.12 Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuicdo civel de toda a mao
de obra oferecida para atuar nas instalac6es do 6rgéo;

11.13 Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas
a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

11.14 Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;
11.15 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-o0s a néo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

11.16 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servicos, além de comunicar por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servicos, apresentando
justificativas que serdo objeto de apreciacdo pelo Campus Novo Paraiso;

11.17 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de pessoas com idade menor que dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condigdes de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

11.19 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
11.20 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos,
contribuigdes previdenciérias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados
por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o Campus
Novo Paraiso;

11.21 Adotar boas praticas de otimizacao de recursos/reducao de desperdicios/menor poluicdo, tais como:
11.21.1 Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

11.21.2 Substituicdo de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

11.21.3 Racionalizagdo e economia no consumo de energia elétrica;

11.21.4 Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas composi¢des
chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;
11.22 A Empresa devera fazer, de forma continua manutencdo preventiva e corretiva das maquinas

instaladas, bem como todas as pecas de reposi¢do das maquinas serdo de responsabilidade da mesma.
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11.23 A méaquina pendente de assisténcia técnica devera ser substituida por outra nova e/ou seminova, em
perfeito funcionamento, apds trés dias Uteis da paralisacdo ou mau funcionamento, sem 6nus para o
Campus Novo Paraiso.

11.24 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1°do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12. DA CONCESSAO E SUA CONTRAPARTIDA

12.1 Para a execucdo dos servicos, a CONTRATANTE disponibilizara @ CONTRATADA espaco fisico
destinado a instalagdo do centro de atendimento reprogréfico;

12.2 Como contrapartida pelo uso comercial dos espagos destinados aos servi¢os de reprografia, a
CONTRATADA pagard a CONTRATANTE a mensalidade de R$ 100,00 (Cem Reais);

12.3 O pagamento das mensalidades corresponde ao custeio de despesas que a CONTRATANTE tera por
sua conta;

12.3.1 As despesas a que alude o item anterior referem-se ao fornecimento de energia elétrica, agua,
manutengdo predial e outras correlatas;

12.4 A Empresa a ser CONTRATADA pagara &8 CONTRATANTE pelo uso do espaco fisico o valor
mensal de R$ 100,00 (cem reais), em moeda nacional, através de Guia de Recolhimento Unico — GRU até
0 dia 10 (dez) de cada més. No periodo de recesso escolar do Campus Novo Paraiso, a mensalidade, de
comum acordo com a CONTRATANTE, sera de apenas 20% (vinte por cento) do valor contratado, tendo
em vista que a maioria dos servidores técnicos — administrativos e docentes se encontram em gozo de
férias;

12.5 A Contratada apresentard, mensalmente, nota fiscal/fatura encaminhando, ainda a Contratante
relatério de execugdo dos servigos do més subsequente, contendo a descricdo detalhada dos servigos
prestados no més bem como a Guia de Recolhimento da Unido — GRU, referente a comprovacdo do
pagamento pela concessdo de uso do local onde estdo sendo executados 0s servicos.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1 Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

14. CAPACITACAO TECNICA OPERACIONAL
14.1 Um (01), ou mais, atestado ou declaragdo de capacidade técnica, em nome da licitante, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para desempenho de atividade

pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia.
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15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1 A contratada devera ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucao dos servigos de reprografia e
correlatos. A Administracdo reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢do sobre 0s
servicos, diretamente ou por prepostos designados.

15.1.1 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da contratada que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

15.1.2 O fiscal do contrato deverd apresentar relatérios mensais quanto a execucdo dos servicos e atestard
as Notas Fiscais emitidas pela empresa, encaminhando para a Coordenacdo de Gestdo de Contrato com 0s
relatérios apresentados para analise e posterior envio ao Departamento de Administracdo para
providencias quanto a liquidacdo e pagamento.

15.2 A CONTRATADA devera apresentar ao fiscal de contrato, para fins de recebimento dos servigos
executados, 0s seguintes documentos atualizados:

15.2.1 Nota Fiscal,

15.2.3 Relatério de servicos realizados no més, com as referidas requisicbes devidamente assinadas e
conferidas, conforme planilha que consta no Anexo |.

15.2.4 Certiddo Negativa de Débitos para com o INSS (CND), na forma exigida pela Constituicdo Federal
em seu Art.195, § 3°;

15.2.5 Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e ContribuicGes Municipais;

15.2.6 Certiddo de Regularidade com o FGTS;

15.2.7 Guia de Recolhimento da Unido — GRU, referente a comprovacgdo do pagamento pela concesséo de
uso do local onde estéo sendo executados 0s Servicos.

15.2.8 Demais documentos que possam ser solicitados a critério da Contratante.

15.3 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°
2.271, de 1997.

15.4 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execug&o dos servigos e do contrato.

15.5 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

15.6 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar & autoridade responsavel
para que esta promova a adequagao contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se 0s

limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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15.7 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.8 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §8§ 1° e
2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.9 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacOes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da
Lei n° 8.666, de 1993.

15.10 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo 1V (Guia de Fiscalizagdo
dos Contratos de Terceirizacdo) da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, aplicavel no que for
pertinente a contratagdo.

15.11 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DO PAGAMENTO

16.1 O pagamento dos servigos solicitados mediante requisicdo serd efetuado mensalmente, através de
Ordem Bancéria, em conta corrente da CONTRATADA, até o 12° (décimo segundo) dia util, a contar da
apresentacdo da Nota Fiscal na Coordenagdo, Contabilidade e Finangas, devidamente atestada pelo Fiscal
do contrato, conforme dispde a alinea “a” inciso XIV, artigo 40, da Lei 8.666/93.

16.2 O valor a ser pago a CONTRATADA sera o somatorio de todas as requisi¢cdes conferidas ao longo
do més no centro de atendimento de reprografia, devendo ser controladas e atestadas pelo (a) Fiscal do
Contrato;

16.3 Nao poderdo ser cobrados servigos acessorios aos tabelados, tais como grampeamento ou corte de
folhas;

16.4 O pagamento da mensalidade da concessdo de espaco fisico do més por parte da CONTRATADA
sera condicdo para o0 pagamento dos servicos prestados a CONTRATANTE, sendo que o pagamento das
faturas so sera feito mediante apresentacdo do comprovante de recolhimento da mensalidade, pelo uso do
espago.

17. DO CONTRATO E INICIO DOS SERVICOS

17.1 Seré celebrado contrato com a licitante vencedora conforme previsto no artigo 62 da Lei n° 8.666/93

e alteracGes posteriores.
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17.2 Os servicos serdo iniciados em no maximo 10 (dez) dias apos a assinatura do Contrato, oportunidade
em que deve estar disponivel todos os equipamentos e suprimentos necessario & sua perfeita execucao.

18. DAVISTORIA

18.1. A licitante interessada em participar deste Pregdo podera vistoriar o local onde serdo executados o0s
servicos, até o Ultimo dia Util anterior a data fixada para a abertura da sessao publica, com o objetivo de
inteirar-se das condi¢6es e grau de dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de horario junto

ao Departamento de Administragéo e Planejamento, pelo telefone (95) 3532-4103.

18.2. A vistoria sera acompanhada por representante do IFRR - Campus Novo Paraiso, designado para
esse fim, devendo o licitante apresentar declaracdo, a qual seréa assinada pelo servidor.

18.3. O licitante que ndo realizar a visita assumira todos os riscos ou responsabilidades, sem poder alegar
desconhecimento das condigdes fisicas e operacionais do local.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

19.1.1 Né&o deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obriga¢es assumidas em decorréncia
da contratacéo;

19.1.2 Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

19.1.3 Fraudar na execugéo do contrato;

19.1.4 Comportar-se de modo inid6neo;

19.1.5 Cometer fraude fiscal;

19.1.6 Ndo mantiver a proposta

19.2 A Contratada que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

19.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

19.2.2 Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

19.2.3 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

19.2.4 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

19.2.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF

pelo prazo de até cinco anos;
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19.2.7 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
19.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 1l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada que:
19.3.1 Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;
19.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;
19.3.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
19.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
19.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levara em consideracao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado o principio
da proporcionalidade.
19.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Caracarai-RR, ___de_ de 2017.

NATA RIBEIRO GUIMARAES
Diretor de Administracdo e Planejamento Em
Exercicio
IFRR - Campus Novo Paraiso

APROVO (Inciso I I, Art. 9° do Decreto 5.450/05;
Inciso I, § 2°, art. 7° da Lei 8.666/93) _
Caracarai-RR, / / ELIEZER NUNES SILVA
Diretor Geral
IFRR - Campus Novo Paraiso
Portaria N° 252/16 de 25/02/2016
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ANEXO | ao Termo de Referéncia

SERVICO REFRENTE AO MES DE JANEIRO

SERVICO UNIDADE | QUANT. VALOR | VALOR

UNT. TOTAL
copias simples UND.
copias coloridas UND.
Impressdes preto e branco UND.
Impressdes coloridas UND.
Encadernacdo até 100 folhas UND.
Encadernacdo de 101 a 300 folhas UND.
Plastificacdo Pequena UND.
Plastificacdo Média UND.
Plastificacdo Grande UND.
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ANEXO 11

MODELO DE AUTORIZACAO DE CONCESSAO DO ESPACO PUBLICO

AUTORIZACAO DE CONCESSAO N°. | DATA: /201
XXX/2017

PROCESSO N° 23230.000148.2016-10 LICITACAO: Pregéo Eletronico N°. 12017

OBJETO DA CONCESSAO:

Concessao de espaco fisico do IFRR — CAMPUS NOVO PARAISO, destinado exclusivamente
ao servigo reprografia, impresséo, plastificacdo e encadernacdo, com fornecimento de todos os
materiais, equipamentos e mdo-de-obra necessaria a execucdo do servi¢o para atendimento dos
alunos, servidores e publico em geral.

ESPACO FiSICO CONCEDIDO:

Espaco fisico correspondente a __m?, pertencente ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima — Campus Novo Paraiso.

PRAZO PARA EXECUCAO:

O Contrato teréa vigéncia por 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo ter a sua
duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos mediante termos aditivos, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso 1l do Artigo 57 da Lei 8.666/93, a ser executado a partir da
data desta Autorizacdo de Concessao, incluindo alocacdo de seus equipamentos e efetivo inicio da
prestacdo do servico.

RESULTADO SOLICITADO:

Prestacdo de servico de reprografia a comunidade discente, servidores do IFRR — Campus Novo
Paraiso e ao publico em geral, das ___h as___, de segunda a sexta-feira, edas __has____haos
sabados, conforme contrato.

CUSTO DA CONCESSAO:

O custo da concesséo é de R$ 100,00 (Cem reais).

AVALIACAO DA QUALIDADE SERVICO PRESTADO AOS ALUNOS:

Seréa feita avaliacdo mensal da qualidade do servico, observando-se a satisfacdo da comunidade
atendida, por fiscal devidamente designado pela autoridade competente.

LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO:

Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — Campus Novo Paraiso,
situado na BR 174, KM 512 — Vila Novo Paraiso — Caracarai - Roraima- CEP 69.365-000. E-
mail> dap.cnp@ifrr.edu.br.

Em cumprimento aos dispositivos previstos em lei, e tendo em vista a assinatura do Contrato n°.
xx/2017, datado de xx/xx/xx, atendendo as exigéncias legais para a concessdo mencionada, fica
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notificada a empresa XXXXXXXXXXXXXX, que a data para o inicio dos servigcos serd em XX/XX/XX,
sendo 0 prazo previsto para a sua execucdo de 12 (doze) meses, contados a partir da data
estabelecida acima, conforme combinado e aprovado pelas partes interessadas abaixo assinadas.

Eliezer Nunes Silva
Diretora-Geral NOME NOME
IFRR — Campus Novo Paraiso Responsavel da Contratada Fiscal de contrato
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ANEXO Il

MODELO DA DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaramos, para fins de participagdo em processo licitatorio visando a contratagdo de empresa para
prestacdo de servigos de reprografia ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima —
Campus Novo Paraiso, que o(a) Sr(a). :

representante da  empresa , CNPJ n.°
, VISTORIOU e tomou conhecimento de todas as caracteristicas e

especificagdes, ndo sendo admitidas alegacfes posteriores de desconhecimento dos servigos e de
dificuldades néo previstas.

- RR, de de 201 .

Nome Completo
Carimbo
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ANEXO IV

MODELO DE SOLICITACAO DE SERVICOS REPROGRAFICOS

Data:. [/ /
Empresa autorizada:
SERVICOS DE COPIAS PLASTIFICACAO
() Cépia preta e branca (tamanho A4) () Pequena (Cédula de identificacéo)
() Copia colorida (tamanho A4) () Média (Metade folha A4)
() Cépia preta e branca (tamanho A3) () Grande (Tamanho A4)
() Copia colorida (tamanho A3)
IMPRESSAO ENCADERNAGCAO
() Impresséo preta e branca (tamanho A4) () Até 100 folhas
() Impressédo colorida (tamanho A4) (' ) Acima de 100 folhas
Diregéo / Departamento: Coordenacao:
Servidor:
TITULO DO DOCUMENTO Quanj[ic_iad_e de Quantide_ade de Total
Originais copia

Total por extenso:

Autorizagédo Requisicao
Assinatura/Carimbo Assinatura
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ANEXO V
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ... /..., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE RORAIMA E A EMPRESA

A Unido, por intermédio do Instituto Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia de Roraima, com sede no
na Rua Ferndo Dias Paes Leme n° 11, Bairro: Calungé, Cep.: 69.303-220 — Prédio Casa Paulo VI, na
cidade de Boa Vista — RR, inscrito no CNPJ sob o n°® 10.839508/0001-31, neste ato representado pela
Reitora Sandra Mara de Paula Dias Botelho, nomeada pelo Decreto 18/10/2016, publicado no DOU de
19/10/2016, inscrita no CPF sob o n°® 329.537.800-25, portadora da Carteira de Identidade n® 187.533

SSP-RR, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(8) ..cccccovvvvvreiveriennnn. inscrito(a) no CNPJ/MF
SOD 0 N° i , sediado(@) Na ..cceeeverieeee e s BM doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......c.ccceeveueen. , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) .....cccoveneene. ,@CPF N , tendo em vista o que
consta no Processo N .........cccccvevevvennee. e em observancia as disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho

de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997 e da
Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e suas alteragdes, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /20...., mediante as clausulas e condigdes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
servigos de reprografia, a fim de atender as necessidades administrativas e académicas do Instituto
Federal de Roraima — Campus Novo Paraiso, que serdo prestados nas condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preAmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcricdo.

1.3. Objeto da contratacédo:

ITEM LOCALDE | QUANTIDADE | HORARIO/ VALORES
(SERVICO) | EXECUGAO PERIODO
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... l.......l........ e encerramento em ...........[.........[........., podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. A Administragdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracdo; e
2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

2.1.5. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.2. A prorrogagdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1 O valor total da contratagdo é de R$.......... (....)

3.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢amentéria propria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 26437

Fonte: 0112

Programa de Trabalho: 12.363.2080.20RL0014
Elemento de Despesa: 339039

Pl: LO603PO1INPA

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocacéo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condicOes a ele referentes encontram-se
definidos no Edital.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de
um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela varia¢do do ...........
(adotar o indice).

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.
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7. CLAUSULA SETEMA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGCAO

7.1. O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. As obrigacfes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1. As sancdes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hip6teses previstas no art. 78 da Lei n°
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo
das san¢Oes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
10.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
10.4.3. Indenizagdes e multas.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VEDACOES
11.1. E vedado 8 CONTRATADA:
11.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

11.1.2. Interromper a execugdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ALTERACOES
12.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

12.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais apliciveis e,
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subsidiariamente, segundo as disposic¢Bes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — PUBLICACAO

14.1. Incumbird a8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato serd o
da Secdo Judiciaria de .................. — Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em trés (trés) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO VI
PLANILHA ORCAMENTARIA
VALOR MAXIMO ACEITO PELA ADMINISTRACAO

°

(]

|
L "/ INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Pesquisa de acordo com a Instrucdo Normativa n°® 3 de 20 de abril de 2017. Art. 2° Inciso |

GRUPO |ITEM| ESPECIFICACAO DOS UND. QTD MEDIA TOTAL
SERVICOS
SERVICOS DE REPROGRAFIA
COPIAS
1.1 copias simples UND 100.000
0,28 28.000,00
1.2 copias coloridas UND 10.000
3,10 31.000,00
IMPRESSOES
1.3 Impressdes preto e branco UND 30.000
1,08 32.400,00
1.4 Impressdes coloridas UND 5.000
1 1,77 8.850,00
ENCADERNACAO
1.5 Encadernacdo até 100 folhas UND 1.500
4,53 6.795,00
Encadernagdo de 101 & 300
1.6 folhas UND 1.000
4,97 4.970,00
PLASTIFICACAO
1.7 Pequena UND 200
2,41 482,00
1.8 Média UND 100
3,20 320,00
1.9 Grande UND 100
6,28 628,00
TOTAL 113.445,00

Francisco da Silva Pimentel

Boa Vista-RR, 28 de junho de 2017.

Coordenador de Pesquisa de Precos/IFRR
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