§00 INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
RORAIMA

EDITAL N.° 04/2016/DGP/IFRR, de 15 de marco de 2016.

O Reitor do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima-IFRR, no uso de suas
atribuicGes legais e regimentais, de acordo com a Lei 8.112/90, os Decretos n.” 5.707/06 e
6.114/07, a Resolugdo n.° 193/Conselho Superior, de 2 de margo de 2015, a Resolugdo n.°
216/Conselho Superior, de 11 de maio de 2015, o Plano Anual de Capacitacdo e Qualificacdo do
IFRR/2016 (PACQ) e as demais legislacBes aplicaveis ao tema, , torna publica a abertura das
inscricBes ao Processo Seletivo Simplificado Interno para Instrutor do Curso de LibreOffice (Writer,
Calc e Impress) para os Servidores do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima, conforme as defini¢des deste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo regido por este edital destina-se a selecionar servidores do IFRR com
interesse em ministrar o Curso de LibreOffice (Writer, Calc e Impress), com carga horaria total de
30 horas, para os servidores das unidades da instituicdo, em conformidade com o Plano Anual de
Capacitacdo e Qualificacdo do IFRR/2016, publicado no endereco eletrdnico http://www.ifrr.edu.br.
1.2 O curso sera realizado no periodo de 9/5 a 20/5/2016, na modalidade semipresencial.

1.3 As aulas presenciais serdo ministradas no Campus Boa Vista Centro, no horario das 8h as 12h e
das 14h as 18h, nos dias 19 e 20/5/2016, quinta-feira e sexta-feira, respectivamente. As aulas
virtuais, por sua vez, serdo ministradas no ambiente Moodle, no periodo de 9 a 20/5/2016.

1.4 Ao efetuar a inscricdo, o candidato estara ciente dos termos deste edital e declarara
concordancia com eles.

1.5 A participagdo do candidato, servidor do IFRR, na selecdo do presente edital ndo implicara
reducdo da carga horaria e das atividades normalmente desempenhadas na sua unidade de origem.
1.6 O processo seletivo de que trata o presente edital terd validade apenas para a ministragdo do
curso descrito acima.

1.7 A responsabilidade pela execucdo das atividades relativas ao processo seletivo ficara a cargo da
Comissao Organizadora, designada pela Reitoria por meio da Portaria n.° 139/GR, de 4 de fevereiro
de 2016.

1.8 O resultado do presente processo seletivo e a homologacdo do resultado final serdo divulgados
no endereco eletronico http://www.ifrr.edu.br.

1.9 Os servidores interessados em concorrer a vaga de instrutor deverdo fazer a sua inscri¢do
conforme as disposicgdes deste edital.

2. DAVAGA E DA GRATIFICACAO:

2.1. Sera disponibilizada 1 (uma) vaga para instrutor.

2.2 A carga horéria e a remuneracdo estdo definidas conforme a legislacdo vigente (Resolucdo n.°
193/CONSELHO SUPERIOR, de 2 de marco de 2015), que, na presente data, assim se apresenta:

QUADRO I: Remuneragéo e Carga Horéria

Remuneracao
Funcao Carga Horaria Valor (por hora) Valor Total da
Gratificacdo
Instrutor 30 horas R$ 76,91 R$ 2.307,30

2.3 As especificidades do contetdo abordado pelo instrutor estdo descritas no item 5.
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3. DOS PRE-REQUISITOS
3.1 Ser servidor ocupante de cargo efetivo do quadro do IFRR e estar em exercicio na data de
publicacdo deste edital e ndo estar em gozo de qualquer tipo de afastamento ou de licenca prevista

na Lei n.® 8.112/1990.

3.2 Preencher a ficha de inscri¢do (Anexo I) e entregar documentacdo minima, conforme item 4.2.

4. DA INSCRICAO:

4.1 Periodo de Inscricao: 15/3/2016 a 23/3/2016.
4.2 Para inscrever-se, 0 candidato devera entregar uma copia simples dos seguintes documentos:
a) Ficha de Inscricdo (Anexo 1), devidamente preenchida e assinada;
c) Curriculum Vitae, conforme modelo Curriculo Lattes (CNPQ);
c) Proposta do Plano de Curso da Capacitacdo para Servidores do IFRR, denominado Curso de
LibreOffice (Writer, Calc e Impress), conforme o Anexo Ill; e
d) Documentos comprobatorios dos titulos mencionados no item 6.6.
4.3 O candidato que ndo apresentar a documentacdo solicitada tera sua inscricao indeferida;
4.4 A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e das
condicdes estabelecidas neste edital,
4.5 A documentacdo dos candidatos a vaga de instrutor devera ser entregue na Coordenacgdo de
Desenvolvimento do Servidor (CDS), localizada na Reitoria do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima, na Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calungda, Boa Vista-RR,
no periodo de 15/3/2016 a 23/3/2016, no horéario das 9h as 11h e das 15h as 17h.
4.6 Nao serdo aceitas inscrigdes condicionais ou de candidatos que nao atenderem rigorosamente aos
requisitos exigidos neste edital.
4.7 E obrigacio do candidato inscrito manter-se informado sobre todos os atos, as datas e 0s prazos
referentes a este processo seletivo, por meio do site www.ifrr.edu.br.

5. DOS CONTEUDOS ABORDADOS PELO INSTRUTOR DO CURSO DE LIBREOFFICE

WRITER

CALC

IMPRESS

Introdugdo ao  Writer;
ambiente de trabalho; o
menu arquivo; modelo de
documento; assistentes do
Writer; salvar ou salvar
como; salvar e exportar
como PDF; impressédo de
documentos;  configurar
tipo de pégina; manipular
0 texto: copiar, colar e

colar especial, recortar;
localizar e localizar e
substituir; autotexto:

escrever e formatar um
texto; ortografia e
gramaética; trabalhar com
imagens; colocar uma
imagem no Writer; barra
de desenho; inserir audio e

video; criar indice,
sumario e outras
configuracOes; cabecalho

e rodapé; anotagdes do
autor:; inserir tabela; criar

Introducdo ao Calc; o que é uma
planilha eletrénica; por que utilizar uma
planilha eletronica; como iniciar o Calc;
detalhar a area de edicdo; identificar os
formatos de arquivo de planilha; criar
arquivos de planilha; abrir arquivos ja
existentes; salvar um arquivo do
LibreOffice Calc; salvar arquivos em
formato  Microsoft  Excel; salvar
arquivos com senha; funcdes bésicas de
edicdo: navegando na area de edicdo;
editar conteddo em uma célula,
formatar, alinhar; exclusdo de contetdo
de uma ou mais células; operacdes de
selecdo de células; operacdes de cdpia,
recorte e colagem; classificar dados
pelos icones da barra padrdo; classificar
dados pelo menu dados; férmulas e
fungdes: criando uma formula em uma
célula; copias relativas e absolutas;
calcular subtotais; interpretacdo de
calculos realizados sobre os dados;
formatar fontes; formatar valores
numericos; inserir bordas nas células;

Introdugdo ao  Impress;
entender o funcionamento
dos assistentes e elementos
da area de trabalho;
compreender a funcdo dos
pontos de colagem; entender
a dindmica do slide mestre;
compreender 0  recurso
“compactar apresentacao”;
entender o recurso “controle
remoto do Impress”;
compreender 0 recurso de
layout dos slides; inserir
imagens e objetos
vinculados;  entender o
gerenciamento de slides
para:  inserir,  duplicar,
excluir e renomear slide;
compreender como
aprimorar a apresentacao
com transi¢des e animagdes
personalizadas.
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mala direta com banco de | alterar a cor do plano de fundo; proteger

dados.

células; mesclar células; formatar
automaticamente; operacfes com linhas
e colunas; dimensionar a altura e a
largura da célula; estilos de célula e
formatacdo condicional; graficos no
Calc; inserir graficos na planilha;
modificar propriedades dos graficos;
recomendacdes gerais para 0 uso de
graficos; impressdo de planilhas;
visualizar quebra de pagina na planilha;
definir a area de impressao; visualizar e
configurar pagina para impressdo;
inserir cabecalho e rodapé na planilha;
imprimir a planilha; filtrar intervalos de
dados; remover autofiltros; diferencas
em relacdo ao Excel; colar e colar
especial.

6. DO PROCESSO SELETIVO
6.1 O processo seletivo simplificado interno constard de uma etapa correspondente a analise da
documentacéo e do curriculo.
6.2 Sera feita a avaliacdo curricular somente dos candidatos que enviarem os documentos dentro do
tempo habil e que tiverem suas inscri¢bes homologadas.
6.3 A avaliacdo curricular tera caréater classificatorio, sendo consideradas a formacéo académica e a

experiéncia na area de informatica, especificadas na tabela constante do item 6.6.

6.4 Serdo atribuidas notas, conforme os documentos apresentados, que somadas valerdo no maximo

100 (cem) pontos, de acordo com o item 6.6.

6.5 Ocorrendo empate, serdo adotados os seguintes critérios de desempate:
a) Maior pontuacdo na titulacdo académica;
b) Maior pontuacdo em experiéncia profissional como docente na area de informatica;
¢) Maior pontuacdo nas capacitacdes na area de informatica;

d) Maior idade.

6.6 A Andlise de Titulos e Experiéncia Profissional serd constituida de acordo com a tabela abaixo:

Tabela 1: Avaliacdo de Titulos e Experiéncia Profissional

X PONTUACAO
DESCRICAO MAXIMA

Titulo de doutorado na area de informatica 20 pontos
Titulo de mestrado na area de informatica 15 pontos

. ~ A Titulo de especialista na area de informatica (carga 10 pontos

Titulagdo Académica horaria minima de 360 horas/area direta)

Diploma ou certificado de graduacgdo na area de 10 pontos
informatica
Diploma ou certificado do curso técnico na area de 2,5 pontos

informatica

Experiéncia
Profissional

Experiéncia em educacao a distancia (5 pontos por
semestre)

Maéx. 20 pontos

Atividade docente na area de informatica (5 pontos por
semestre)

Maéx. 20 pontos




Curso de extensdo ou capacitacdio na area de | 2,5 pontos
informatica (carga horaria minima de 60 horas)

Capacitacao

MAXIMO DE PONTOS A SEREM OBTIDOS 100 PONTOS

Observacao: em cada item da descrigdo acima, sera considerado apenas um titulo profissional e ou
certificado de extensdo ou capacitacao.

7. DADIVULGACAO DO RESULTADO

7.1 O resultado preliminar do processo seletivo serd divulgado no endereco eletrnico
http://www.ifrr.edu.br, no dia 30/3/2016, a partir das 14 horas.

7.2 O resultado final do processo seletivo serd divulgado no endereco eletrbnico
http://www.ifrr.edu.br , no dia 4/4/2015, a partir das 14 horas.

8. DOS RECURSOS

8.1. Admitir-se-4 um Unico recurso por candidato contra a pontuacdo da analise curricular,
devidamente fundamentado.

8.2. O formulério de recurso contra a analise curricular encontra-se no Anexo Il deste edital.

8.3. A interposicdo de recursos contra a homologacdo das inscricdes sera no periodo de 29 a
30/3/2016, das 9h as 11h e das 15h as 17h.

8.4 A interposicdo de recursos contra a analise curricular serd no periodo de 5 a 6/4/2016 das 9h as
11h e das 15h as 17h.

8.5. O recurso podera ser encaminhado para o endereco eletrénico cedes@ifrr.edu.br, devidamente
preenchido e assinado, ou entregue na Coordenacdo de Desenvolvimento do Servidor;

8.6. Somente serd apreciado o recurso expresso em termos fundamentados, que apontarem as
circunstancias que os justifiquem e forem interpostos dentro do prazo.

8.7. O recurso interposto fora do prazo ndo sera aceito, sendo considerada, para tanto, a data do
protocolo.

8.8. O resultado do recurso estara a disposi¢do do interessado no sitio www.ifrr.edu.br.

9. DO CRONOGRAMA

DATAS CRONOGRAMA DE ATIVIDADES OBSERVACAO
15/3/2016 Publicacéo deste edital Sitio www.ifrr.edu.br.
Coordenacao de

Desenvolvimento do Servidor
(CDS), localizada na Reitoria do
Instituto Federal de Educacéo,
15 e 16/3/2016 | Periodo de impugnacao do edital Ciéncia e Tecnologia de
Roraima, na Rua Ferndo Dias
Paes Leme, n.° 11, Calungé, Boa
Vista-RR, ou ainda via e-mail:
cedes@ifrr.edu.br

Coordenacéo de
Desenvolvimento do Servidor
(CDS), localizada na Reitoria
152 22/3/2016 Periodo de inscrigdo do IUStitqu . Federal Qe

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
de Roraima, na Rua Ferndo Dias
Paes Leme, n.° 11, Calunga, Boa
Vista-RR

28/3/2016 Homologagéo das inscrigdes Comisséo Avaliadora

29 e 30/3/2016 | Recurso contra a homologagéo das inscrigdes | Comisséo Avaliadora

31/03/2016 Resultado do Recurso contra a homologagdo | No sitio www.ifrr.edu.br
das inscricoes

31/3 e 1/4/2016 Analise curricular Comissado Avaliadora
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4/4/2016 Resultado preliminar da analise curricular Sitio www.ifrr.edu.br

Coordenacéo de
Desenvolvimento do Servidor
(CDS), localizada na Reitoria
do Instituto Federal de
5 e 6/4/2016 Recurso contra a analise curricular Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de Roraima, na Rua Ferndo Dias
Paes Leme, n.° 11, Calunga, Boa
Vista-RR, ou ainda via e-mail:
cedes@ifrr.edu.br

71412016 Resultado do recurso contra a analise Sitio www.ifrr.edu.br
curricular
8/4/2016 Resultado final e homologagédo Sitio www.ifrr.edu.br
Coordenagéo de

Desenvolvimento do Servidor
(Cedes), localizada na Reitoria
do Instituto  Federal de
11 a 20/4/2016 Entrega do material que sera utilizado nas Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
aulas presenciais de Roraima, na Rua Ferndo Dias
Paes Leme, n.° 11, Calunga, Boa
Vista-RR, ou ainda via e-mail:
cedes@ifrr.edu.br

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 O candidato selecionado tera o prazo de 13 (treze) dias corridos, a contar da data do resultado
final e da homologacdo do seletivo, para apresentar o material que serd utilizado nas aulas
presenciais do curso em questao.

10.1.1 O material de estudo deve ser entregue na Coordenacéo de Desenvolvimento do Servidor, na
data especificada no cronograma acima.

10.2 A Comissdo de Selecdo se reserva ao direito de alterar datas e prazos estipulados neste edital,
que serdo divulgados por meio do site da instituicéo.

10.3 Ao candidato sera concedido o direito de vistas das fichas que contém a avaliacdo da Comissao
Avaliadora.

10.4 Os casos omissos serdo julgados pela Comissdo Avaliadora.

ADEMAR DE ARAUJO FILHO
Reitor do IFRR
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INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO ]
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

ANEXO |
EDITAL N.° 04/2016
FICHA DE INSCRICAO

NOME:

CARGO:

MATRICULA SIAPE: LOTACAO:

DATA DE NASCIMENTO: / /
REGIME DE TRABALHO: HORAS
RG/ORGAO EMISSOR:

CPF:
ENDERECO:

BAIRRO: TELEFONE:

BOAVISTA-RR, / /

ASSINATURA DO SERVIDOR



INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO ]
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

ANEXO 11

EDITAL N.° 04/2016

MODELO DE RECURSO

Requerente:

Questionamento:

Justificativa:

ASSINATURA DO REQUERENTE



INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

ANEXO 111

EDITAL N.° 04/2016

PROPOSTA DO PLANO DO CURSO DE LIBREOFFICE - WRITER

I - NOME:

CURSO: LibreOffice (Writer, Calc e Impress)
CARGA HORARIA: 30 horas

NUMERO DE 30 participantes

PARTICIPANTES:

I - PUBLICO-ALVO:

Servidores efetivos do IFRR.

11 - JUSTIFICATIVA:

IV -OBJETIVO GERAL:

V — OBJETIVOS ESPECIFICOS:

VI - CONTEUDO PROGRAMATICO
Modulo | - WRITER

Introducgéo ao Writer; ambiente de trabalho; o menu arquivo; modelo de documento; assistentes do
Writer; salvar ou salvar como; salvar e exportar como PDF; impressao de documentos; configurar
tipo de pagina; manipular o texto: copiar, colar e colar especial, recortar; localizar e localizar e
substituir; autotexto: escrever e formatar um texto; ortografia e gramatica; trabalhar com imagens;
colocar uma imagem no Writer; barra de desenho; inserir audio e video; criar indice, sumario e
outras configuracdes; cabecalho e rodapé; anota¢des do autor; inserir tabela; criar mala direta com




banco de dados.

VIl - METODOLOGIA (Estratégia de Ensino)

VI - ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PARTICIPANTE:

IX - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

PERIODO DIAS DA SEMANA

TURNO

Assinatura do Facilitador (a)




INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

ANEXO 111

EDITAL N.° 04/2016

PROPOSTA DO PLANO DO CURSO DE LIBREOFFICE - CALC

I - NOME:

CURSO: LibreOffice (Writer, Calc e Impress)
CARGA HORARIA: 30 horas

NUMERO DE 30 participantes

PARTICIPANTES:

I - PUBLICO-ALVO:

Servidores efetivos do IFRR.

111 - JUSTIFICATIVA:

IV -OBJETIVO GERAL:

V — OBJETIVOS ESPECIFICOS:

VI - CONTEUDO PROGRAMATICO
Médulo Il — CALC

Introducdo ao Calc; o que é uma planilha eletronica; por que utilizar uma planilha eletrénica; como iniciar o
calc; detalhar a area de edicéo; identificar os formatos de arquivo de planilha; criar arquivos de planilha;
abrir arquivos ja& existentes; salvar um arquivo do LibreOffice.org Calc; salvar arquivos em formato
Microsoft Excel; salvar arquivos com senha; fungdes basicas de edi¢do: navegando na area de edi¢do; editar
conteido em uma célula, formatar, alinhamento; exclusdo de conteddo de uma ou mais células;




operacgdes de selecdo de células; operagdes de coOpia, recorte e colagem; classificar dados pelos icones da
barra padrdo; classificar dados pelo menu dados; férmulas e funcdes: criando uma formula em uma célula;
cOpias relativas e absolutas; calcular subtotais; interpretagdo de calculos realizados sobre os dados; formatar
fontes; formatar valores numéricos; inserir bordas nas células; alterar a cor do plano de fundo; proteger
células; mesclar células; formatar automaticamente; opera¢es com linhas e colunas; dimensionar a altura e
a largura da célula; estilos de célula e formatacdo condicional; graficos no Calc; inserir graficos na planilha;
modificar propriedades dos gréficos; recomendacdes gerais para o uso de graficos; impressdo de planilhas;
visualizar quebra de pagina na planilha; definir a &rea de impressdo; visualizar e configurar pagina para
impressdo; inserir cabecalho e rodapé na planilha; imprimir a planilha; filtrar intervalos de dados; remover
autofiltros; diferencas em relacdo ao Excel; colar e colar especial.

VIl - METODOLOGIA (Estratégia de Ensino)

VI1I- ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PARTICIPANTE:

IX - CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

PERIODO DIAS DA SEMANA TURNO

Assinatura do Facilitador (a)




INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO ]
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

ANEXO 111

EDITAL N.° 04/2016

PROPOSTA DO PLANO DO CURSO DE LIBREOFFICE - IMPRESS

I - NOME:

CURSO: LibreOffice (Writer, Calc e Impress)
CARGA HORARIA: 30 horas

NUMERO DE 30 participantes

PARTICIPANTES:

11 —-PUBLICO-ALVO:

Servidores efetivos do IFRR.

11 - JUSTIFICATIVA:

IV -OBJETIVO GERAL:

V — OBJETIVOS ESPECIFICOS:

VI- CONTEUDO PROGRAMATICO
Moaodulo 111 — IMPRESS

Introducdo ao Impress; entender o funcionamento dos assistentes e elementos da area de trabalho;
compreender a funcdo dos pontos de colagem; entender a dindmica do slide mestre; compreender o
recurso “compactar apresentacdo”’; entender o recurso “controle remoto do Impress”; compreender
o0 recurso de layout dos slides; inserir imagens e objetos vinculados; entender o gerenciamento de
slides para: inserir, duplicar, excluir e renomear slide; compreender como aprimorar a apresentagao
com transi¢des e animacdes personalizadas.




VIl - METODOLOGIA (Estratégia de Ensino)

VI1I- ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PARTICIPANTE:

IX - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

PERIODO DIAS DA SEMANA

TURNO

Assinatura do Facilitador (a)




