Carga Horaria em

Carga Horaria em

Faixa regime presencial
em horas
A 0,5
B 1
C 2
D 3
E 4
F 8
G 16
H 24
I 32
J 40

Grupo de Numero da " Faixa F’e Ga"'?". de Regime de
Atividade atividade Atividade Entregas Complexidade Prodl::}\;ldade Teletrabalho
0,
AalJ
GESTAO DE o Participacéo emAevgnto de capacitaj;éo,
PESSOAS 1 Participagdo em Eventos palestras, cqnferenmas, apresentagao Qe
trabalhos, atividades artisticas e culturais. B,D,F,HeJ 0
GESTAO DE P Particioacio em Reunido Registro de participagdo, Atas, Lista de
PESSOAS pag Frequéncia. B,D,F,HelJ 0
GESTAO DE 3 Atendimento ao servidor, estudante, comunidade Registro de Atendimento
PESSOAS em geral AalJ 0
GESTAO DE 4 Acompanhamento de processos e confecgédo de Relatérios, Despachos, Termos, Parecer,
PESSOAS documentos. Notificacdo, Propostas, dentre outros. AalJ 0
GESTAO DE 5 Criagéo e/ou revisao de normativos e/ou politicas Instrugdio processual e minuta de documento
PESSOAS publicas e/ou documentos internos. ) D,F,HeJ 0
GESTAO DE 6 Publicagdo e acompanhamento de documentos no Publicagéo no DOU
PESSOAS Didrio Oficial da Uni&o ) CaE 0
GleSSTQgA%E 7 Confecgéo de Minuta de Edital. Minuta de Edital. D.F.Hed 0
GESTAO DE L Publicacdo de etapas de edital, analise de
PESSOAS 8 Gl WE D DIt recursos e encaminhamentos. AalJ 0
S bls 9 Orientacéo e/ou treinamentos para servidores Registro de Orientagdo/ Treinamento
PESSOAS ) ) AalJ 0
GESTAO DE 10 Formular consulta ao 6rgéo setorial do Sipec ou a Minuta de Consulta
PESSOAS Procuradoria Federal junto ao IFRR i D,F,HeJ 0
GESTAO DE 1 Elaborar Decisdo em Processo de Reposigao ao Pt TR ekl (s fules
PESSOAS Erario D,F,HelJ 0
GIEESSTQ((J)A%E 12 Analisar processo e elaborar parecer de Gecc Parecer elaborado. D.F.Hed 0
GESTAO DE 13 Analisar processo e elaborar parecer de pedidos de T —.
PESSOAS concesséao de beneficios diversos. ) D,F,HeJ 0
GESTAO DE 14 Instrugéo processual de reposigao ao erario Nota técnica, notificagdo, despachos
PESSOAS ) ’ ’ i AalJ 0
GleSSTQgA%E 15 Elaboragéo de Parecer Técnico. Parecer. D.F.Hed 0
GESTAO DE 16 Analisar processo e elaborar parecer de pedidos de Parecer elaborado
PESSOAS provimento ou vacancia. : D,F,HeJ 0
GESTAO DE 17 Analisar processo e elaborar parecer de licengas e T —.
PESSOAS afastamentos ) D,F,HeJ 0
GESTAO DE 18 Analisar processo e elaborar parecer de beneficios Parecer elaborado
PESSOAS previdénciarios. : D,F,HeJ 0
GESTAO DE 19 Responder demandas decorrentes de processos Despacho, oficio efou parecer
PESSOAS judiciais ’ ) AalJ 0
GESTAO DE 20 Responder demandas encaminhadas pela Despacho, oficio e/ou parecer
PESSOAS Ouvidoria/Corregedoria/Auditoria Interna ’ ) AalJ 0
GESTAO DE 21 Elaboragédo do Plano de Desenvolvimento de B e e o Eemes
PESSOAS Pessoas. ) Aal 0
GESTAO DE 2 Acompanhamento e Revisédo do Plano de Plano de Desenvolvimento de Pessoas
PESSOAS Desenvolvimento de Pessoas. revisado. AalJ 0
GESTAO DE 23 Prestacé@o de Contas do Plano de Desenvolvimento | Prestagdo de Contas cadastrada no Portal
PESSOAS de Pessoas. SIPEC. AalJ 0
5 Instrugéo processual para contratagcdo de empresa Documento de formalizagdo de demanda,
GESTAO DE : = . L .
PESSOAS 24 selecionada para execugéo das agdes de . e§t-udol preliminar, termo de referéncia,
desenvolvimento do PDP. justificativa, documentos complementares. D,F,HeJ 0
GESTAO DE —
PESSOAS 25 Acompanhamento de curso de capacitagao. CaF
GESTAO DE 2% Acompanhamento mensal com as despesas das Instrugéo processual e relatério de despesas
PESSOAS acoes do PDP publicado. CaF
SES;(A)S\SDE 27 Atualizacéo cadastral de servidores no SIAPE. R . AaF




GESTAO DE

PESSOAS 2 Az die prerzsas diviises g SlRsE Relatério de processos cadastrados. CaF
GESTAO DE 29 Atualizagdo cadastral de sistemas estruturantes da

PESSOAS Gestédo de Pessoas Relatdrio de atualizagéo cadastral. AaF
GESTAOC DE 30 Andlise de planilhas d |

PESSOAS naiise de pianiinas de valores. Despacho de encaminhamento. D,F,HeJ
GESTAO DE . -

PESSOAS 31 Elaborar/retificar relatério de GFIP/RAIS/DIRF Relatério. D,F.Hel
GESTAO DE s A

PESSOAS i lebarer Ceildis pe Vampe o Ceniilbilicee Certiddo de Tempo de Contribuigdo D,F,HeJ
GESTAO DE 33 L tod tos di

PESSOAS ancamento de pagamentos cIVersos. Relatério de pagamento. AalJ
GESTAO DE 34 Elaborar calendario anual de agées de promogéo da

PESSOAS saude. Caléndario. CaF
SES;S?SDE 35 Calendario Anual de agdes de promogéo da saude

GESTAO DE ) . .

PESSOAS 36 Atendimento especializado a servidores. Registro de Atendimento. AalJ




