Carga Horaria em

Carga Horaria em

Faixa de n n n A
Complexidade Regime de Faixa regime presencial
Grupo de Numero da Atividade Entregas Ganho de Produtividade Teletrabalho em horas
Atividade atividade (%)
AalJ A 0,5
Assessoria de Imprensa: agendamento de
entrevistas, acompanhamento, organizagéo e
Pesemeate ¢ (HeiEs - . gxet':ugéo de eptrevistas_, retorno as .
COMUNICACAO 1 Clipagem (Coleta, recorte, SEIEIERREES Eles VBB D i IEsE, Gl B 1
minutagem e transmiss3o) de relea§es, atuallza'\(;ao de mailling e
networking. Apuracao de fontes para
atendimento dirigido & imprensa e preparagéo
de perfis para entrevistas 0
Acompanhamento de noticias (para| Clipping: identificagdo de noticias veiculadas
COMUNICAGCAO 2 identficacdo de tendéncias de externamento, monitoramento e divulgagdo C 2
pautas) sobre 0 que saiu na Imprensa. 0
Alimentagao das Midias Digitais Alimgntagéo das Midias Digitais (Rledes
COMUNICAGAO 3 IFB (Redes Sociais — Facebook, | Socials ~Facebook, Instagram, Twitter & D 3
Instagram, Twitter e Flickr) YOUtI:Jbe). Apl{ragao e m°f"t°r?"T“?”t° @
informacdes nos perfis oficiais. 0
Atendimento a instituicges do Comunicacéo interna: Atendimento as
govemo federal e servidores com solicitagdes das instituicbes do governo
~ pautas espacificas com foco federal; atendimento as demandas de
COMUNICACAO 4 CienlreoNGalemprae ndadoramole divulgagéo solicitadas por servidores e E 4
desenvé)lvimento " — estudantes; envio de matérias e demais
e conteudos de divulgagéo para servidores e
estudantes nos canais do Instituto. 0
Audiovisual: captagao de
COMUNICAGCAO 5 audio/video (Ambiente aberto ou Matérial de atdio/video captado. F 8
Estudio) 0
COMUNICAGAQ 6 COLTEVEIER F\’/'I,‘;‘;L(‘)za” SEED €2 Video finalizado. 0 G 16
COMUNICACAO 7 (UTDVEIELE el SRR R Ee Roteiro finalizado. H 24
roteiro para videos ou sonoras 0
COMUNICAGAO 8 P @ SElEEe o e ale Imagens selecionadas. I 32
imagens para a pauta sugerida 0
Campanha internas de mobilizagao
COMUNICAGAO 9 para programas, séries, projetos e Campanha finalizada. J 40
fontes para entrevistas 0
Compartilhamento de matérias
COMUNICAGAO 10 publicadas sobre a Instituicdo para Matérias publicadas em canais diversos.
divulgacéo nos canais do Instituto 0
Construgao de pautas para séries
ou programas sobre tema
COMUNICAGCAO 1 especifico para site institucional e Pauta publicada.
demais veiculos ou portais de
noticias 0
5 DESEERED (D s Texto finalizado e encaminhado para
COMUNICACAO 12 especificos para revistas ou AT
periédicos de divulgacéo externa P ga0. 0
Elaboragéo de Pautas (boletins
COMUNICAGAO 13 internos, site, séries tematicas, Pauta elaborada.
entrevista e outros) 0
Elaboragdo/acompanhamento de
COMUNICAGAO 14 calendario de eventos do Calendario Atualizado.
Institucional 0
COMUNICACAO 15 EMETEETD €O Evgeeiaes et Roteiro de matérias finalizado.
matérias para as redes sociais 0
COMUNICAGAO 16 IEEATHEEEED 6 FEREEEERS (FEN Contato firmado.
desenvolvimento de narrativas 0
5 Producéo de textos .
COMUNICACAO 17 Jornalisticos/Marketing Texto produzido. 0
COMUNICAGAO 18 Produgéo Textual




Programacéo visual: criacdo de

Layout (banner impreso e para a web,
card,diagrama,faixa, grafico,
icone/pictograma, infografico, pagina web,

CEMUINEACD S layout diversos. peca gréfica); criagao de slides; boletim
informativo; desenhar ilustragéo; diagrama
publicacdo para midias impressas e digitais.
Programacéo visual: edigéo,
COMUNICAGCAO 20 tratamento e manipulagéo de
imagem Imagem finalizada.
COMUNICAGCAO 21 Programacéo visual: vetorizagdo
COMUNICAGAO 22 Realizagao de atl|v_|dades de Media
training
COMUNICAGAO 23 Realizagio de evento: Cerimonial | 62123680 de evento: Cerimonial, Execuggo,
organizagao, planejamento, pés-evento.
Relagdes Publicas - Assessoria de
Cerimonial; assessoria direta aos gestores;
COMUNICAGAO 2 Relagdes Publlgas - Assessona de elgpqragao de te)ftos para corr'espon.d?nuas
Cerimonial dirigidas; gerenciamento de distribuicao de
brindes. Planejamento e execugao de
Campanhas Institucionais.
COMUNICACAO 25 Revisdo Textual Documento revisado.
COMUNICAGAO 26 Criagdo de roteiros para producéo Roteiro.
de pautas e entrevistas
Elaboragao/acompanhamento de
COMUNICAGCAO 27 calendario de eventos do Calendario Atualizado
Institucional
Participacdo em evento de capacitagéo,
COMUNICAGCAO 28 palestras, conferéncias, apresentagédo de
Participagdo em Eventos trabalhos, atividades artisticas e culturais.
~ Registro de participagao, Atas, Lista de
COMUNICACAO 2 Participagdo em Reunido Frequéncia.
- Atendimento ao servidor,
COMUNIEAEHND 30 estudante, comunidade em geral Registro de Atendimento
~ Acompanhamento de processos e |Relatérios, Despachos, Termos, Parecer,
CIOMUNICACHD &l confecgdo de documentos. Notificagdo, Propostas, dentre outros.
Criagao e/ou revisdo de normativos
COMUNICAGCAO 32 e/ou politicas publicas e/ou

documentos internos.

Instrugéo processual e minuta de documento.




