
Faixa de 
Complexidade

Carga Horária 
em Regime de 
Teletrabalho Faixa

Carga Horária em 
regime presencial  - em 

horas

A a J A 0,5
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 1

Organização e resposta à solicitações de dados 
institucionais. Despacho, Relatório, Ofício. A a G B 1

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 2 Realização de planejamento orçamentário (PNAES/PNAE) Relatórios, pareceres A a J C 2
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 3 Participação em comissões disciplinares Relatórios, pareceres, Atas A a J D 3
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 4 Organização da área nutricional da Unidade

Cardápio, alimentação, planejamento de 
aquisições A a H E 4

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 5 Realização de perícias Laudos, relatórios A a J F 8
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 6

Concessão de auxílios estudantis (financeiro, alimentação, 
inclusão digital) Relatórios, Parecer A a J G 16

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 7 Acompanhamento de Programas/Projetos Institucionais Relatórios, pareceres, visitas A a J H 24
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 8

Atendimento Especializado de Assistente Social aos 
estudantes Registro de Atendimento A a F I 32

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 9 Atendimento Psicológico aos estudantes e responsáveis. Registro de Atendimento A a F J 40
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 10 Elaboração de material orientativo aos estudantes Material de Divulgação. A a J

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 11 Participação em Eventos 

Participação em evento de capacitação, 
palestras, conferências, apresentação de 
trabalhos, atividades artísticas e culturais. A a J

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 12 Participação em Reunião

Registro de participação, Atas, Lista de 
Frequência. A a F

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 13 Atendimento ao servidor, estudante, comunidade em geral Registro de Atendimento A a F
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 14

Acompanhamento de processos e confecção de 
documentos.

Relatórios, Despachos, Termos, Parecer, 
Notificação, Propostas, dentre outros. A a F

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 15 Criação e/ou revisão de normativos e/ou políticas públicas. Instrução processual e minuta de documento. A a J
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 16 Confecção de Minuta de Edital. Minuta de Edital. A a J
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 17 Acompanhamento de etapas de Editais.

Publicação de etapas de edital, análise de 
recursos e encaminhamentos. A a F

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 18 Análise Socioeconomica de estudantes Relatórios, pareceres A a J
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 19 Acompanhamento pedagógico

Registro de atendimento, encaminhamentos de 
atendimento, Relatórios, Pareceres, Atas A a J

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 20

Atendimentos / orientações via recursos de telesaúde 
/telemedicina Registro de atendimento A a H

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 21

Aberturas de chamados, para artes, matérias jornalisticas, 
texto para mídias sociais, publicação, filmagem, fotografia, 

edição de vídeos e apoio em transmissões. Extrato do SUAP: Meus Chamados, Ofícios A a B
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 22

Planejamento e execução de reuniões de pais e ou 
estudantes beneficiados pela Assistência estudantil. Relatório, ata, frequência A a F

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 23

Planejamento e execução de rodas de conversa, palestras, 
encontros, grupos de estudo e oficinas Relatório, atas, frequência A a F

ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 24

Planejamento e atendimento a demandas de estudo e 
saúde (exceto as que precisam de intervenção médica) de 

alunos em atendimento domiciliar. Relatório, Ficha de atendimento A a H
ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 25 Busca ativa de Discentes Relatórios A a F
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