Faixa de

Carga Horaria em

N Complexidade Ganho de Carga Horéria Faixa regime presencial
Grupo de Atividade atividade Atividade Entregas Produtividade | em Regime de -em horas
(%) Teletrabalho
AaJ A 0,5
Atualizacao e controle de acervo - R
ADMINISTRATIVO 1 bibliografico virtual. Relatério de acervo bibliografico. Aal 0 B 1
ADMINISTRATIVO 2 Acompapha_me_nto de e-mail Respostas e encamlr]h_amentos de correio AaG 2
institucional eletrénico a 0
ADMINISTRATIVO 3 Consolidagao de dados e resultados Documento de consolidagcdo de dados 0 3
Consultas e atualizagdes em sistemas CESEBID 6l i, e Epo 6l
ADMINISTRATIVO 4 < sistemas e encaminhamento de E 4
estruturantes . -
informacdes. Aal 0
ADMINISTRATIVO 5 Participagao em comissdes REIEUELIEE, [PEICEES, (eI eD F 8
encaminhados Aal 0
ADMINISTRATIVO 6 Participag&o em reunices REFETDED PENETREEE, A28, [LEa e AaF G 16
Frequéncia. a 0
Participagdo em evento de capacitagéo,
ADMINISTRATIVO 7 Participagdo em Eventos palestras, conferéncias, apresentagao de H 24
trabalhos, atividades artisticas e culturais.
AaF 0
Acompanhamento de processos e Relatérios, Despachos, Termos, Parecer,
ADEIEIRAL LY @ confeccdo de documentos. Notificacdo, Propostas, dentre outros. Aal 0 : 32
Prestacéo de servigo de alimentagéo Cadastro de dados, atualizagéo de
ADMINISTRATIVO 9 de dados ou gestao de usuarios de | sistemas, criagdo de ambientes virtuais e J 40
sistemas de informacao encaminhamento de informacoes. Aal 0
Prestacio de servico de anoio ou Registro de atendimento, cadastro de
ADMINISTRATIVO 10 1agao de Servico de apolo ¢ informagdes, encaminhamento de
atendimento técnico administrativo
documentos. AaF 0
Prestacio de servico de ensino ou Registro de atendimento, cadastro de
ADMINISTRATIVO 1 ¢ Servig informacdes, encaminhamento de
treinamento
documentos. AaF 0
Prestaco de servico de formacio Registro de atendimento, cadastro de
ADMINISTRATIVO 12 ¢ Vi ¢ informacdes, encaminhamento de
continuada
documentos. AaF 0
Prestacio de servico de qestio de Registro de atendimento, cadastro de
ADMINISTRATIVO 13 ¢ codeg : informacdes, encaminhamento de
processos e acervos documentais
documentos. 0
Prestacio de servico de qestio de Registro de atendimento, cadastro de
ADMINISTRATIVO 14 ¢ vigo de g informacdes, encaminhamento de
projetos
documentos. 0
Prestacéo de servigo de gestéo e Registro de atendimento, cadastro de
ADMINISTRATIVO 15 fiscalizagdo de contratos, convénios e informagdes, encaminhamento de
parcerias documentos. 0
ADMINISTRATIVO 16 FICELEER 0‘:):3‘15'(9;"’ iEEsEE Atos encaminhados para publicacéo. 0
ADMINISTRATIVO 17 A2 O Gl ) CR 2 e Comunicago produzida.
interna ou externa 0
ADMINISTRATIVO 18 Produgao ou edigao de documento Documento licitatério produzido.
licitatorio 0
Fredlieze o1 Eeliss e e e, Informativo, tutorial, cartilhas, manual ou
ADMINISTRATIVO 19 tutoriais, ’ S ’
) ; . guia.
cartilhas, manuais e guias 0




Produgéo ou edigdo de método ou

ADMINISTRATIVO 20 . Metodologia finalizada.
metodologia Aald
Criagéo e/ou revisdo de normativos Instrucio processual e minuta de
ADMINISTRATIVO 21 elou politicas publicas e/ou gaop
. documento.
documentos internos Aal
ADMINISTRATIVO 2 Produg_ao ou e('ilgao de pqta técnica, | Nota técnica, nota informativa, relatério ou
nota informativa, relatério ou ata. ata. AalJ
Emendas captadas, projetos aprovados
ADMINISTRATIVO 23 Articulacdo com parceiros externos | e/ou suspensos, participagdo em reuniées,
novas parcerias institucionais. Aal
ADMINISTRATIVO 24 Conformidade de Registro de Gestdo Relatério, registro SIAFI AalJ
ADMINISTRATIVO 25 REFAFEED CO[FETEIIEID L el Registro SIAFI, relatorios, pareceres
fiscalizacdo e manutencéo Aal
Prestacéo de servigo de gestéo e Registro de atendimento, relatério minuta
ADMINISTRATIVO 26 fiscalizagdo de contratos, convénios e de documento para celebracéo de
parcerias contratos, convenios e parcerias. Aal
ADMINISTRATIVO 27 Criagéo d_e tl_Jtorl_als g/ou videos Video ou Tutorial em f_ormato documental
institucionais. ou digital. AalJ
ADMINISTRATIVO 28 Confecgéo de Minuta de Edital. Minuta de Edital. Aal
ADMINISTRATIVO 29 Acompanhame_ntt_) de etapas de Publicagéo de etapas dg edital, andlise de
Editais. recursos e encaminhamentos.
ADMINISTRATIVO 30 Stz SO0 EENEGEIES PRI | o e e S el The i,
servidores.
ADMINISTRATIVO 31 Revisao textual de documentos/midias Documento/midia revisada.
ADMINISTRATIVO 32 FUBIEEEED CID UERUIEIIES {9 (PIENE Publicaggo no DOU.
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