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ATOS DO CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N.° 488/CONSELHO SUPERIOR, DE 20 DE JANEIRO DE 2020.

APROVAR O REGULAMENTO
SOBRE ELABORACAO DE
PROJETO PEDAGOGIO DE CURSOS
DO INSTITUTO FEDERAL DE
RORAIMA (IFRR).

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima, no uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando o Parecer do Conselheiro Relator, constante no processo
n.° 23231.000434.2019-18, e a decisao do colegiado tomada na 65.* sessdao plenaria
realizada em 16 de dezembro de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento sobre elaboracao de Projeto Pedagogio
de Cursos do Instituto Federal de Roraima (IFRR).

Art. 2.° Revogar, a partir desta data, a Resolu¢do n° 040-CONSELHO
SUPERIOR, de 2 de junho de 2011 e a Resolugdo n° 142-CONSELHO SUPERIOR, de
26 de setembro de 2013.

Art. 3.° Esta resolugdo entra vigor na data de sua publicagao.
Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.
Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de Roraima, em Boa Vista-RR, 30 de janeiro de 2020.

SANDRA MARA DE PAULA DIAS BOTELHO
Presidente
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ANEXO DA RESOLUGAO N.° 488-CONSELHO SUPERIOR, DE 30 DE JANEIRO DE 2020.

REGULAMENTO SOBRE ELABORACAO DE PROJETO PEDAGOGIO DE
CURSOS DO IFRR

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Projeto Pedag6gico de Curso (PPC) é o instrumento que organiza o
curriculo e as praticas pedagdgicas, devendo ser construido de forma coletiva,
democrética e em conformidade com a legislacdo vigente.

Paragrafo unico. O Projeto Pedagdgico de Curso deve expressar 0s principais
parametros para a acdo educativa e o processo formativo, além de apresentar-se em
consonancia com o Projeto Pedagdgico Institucional (PPIl), com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) e
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos/Superiores de Tecnologia.

Art. 2° Consideram-se cursos do IFRR aqueles ofertados pelos campi, nos
diferentes niveis e modalidades de ensino, previstos na Lei n° 9.394/1996 e na Lei n°
11.892/2008.

Art. 3° Serdo adotados os procedimentos para atos autorizativos para criagao e
extingdo de cursos, para a aprovacgdo, para a atualizacdo ou para o aditamento de PPC
dos Cursos Técnicos de Nivel Médio e Cursos de Graduacdo, na modalidade de ensino
presencial e a distancia.

Art. 4° Para a elaboragéo, atualizacdo ou aditamento de PPC, o campus deve
seguir os roteiros de instrucdes constantes nos Anexo A (Roteiro de instrucbes para
elaboracdo de PPC para os Cursos Técnicos de Nivel Médio) e B (Roteiro de instrucdes
para elaboracdo de PPC para Cursos de Graduacao).

Art. 5° Os cursos ofertados em regime de parceria ou convénio de cooperagdo
técnica ou técnico-cientifica devem cumprir o disposto neste Regulamento.

Paragrafo Unico. Para oferta de cursos em regime de parceria ou convénio de
cooperagdo deve ser anexada ao processo de PPC coépia do termo de convénio
devidamente assinado pelas partes.
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Art. 6° Os cursos ofertados por Programas Educacionais do Governo Federal
devem cumprir o disposto nos instrumentos proprios e neste Regulamento.

Art. 7° Para iniciar o processo faz-se necessario o requerimento de solicitacéo
de abertura de processo, que devera constar a portaria dos membros que irdo elaborar,
atas/memoria das reunides e frequéncias do processo de elaboracdo do PPC,
justificativa para as mudangas propostas e incluir o estudo de demanda da necessidade e
viabilidade para a abertura de curso novo.

CAPITULO Il
DA PROPOSTA DE CRIACAO DE CURSO

Art. 8° A proposta de criagdo de Cursos Técnicos de Nivel Médio e de Cursos
de Graduacdo deve ser realizada por Comissao Multidisciplinar (CM).

§ 1° Todas as propostas de criacdo de curso devem ser constituidas pela
justificativa da relevancia do curso, nas dimensdes académica, cientifica, econémica e
social, em consonancia com os arranjos produtivos regional e local, observada a
previsdo de oferta de vagas pactuadas no PDI.

§ 2° A Comissdo Multidisciplinar, responsavel pela proposta de criagdo de
Cursos Tecnicos de Nivel Médio e de Cursos de Graduacdo, sera designada por meio de
portaria especifica do campus, com prazo determinado para a conclusdo do referido
trabalho.

Art. 9° A proposta de criagdo de curso deve ser encaminhada pela Comisséo
Multidisciplinar, com registro de conclusdo dos trabalhos, a Diretoria de Ensino do
campus, que formalizard, em caso de deferimento, o processo conforme o fluxo que
constam no Anexo C ou D (Formulario para analise de PPC dos Cursos Técnicos de
Nivel Meédio e de Graduacdo, respectivamente) e ap0s a aprovacao encaminhara a Pro-
Reitoria de Ensino ou Diretoria de Politicas de Educacéo a Distancia (DIPEAD).

Art. 10° Para a elaboracdo do PPC, a Comissdo Multidisciplinar deve considerar
a disponibilidade dos itens abaixo:

I - Pessoal docente com qualificagdo conforme a legislagdo vigente, tutor
para cursos em EAD e para 0S cursos presenciais que preveem carga horaria em EAD e
pessoal técnico-administrativo.
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Il-  Salas de aula que comportem o numero de estudantes em funcdo das
vagas previstas/autorizadas e com acessibilidade. Neste item, deverd ser informada a
dimensdo em metros das salas de aula, que sera cadastrado no Sistema, e-MEC.

Il - Sala de professores com disponibilidade de equipamentos de informética
em funcdo do ndmero de professores, dimensdo e acessibilidade, gabinete individual
para docente;

IV - Sala de coordenacdo de curso com dimensdo, equipamentos, gabinete
individual para coordenador e espaco para atendimento aos estudantes e professores.

V -  Laboratérios de informatica com quantidade de equipamentos relativa ao
namero total de usuarios, acessibilidade, disponibilidade de acesso a internet e politica
de atualizacao de equipamentos e softwares.

VI- Laboratdrios didaticos especializados em quantidade de equipamentos
adequada aos espacos fisicos e estudantes por vagas pretendidas/autorizadas. Neste
item, devera ser informada a dimensdo dos laboratdrios e materiais existentes, tais como
bancadas, condicionador de ar, TV, que sera cadastrado no Sistema e-MEC.

VIl - Auditérios constando quantidade, capacidade e dimensdo em metros
quadrados.

VIII - Biblioteca com livros e periddicos especializados na area, devidamente
tombados e acervo virtual, se aplicado, com acesso aos Usuarios.

IX - Equipamentos, materiais permanente e de consumo e Servicos
(reprografia, atendimento psicossocial, psicopedagogico, saude, etc.), disponibilizados
aos professores e estudantes do curso.

X - Espaco de repouso para estudantes de curso integral.

Paragrafo anico. Deve- se considerar as especificidades dos Catalogos
Nacionais de Cursos Técnicos ou Superiores de Tecnologia e as Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos.

CAPITULO Il _
DA PROPOSTA DE ATUALIZACAO

Art. 11. A atualizacdo de PPC é uma acdo resultante de processos de avaliacao
do curso em execucdo pelos 6rgdos internos e externos, podendo ocorrer no formato de
alteracdes simples (sem necessidade de aprovacdo pelo CONSUP), de aditamento
(alteragbes pontuais aprovadas pelo CONSUP) ou de reformulagéo (alteragOes
significativas aprovadas pelo CONSUP) e tem por objetivos:

| - Atender a atualizagéo da legislacéo;
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Il - Cumprir as demandas encaminhadas no relatério das Comissdes de
Avaliacgéo do INEP;

I11 - Adaptar o curso as novas necessidades do mundo do trabalho;

IV -Revisdo de ementas, matriz curricular ou bibliografia bésica ou
complementar.

Paragrafo inico. Compete ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) e Colegiado
de Curso a atualizacdo de PPC dos cursos de graduacdo e compete a Comissdo
Multidisciplinar a atualizacdo de PPC dos Cursos Técnicos de Nivel Médio.

Art. 12. A proposta de atualizacdo de PPC deve ser encaminhada pela Comisséo
Multidisciplinar/NDE, com a justificativa e o registro de conclusdo dos trabalhos, a
Diretoria de Ensino do Campus, que formalizara, em caso de deferimento, o processo
conforme o fluxo em anexo (Anexo C ou D) e ap6s a aprovacdo encaminhard a Pro-
Reitoria de Ensino ou DIPEAD.

Art. 13. S8o consideradas alteragdes simples as situacdes especificas de
atualizacao de PPC para Cursos Técnicos de Nivel Médio e para Cursos de Graduacdo:

I - De menor relevancia: sdo aquelas que ndo precisam ser aprovadas pelo
Conselho Superior (CONSUP), mas devem ser encaminhadas a Pro-Reitoria de Ensino
(PROEN) ou DIPEAD para analise, parecer e homologacéao. Séo elas:

a) O remanejamento de vagas ja autorizadas entre turnos de um mesmo curso
presencial ou a criagdo de turno, nas mesmas condicdes;

b) As alteracdes pontuais nas ementas de Componente Curriculares e na
Bibliografia Basica e Bibliografia Complementar;

c) As alteracBes pontuais na Matriz Curricular e que ndo comprometa a carga
horaria total do curso;

d) Atualizacdo do corpo docente;

e) Atualizacdo do nome do coordenador do curso;

f) Atualizagdo da Bibliografia Bésica e da Complementar;

g) Mudanca de um Componente Curricular de periodo para outro;

h) Mudanga pontual de carga horéria de componente Curricular, desde que ndo
altere a carga horaria total do curso e atenda a legislacéo.

Il - De maior relevancia: sdo aquelas alteragdes que impactam no curso, por
meio de aditamento ou reformulacéo que, além de serem encaminhadas a PROEN ou
DIPEAD para analise, parecer e homologacao, precisam ser apreciadas e aprovadas pelo
CONSUP:

a) Alteracdes efetuadas no PDI.
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b) AlteracGes efetuadas no Estatuto ou no Regimento do IFRR.
c) Alterac0es efetuadas na Matriz Curricular.

d) Alteracdes efetuadas no niumero de vagas do curso.

e) AlteracOes efetuadas na Organizacdo Didética.

f) Alteracdo quanto a abrangéncia geografica, com credenciamento ou
descredenciamento voluntario de Polo de Apoio Presencial, para os cursos de
graduacao;

g) Atendimento as recomendacfes de Relatorio de Avaliagdo Externa, para 0s
cursos de graduacéo

h) Aumento de vagas em cursos de graduacgéo;

i) Alteracdo quanto a abrangéncia geografica, com credenciamento ou
descredenciamento voluntério de Polo de Apoio Presencial.

Paragrafo Unico. A atualizacdo de maior relevancia do PPC para os Cursos
Técnicos de Nivel Médio compete a Comissdo Multidisciplinar e para os cursos de
graduacdo ao NDE e Colegiado de Curso a fim de cumprir o fluxo descrito nos artigos
de 30 a 36.

Art. 14. A reformulacéo consiste no pedido de alteracdo significativas no PPC,
que deve ser solicitado ao CONSUP e aplica-se aos Cursos Técnicos de Nivel Médio e
Cursos de Graduacao, na modalidade de ensino presencial e a distancia.

Art. 15. O aditamento consiste no pedido de alteragdo pontual de Atos
Autorizativos, que deve ser solicitado ao CONSUP e aplica-se aos Cursos Técnicos de
Nivel Médio e Cursos de Graduacdo, na modalidade de ensino presencial e a distancia.

CAP ITULO IV N
DA APROVACAO E ATUALIZACAO

Art. 16. A aprovacao e a atualizacdo por meio de aditamento ou reformulacéo
de PPC requerem a emissao dos seguintes documentos aprovados pelo CONSUP:

I - Resolucédo de aprovacgéo de curso para 0 campus proponente.

Il -  Projeto pedagdgico do curso, informando o grau, modalidade, nimero de
vagas distribuidas por turno, carga horaria, programa do curso, metodologias,
tecnologias e materiais didaticos, recursos tecnoldgicos e demais elementos académicos
pertinentes, incluindo a consonancia da infraestrutura fisica, tecnologica e de pessoal
dos polos de Educacéo a Distancia ao curso, quando for o caso;
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I11 - relacdo de docentes e de tutores, quando for o caso, acompanhada de
termo de compromisso firmado com a instituicdo, que informard a titulacdo, a carga
horéaria e o regime de trabalho; e

IV - comprovante de disponibilidade do imdvel.

CAPITULO V
DA EXTINGAO DE CURSOS

Art. 17. A extincdo de curso consiste no encerramento da oferta de determinado
curso.

Art. 18. O encerramento da oferta de cursos, no ambito do Campus, implicara:
I - vedacao de ingresso de novos estudantes;
Il - entrega de registros e documentos académicos aos estudantes; e

Il - oferta final de Componentes Curriculares e transferéncia de estudantes,
quando for o caso.

Paragrafo Unico. O encerramento da oferta de curso ou o descredenciamento
voluntério, do IFRR ou da oferta em uma das modalidades, serdo informados a
Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacdo Superior do Ministério da Educacao
pelo IFRR, nos termos do Art. 57 e 58 do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017
e Art. 58 a 61 da Portaria Normativa n°23, de 21 de dezembro de 2017.

Art. 19. Apdés o encerramento da oferta de cursos, permanece com a
mantenedora a responsabilidade pela guarda e gestdo do acervo académico.

Art. 20. O pedido de extin¢do de curso Técnico de Nivel Médio devera ser
encaminhado para aprovacdo do CONSUP, mediante a comprovacgdo, por meio de
oficio, assinado pelo dirigente méaximo da Campus, atestando o encerramento da oferta,
a inexisténcia de pendéncias académicas de estudantes, a emissdo de todos os
certificados, ou a transferéncia de estudantes, conforme o caso, bem como a
organizacao do acervo académico.

Art. 21. O pedido de extin¢do de curso de graduacdo termos do Art. 57 e 58 do
Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e Art. 58 a 61 da Portaria Normativa
n°23, de 21 de dezembro de 2017.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS

Art. 22. Compete & Comissdo Multidisciplinar a elaboracdo das propostas de
criacdo de curso.
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Art. 23. Compete a0 NDE e Comissdo Multidisciplinar a elaboracdo de
propostas de atualizacdo do PPC da graduacdo e Cursos Técnicos de Nivel Médio,
respectivamente.

Art. 24. Compete ao Colegiado do Curso deliberar as proposi¢cdes do NDE que
se refere a atualizagdo do PPC.

Art. 25. Compete a Coordenacao de Curso acompanhar e viabilizar a execucdo
do PPC em conformidade com suas atribuicdes definidas nas resolucdes internas
vigentes.

Art. 26. Compete a Diretoria/ao Departamento de Ensino instruir e orientar a
elaboracdo, execucdo e avaliagdo de PPC no ambito do campus.

Paragrafo Unico. A Direcdo de Ensino/ o Departamento de Ensino, com o apoio
da Equipe Pedagégica deve acompanhar e avaliar a execu¢do de PPC no &mbito do
campus.

Art. 27. Compete a PROEN ou DIPEAD submeter os processos de criagao,
atualizacdo e extingdo do PPC a apreciacdo do CONSUP, bem como supervisionar,
acompanhar e avaliar a execu¢do do PPC, zelando pela conformidade da oferta dos
cursos com a legislacdo educacional vigente.

Art. 28. Compete ainda ao Coordenador de Controle das Informagdes
Institucionais informar ao MEC sobre os cursos ofertados para fins de supervisdo, de
avaliacdo, de reconhecimento e de renovacdo de reconhecimento.

CAE’I'TU LO VII _ _
FLUXO PARA APROVACAO, ATUALIZACAO E EXTINCAO

Art. 29. O processo (constituido pela proposta de criacdo de curso aprovada
pelo colegiado e pelas documentacdes comprobatorias exigidas no Art. 9) deve ser
encaminhado ao NDE, quando se tratar de Cursos de Graduacdo, e a Comissao
Multidisciplinar, quando se tratar de Cursos Técnicos de Nivel Médio e Cursos de
Graduacao, para que o PPC seja elaborado de acordo com os roteiros nos Anexos A e B

Art. 30. Elaborado o PPC, o NDE e a Comissdo Multidisciplinar devem
submeter a aprovacdo do documento ao Colegiado de Curso, que encaminhard a
Coordenagdo de Curso para solicitagdo de parecer Técnico-pedagogico a Equipe
Pedagogica do Campus.

Paragrafo Unico. O parecer técnico-pedagdgico deve ser elaborado com base nos
formularios de anélise, constantes nos Anexos C e D, conforme o nivel e modalidade de
ensino, e indicar se o PPC atende & legislacdo educacional vigente, bem como se
cumpre o roteiro especifico da estrutura minima de PPC para cada nivel ou modalidade
de ensino, constantes nos Anexos A e B.
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Art. 31. Caso o parecer técnico-pedagogico do campus seja favoravel, o
processo seguird para a direcdo de ensino para homologacdo e posterior
encaminhamento a Direcdo-Geral do Campus, que deve remeter a PROEN ou DIPEAD,
para analise e emissdo de parecer conclusivo.

Paragrafo Unico. Devera ser anexada ao processo uma verséo digital do PPC
em formato de arquivo de texto na extensdo (doc ou docx) e em formato portétil de
documento na extensdo (pdf), se ndo estiver no SUAP.

Art. 32. Caso o0 parecer técnico-pedagdgico do campus Sse apresente
desfavoravel, o processo deve retornar a Coordenacdo de Curso ou a Comissdo
Multidisciplinar para efetuar as alteracbes recomendadas.

Art. 33. Efetuadas as alteracGes, a Coordenacdo de Curso ou a Comissao
Multidisciplinar deve remeter o processo a Equipe Pedagdgica do campus, que emitira
parecer técnico-pedagagico, e sendo favoravel devera seguir o fluxo descrito no Art. 32.

Art. 34. Caso o parecer conclusivo da PROEN ou DIPEAD seja favoravel, o
processo deve ser encaminhado para apreciacdo e aprovacdo do Conselho Superior
(CONSUP).

Art. 35. Caso o parecer conclusivo da PROEN ou DIPEAD seja desfavoravel, o
processo deve retornar a Direcdo-Geral do campus para que sejam efetuados o0s ajustes
solicitados e a partir desse procedimento o processo deve seguir o fluxo descrito nos
Artigos 30 a 35.

Art. 36. Apos aprovacdo, o CONSUP deve restituir o processo a PROEN ou
DIPEAD que encaminhara ao setor competente para fins de cadastro do PPC no sistema
de gerenciamento académico do IFRR.

Paragrafo Unico. No caso de Curso de Graduacdo, a PROEN ou DIPEAD deve
encaminhar no prazo de 10 (dez) dias corridos a partir da data de publicacdo da
Resolucdo do CONSUP & Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional (PRODIN) a
Resolucéo e o PPC aprovado pelo Consup, para o cadastramento dessas informagdes no
sistema eletronico e-MEC, pela Coordenacdo de Controle de Informaces Institucionais.

Art. 37. Apo6s o cadastro do PPC nos Sistemas de Gerenciamento Académico do
IFRR e e-Mec, a PROEN ou DIPEAD encaminhara o processo ao Campus proponente
para fins de Cadastro no Sistema nacional de informac6es da Educagédo Profissional e
Tecnologica (SISTEC)

Art. 38. Posteriormente ao cadastro nos sistemas eletrénicos o PPC deve ser
arquivado na Coordenacéao de Curso.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 39. Apds a autorizacdo de funcionamento dos Cursos de Graduacdo pelo
MEC e registro dos Cursos Técnicos de Nivel Médio, a Coordenacdo do Curso deve
encaminhar ao setor de registro académico, as condi¢Ges de oferta do curso e dar
publicidade a versdo final dos PPC e dos atos autorizativos dos cursos no site do
campus e/ou afixar o material impresso visando garantir o acesso as informacdes, em
local visivel com os itens abaixo discriminados, conforme previsto na conforme
previsto no Art. 99 da Portaria Normativa n® 23, de 21 de dezembro de 2017:

| - 0 ato autorizativo expedido pelo CONSUP e MEC, quando aplicavel, com a
data de publicacdo no Diario Oficial da Unido, observado o regime de autonomia,
quando for o caso;

Il - os dirigentes da instituicdo e coordenador de curso efetivamente em
exercicio;

Il - a relagdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a
respectiva formacéo, titulacéo e regime de trabalho;

IV - a matriz curricular de todos os periodos do curso;

V - os resultados obtidos nas Ultimas avaliacbes realizadas pelo MEC, quando
houver;

8§ 1° A instituicdo mantera, em pagina eletrdnica prépria e também no setor de
registro académico, para consulta dos estudantes ou interessados, o registro oficial
devidamente atualizado das informacGes referidas no caput, além dos seguintes
elementos:

| - integra do PPC, com componentes curriculares, sua duracdo, requisitos e
critérios de avaliacéo;

Il - conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o estatuto ou
regimento;

I11 -descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos, fisico,
virtual ou ambos, relacionada a area do curso, inclusive sobre o compartilhamento com
outros cursos, politica de atualizacdo e informatizacéo, area fisica disponivel e formas
de acesso e utilizagéo;

IV - descricdo da infraestrutura fisica e virtual destinada ao curso, inclusive
sobre o compartilhamento com outros cursos, quais sejam: laboratérios, equipamentos
instalados, infraestrutura de informatica e redes de informacao;

V - relagéo de polos de EaD, com seus respectivos atos de criagdo, cursos e
vagas ofertados, em conformidade com as informacdes constantes do Cadastro e-MEC,
e a descricdo da capacidade de atendimento da comunidade académica, da infraestrutura
fisica, tecnoldgica e de pessoal, com comprovacédo por meio de fotos e videos; e
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VI - relacdo dos ambientes profissionais, quando for o caso, com indicacédo dos
cursos que os utilizam, explicitada a articulagdo com a sede e os polos EaD.

8 2° O edital de abertura do vestibular ou processo seletivo do curso, a ser
publicado no minimo 15 (quinze) dias antes da realizacdo da selecdo, devera conter pelo
menos as seguintes informacdes:

| - denominagdo, grau e modalidade de cada curso abrangido pelo processo
seletivo;

Il - ato autorizativo de cada curso, informando a data de publicacdo no DOU,
observado o regime da autonomia, quando for o caso;

Il - nmero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento ou por polo de
EaD, de cada curso, observado o regime da autonomia, quando for o caso;

IV - nimero de estudantes por turma;

V - local de funcionamento de cada curso constante no Cadastro e-MEC;
VI - normas de acesso; e

VII - prazo de validade do processo seletivo.

Art. 40. Nos casos de cursos com profissdo regulamentada por 6rgaos de classe,
a Coordenacdo de Curso, por meio da Direcdo-Geral de cada campus, deve providenciar
o0 devido cadastro do PPC junto ao respectivo 6rgdo, para fins de abertura de processo
de registro profissional dos egressos.

Art. 41. Exclusivamente para Cursos de Graduacdo, as atualizacOes, a
autorizacdo, o reconhecimento ou a renovacdo de reconhecimento devem seguir 0s
tramites previstos na Decreto N° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, além dos descritos
neste Regulamento.

Art. 42. Para a oferta de cursos a distancia, o IFRR deve estar credenciado,
conforme preveem a Portaria Normativa MEC n° 40/2007, a Lei n® 9.394/96 e o Decreto
n° 9.057/2017.

Art. 43. Nenhuma elaboragdo ou atualizacdo de PPC pode ser efetuada sem
seguir os tramites contidos neste Regulamento.

Art. 44. Nenhum curso pode iniciar suas atividades sem a publicacdo dos Atos
Autorizativos pelo CONSUP, seguindo o fluxo descrito neste Regulamento.

Art. 45. O descumprimento deste Regulamento durante a execucdo ensejard a
instauracdo de processo de diligéncia, coordenado pela PROEN ou DIPEAD, apds
deliberagdo do CONSUP, com a aplicacdo de acles reparatorias cabiveis ao final do
referido processo, sem prejuizo das san¢des administrativas previstas em lei.

Art. 46. Os casos omissos serdo resolvidos/deliberados pela PROEN ou
DIPEAD.
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ANEXO A

ROTEIRO DE INSTRUCOES PARA ELABORAQAO DE PROJETO
PEDAGOGICO DE CURSOS (PPC) DE CURSOS TECNICOS DE NIVEL
MEDIO

O Roteiro de Instrugdes para Elaboragdo de Projeto Pedagdgico de Cursos (PPC)
Técnicos de Nivel Médio constitui-se como instrumento de orientacdo sobre os itens
que devem compor o PPC, obedecida a estrutura minima constante na Resolucao
CNE/CEB n°06/2012, no Parecer CNE/CEB n°11/2012 e neste regulamento normativo.

I. ESTRUTURA MINIMA DE UM PPC DE CURSO TECNICO DE NIVEL
MEDIO

O PPC Técnicos de Nivel Médio deve seguir as normativas da metodologia cientifica de
producdo de texto. Dentre as orientacfes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), devem ser consideradas:

a) tipo de letra: Arial, tamanho 12 (exceto para o titulo de capa, com tamanho 16);
b) espacamento entre linhas na formatacdo especifica de 1,5 cm;

C) nas citacdes com mais de trés linhas, utilizar recuo de 4 a direita, fonte Arial 10
e espacejamento simples;

d) configuracdo da pagina em formato A4, com as seguintes margens justificadas:
3,0 cm na parte superior e esquerda; 2,0 cm na parte inferior e direita;

e) apresentacdo de legenda para figuras (fotos, desenhos e gréficos), tabelas e
quadros, utilizando fonte Arial 10 e espacejamento simples e centralizado;

f) indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentacdes tedricas;

) espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos
titulos e subtitulos.

A seguir, constam as partes constitutivas do PPC na ordem e na configuracdo a serem

apresentadas:

. Capa

. Folha de Rosto

. Lista de figuras, tabelas e quadros

. Sumario

. Dados de identificagdo da Instituicdo

. Dados de identificagdo do Curso

. Apresentacdo

. Justificativa

. Obijetivos (gerais e especificos)

. Regime letivo

. Requisitos e formas de acesso

. Perfil profissional do curso e do egresso
. Representacao grafica do itinerario formativo
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. Organizacdo Curricular: matriz curricular, componentes curriculares, objetivo
geral, ementa ou contetdo, ou bases tecnoldgicas/competéncias e habilidades e
bibliografia basica e complementar. E Estratégias Pedagogicas

. Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

. Pratica profissional

. Est&gio Curricular Supervisionado (obrigatorio apenas para a area da saude)

. Atividades Complementares (facultativo)

. Apoio ao discente

. Atividades a distancia (facultativo para curso presencial), de acordo com a

Organizagdo Didéatica e a Resolugdo N° 3, de 21 de novembro de 2018 (Atualiza as
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio)

. Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo (TIC) no processo de ensino-
aprendizagem

. OrientacGes Metodoldgicas (Resolugdo 06/2012)

. Conselho de Classe

. Critérios e procedimentos de avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem
. Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores
. Critérios e procedimentos de avaliagdo do curso

. Sistema de avaliacdo institucional

. Perfis das equipes docente, técnico pedagdgica e técnico administrativo
. InstalacBes, equipamentos, recursos tecnolégicos e Biblioteca

. Avrticulacdo do ensino com a pesquisa e a extenséo

. Politicas de Incluséo

. Diplomas e Certificados

. Referéncias

. Anexos e/ou Apéndices

I1. DADOS DE IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO
Apresentar a identificacdo da Instituicdo/Campus, com 0s seguintes itens:
Nome do IF/ Campus

CNPJ

Esfera Administrativa: Federal

Endereco completo

Telefone (s)

Site do Campus

Eixo Tecnologico de atuacdo do Campus

Reitor

Pro-Reitor de Ensino

Pro-Reitor de Pesquisa, POs-Graduagéo e Inovacao
Pro-Reitor de Extenséo

Pro-Reitor de Administracdo

Pro-Reitor de Desenvolvimento Institucional
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Diretor-Geral do Campus

Diretor de Ensino do Campus

Equipe de Elaboracdo do PPC (Comissdo Multidisciplinar com o respectivo niumero da
portaria)

i - IDENTIFICAQAO DO CURSO:

A Proposta Pedagogica do Curso deve conter necessariamente:
Denominacgéo do curso

Eixo Tecnologico

Modalidades de oferta (presencial e/ou a distancia)

Turno de funcionamento: Matutino/Vespertino/Noturno/Integral
Periodicidade de oferta: Semestral/Anual

Numero de vagas ofertadas:

Carga horéria total

Regime Letivo

Titulo outorgado

Proposta: de aprovacdo, de atualizacéo e de encerramento
Duracéo prevista:

Integralizacdo curricular minima e maxima:

Coordenador (a) do Curso:

IV. APRESENTACAO

Descrever missdo, visao e valores do IFRR e histérico do IFRR e Campus. Descrever
brevemente uma sintese do projeto do curso, além de informar a legislacdo (eixo
tecnoldgico, com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e nos Fundamentos
Norteadores) utilizada para compor a Proposta Pedagdgica do Curso. Descrever o
marco legal de criagdo do curso e 0s seus principios norteadores (Resolucdo de
aprovacéo do PPC do CONSUP).

V. JUSTIFICATIVA

Fazer uma contextualizacdo relacionada aos aspectos regionais a area profissional,
destacando as possibilidades de inser¢do do profissional no mundo do trabalho. Inserir
dados estatisticos que justifiguem a demanda de mundo de trabalho. Justificar a
relevancia do curso para a instituicdo e comunidade. Deve constar o eixo tecnoldgico,
os itinerarios formativos, o processo de verticalizacdo e descrever a metodologia de
construcao coletiva do curso.

Contextualizagdo da realidade econdmica e social da regido de abrangéncia do Campus
de oferta do curso. Caracteristicas especificas das instituicdes publicas da regido, dados
estatisticos, potencial de demanda e empregabilidade e empreendedorismo dos egressos
do curso. Contexto educacional de forma geral, sem esquecer a relacdo com o ensino
médio. Explicitar a forma como o curso contempla a realidade econémica e social no
contexto regional e educacional em que se desenvolve.
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VI. OBJETIVOS

Os objetivos do curso a ser implantado devem estar relacionados aos objetivos
propostos pelo Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), bem como de acordo
com as justificativas, perfil do egresso e com a matriz curricular, destacando os
compromissos do curso em relacdo a pesquisa, a extensao e a inovacao.

Objetivo Geral

Expressar o que se pretende alcangar ao final do curso, com base no perfil profissional
de conclusdo do curso constante nas Diretrizes Curriculares Nacionais vigentes.
Objetivos Especificos

Devem expressar, de modo especifico, as competéncias e habilidades a serem
desenvolvidas pelo estudante, durante o itinerario formativo, com base no perfil
profissional constante no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, e em consonancia com
a legislacdo prépria de cada curso.

VII. FORMAS DE ACESSO

Detalhar a forma de acesso ao curso conforme legislacdo especifica e Organizagédo
Didatica do IFRR. Tipo de processo seletivo, de quanto em quanto tempo é ofertado as
vagas, se ha distribuicdo de cotas (respeitando-se a Lei de Cotas - Lei n°12.711/2012).
Descrever o publico-alvo do curso, de acordo com a escolaridade minima exigida na
legislacdo vigente para cada forma de oferta.

VIII. PERFIL PROFISSIONAL DO CURSO E DO EGRESSO

Descrever o perfil profissional de conclusdo do curso destacando a area de atuacdo do
egresso que assegure solida formacdo basica, técnica e/ou tecnoldgica, humanistica,
critica e ética, conforme o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos, em consonancia
com as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio. Quando se tratar de profissdes regulamentadas, o perfil profissional do egresso
deve considerar as atribuicdes funcionais previstas na legislacdo especifica referente ao
exercicio profissional fiscalizado. Descrever as a¢cdes de acompanhamento de egressos,
em conformidade com as normas e regulamentos do IFRR.

IX. ORGANIZACAO CURRICULAR

A Organizagdo Curricular é composta da matriz curricular, componentes curriculares,
objetivo geral, ementa ou conteudo, ou bases tecnolégicas/competéncias e habilidades e
bibliografia basica e complementar. E Estratégias Pedagogicas

A organizagdo curricular deve estar voltada para os conhecimentos, saberes e
competéncias profissionais especifica para cada habilitacdo profissional. Deve
considerar a carga horaria minima do curso, e as possibilidades de certificacdo
intermediaria em cursos de qualificacdo profissional no itinerdrio formativo, as
possibilidades de formag&o continuada em cursos de especializacdo técnica no itinerario
formativo, as possibilidades de verticalizacdo para cursos de graduacdo no itinerario
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formativo, se for o caso, conforme o Catdlogo Nacional dos Cursos Técnicos,
observando as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao Profissional Técnica
de Nivel Medio. Estabelecer proposta de trabalho interdisciplinar. Descrever as
estratégias de articulacéo e integracdo entre ensino, pesquisa, extensdo. Prever, se for o
caso, 0s componentes ofertados em EAD na estrutura curricular, conforme estabelece a
Portaria Ministerial N° 4.059 de 10 de dezembro de 2004 e Resolugdo N° 3, de 21 de
novembro de 2018, definindo se sera ofertada a carga horaria no curso ou por
Componente Curricular, e descrever como preconiza a legislagéo vigente.

a) Estrutura Curricular: Apresentar a matriz curricular com a distribuicdo dos
componentes curriculares com carga horaria e atividades, além da reserva de carga
horéria prevista para a efetivacdo das praticas profissionais de acordo com as diretrizes
curriculares do curso.

Os cursos em regime de alternancia devem especificar a carga horaria destinada ao
tempo escola e ao tempo Comunidade.

A Matriz Curricular deve apresentar todos 0os componentes curriculares (obrigatorios e
optativos) e as atividades académicas especificas do curso (estagio, TCC, atividades
complementares, praticas, projetos etc.), periodo (semestre/ano/série/ maodulo),
definindo a carga horéria e o quantitativo de hora-aula. Se esta ultima for diferente de
60 minutos, detalhar a carga horaria parcial por semestre/ano/série/médulo e a carga
horaria total do curso.

b) Representacdo Gréafica do Processo Formativo: O percurso de formacéo deve ser
representado por meio de um diagrama ou fluxograma contendo 0s componentes
curriculares, suas cargas horarias, pré-requisitos (se houver) e a que periodo pertencem.

c) Ementério: Identificar no ementario o Eixo Tecnoldgico, todos os componentes
curriculares do curso (ndo ultrapassando 50 caracteres), incluindo os optativos (se for o
caso), o TCC (se for o caso), o periodo letivo, a carga horéria, as ementas (bases
tecnoldgicas e competéncias e habilidades), os pré-requisitos (se houver), as
bibliografias basicas (devem ser listadas no minimo trés bibliografias) e as bibliografias
complementares (devem ser listadas no minimo cinco bibliografias). As referéncias
bibliograficas devem obedecer a norma ABNT NBR e acervo disponivel na biblioteca
do campus para utilizacdo dos estudantes no desenvolvimento dos contetdos, devendo o
acervo estar informatizado e tombado junto ao patrimdnio do campus.

d) Orientacdes Metodologicas: Apresentar a abordagem metodoldgica do curso.
Devera ser flexivel, definida com acgdes integradoras que visem a interdisciplinaridade,
viabilizam a formacéao do cidad&o em sua totalidade, integrando o ensino, a pesquisa e a
extensao.

e) Pratica Profissional: Na organizagdo curricular dos Cursos Técnicos de Nivel
Médio, deve constar a pratica profissional desenvolvida nos ambientes de
aprendizagem, integrando-se as cargas horarias minimas de cada habilitagdo
profissional de nivel técnico, conforme Resolugdo n°® 06/2012. Essas préaticas podem ser:
Préatica na Educacdo Profissional: compreende diferentes situacfes de vivéncia, de
aprendizagem e de trabalho, como experimentos e atividades especificas em ambientes
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especiais, a saber: praticas de laboratérios, oficinas, empresas pedagogicas, ateliés e
outros, bem como investigacdo sobre atividades profissionais, projetos de pesquisa e/ou
intervencdo, visitas técnicas, simulacdes, observacdes e outras.

Pratica Profissional Supervisionada: configura-se como pratica profissional em
situacdo real de trabalho a atividade de estagio profissional supervisionado, assumido
como ato educativo da instituicdo educacional.

) Préticas Interdisciplinar: As préticas interdisciplinares devem ser contempladas nas
Propostas Pedag6gica dos Cursos com objetivo de articular ensino, pesquisa e extensao.
g) Atividades Complementares: As Atividades Complementares tém carater optativo
e, quando previstas no PPC, devem ser adicionadas a carga horéria total dos respectivos
cursos, limitando-se a, no maximo, 10% da carga horaria prevista no Catalogo Nacional
dos Cursos Técnicos.

Sdo cursos de pequena duracdo, seminarios, foruns, palestras, dias de campo, visitas
técnicas, realizacdo de estagios ndo curriculares e outras atividades que articulem os
curriculos a temas de relevancia social, local e/ou regional e potencializem recursos
materiais, fisicos e humanos disponiveis, que ndo ultrapasse 10% da carga horéria
minima do curso.

h) Atividades a distancia: O Plano de Cursos Técnicos de Nivel Médio, respeitando a
duracdo e carga horaria total minima, pode prever atividades ndo presenciais até 20% da
carga horaria diaria do curso, desde que haja suporte tecnoldgico e seja garantido o
atendimento por docentes e tutores. Resolucdo N° 3, de 21 de novembro de 2018
(Atualiza as Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio)

i) Terminalidades Intermediarias: Descrever as saidas intermediarias, quando houver
previsdo, conforme dispde o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos e as Diretrizes
Nacionais para a Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio.

j) Trabalho de Conclusdo de Curso: Caso esteja previsto no PPC (opcional nos
Cursos Técnicos de Nivel Médio), o TCC deve sistematizar o conhecimento sobre
determinado tema e obedecer as diretrizes constantes no documento especifico que
regulamenta o0 TCC no IFRR. A carga horéaria destinada a elaboracdo de TCC deve ser,
como regra geral, adicionada a carga horaria total do curso. Detalhar os procedimentos
adotados para o TCC. Nos cursos do Programa Nacional de Integracdo da Educacéo
Profissional com a Educacdo Basica, na Modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos
(PROEJA), de acordo com a Resolugdo CNE/CEB n°06/2012, podera ser computado
no total de duragdo o tempo que venha a ser destinado a realizagdo de estagio
profissional supervisionado e/ou dedicado a trabalho de conclusdo de curso ou similar
nas seguintes proporgdes: a) nas habilitacbes com 800 horas, podem ser computadas até
400 horas; b) nas habilitagdes com 1.000 horas, podem ser computadas até 200 horas.

k) Estratégias Pedagodgicas: Descrever as estratégias que serdo utilizadas para atingir o
perfil do egresso. As estratégias pedagdgicas, se inserem no aspecto do estimulo ao
trabalho cooperativo — as instrugcdes pedagogicas de um curso buscam formar um
ambiente de cooperacédo para facilitar a aprendizagem no qual os alunos interagem uns
com 0s outros, gerando estratégias de aprendizagem e integrando novas informacoes
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num conhecimento ja existente, ou mesmo, de forma cooperativa desenvolverem novas
formas de aprender e ensinar. Exemplos: aulas presenciais, seminérios, palestras e
outros.

Além do previsto na LDB n° 9.394/96 e nas Diretrizes Curriculares Nacionais
para 0 Ensino Médio, devem constar como obrigatorias no curriculo dos Cursos
Técnicos de Nivel Médio, na forma transversal, 0s seguintes conteidos:

- Politicas de Educacdo Ambiental (conteddo obrigatdrio para todos o0s cursos, ndo
necessariamente como Componente Curricular, mas como pratica educativa integrada,
conforme a Lei n® 9.795/1999 n° 9.795 de 27 de abril de 1999, (que dispde sobre a
educacdo ambiental, institui a Politica Nacional de Educacdo Ambiental, e d& outras
providéncias. Resolucdo n° 2, de 15 de junho de 2012, que estabelece as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educagdo Ambiental).

- Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Indigena (obrigatoriamente em cursos de
Educacdo Bésica como conteGdo de Componente Curriculares e/ou atividades
curriculares, conforme a Lei 11.645/2008.

- Mdsica - obrigatoriedade do ensino de musica na Educagdo Basica, conforme a Lei n°
11.769/2008).

- Educacdo alimentar e nutricional - Os curriculos dos ensinos fundamental e médio
deverdo incluir o assunto educacdo alimentar e nutricional nas Componente
Curriculares de ciéncias e biologia, respectivamente. E o que estabelece a Lei
13.666/2018, publicada nesta quinta-feira (17) no Diario Oficial da Uniéo.

- Politica de Educagdo para os Direitos Humanos. Resolugdo n 01/2012 CNE (Art. 6° A
Educacdo em Direitos Humanos, de modo transversal, deverd ser considerada na
construcdo dos Projetos Politico-Pedagdgicos (PPP); dos Regimentos Escolares; dos
Planos de Desenvolvimento Institucionais (PDI); dos Programas Pedagdgicos de Curso
(PPC) das Instituicdes de Educacdo Superior; dos materiais didaticos e pedagdgicos; do
modelo de ensino, pesquisa e extensdo; de gestdo, bem como dos diferentes processos
de avaliagéo.

X. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado, podendo ser obrigatdrio ou ndo, requer ser
descrito no PPC. Quando o Estagio Curricular for obrigatorio, atendendo a legislacao
especifica, deve ser previsto no PPC como ato educativo e atividade curricular de
responsabilidade da Instituicdo, adicionado a carga horéria total dos respectivos cursos.
Seguindo regulamentacdo especifica vigente do estagio do Instituto Federal de Roraima,
Resolugdo CNE/CEB n° 06/2012 e da Lei n° 11.788/2008, especificando o0s
procedimentos adotados para a execucdo do estagio, bem como as normas definidas
pelo Parecer CNE/CEB n°35/2003 e a Resolucdo CNE/CEB n° 1/2004, além das demais
legislacGes pertinentes.

De acordo com a Resolugdo CNE/CEB n° 06/2012, em cursos técnicos
subsequentes desenvolvidos no &mbito do PROEJA, o tempo destinado & realizacéo de
Estagio Profissional Supervisionado e/ou dedicado a Trabalho de Conclusédo de Curso
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(somando-se os dois) podera ser computado no total de duragdo do mesmo nas seguintes
proporc¢oes:

a) nas habilitacbes com 800 horas, podem ser computadas até 400 horas;

b) nas habilitacbes com 1.000 horas, podem ser computadas até 200 horas.

No caso de habilitacdo profissional de 1.200 horas, as atividades de estagio profissional
supervisionado devem ser necessariamente adicionadas ao minimo de 2.400 horas.

XI1. APOIO AO DISCENTE

O apoio ao discente devera descrever acbes de acolhimento e permanéncia,
acessibilidade metodoldgica e instrumental, monitoria, nivelamento, intermediacdo e
acompanhamento de estagios ndo obrigatérios remunerados, apoio psicopedagdgico,
participacdo em centros académicos ou intercambios nacionais e internacionais e que
promovam outras acbes comprovadamente exitosas ou inovadoras.

XIl. TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) NO
PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM

Deve ser previsto no PPC o uso das TIC que devem ser executadas no processo de
ensino e aprendizagem, constituindo-se como item obrigatério em cursos ofertados na
modalidade a distancia.

XI11.CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DO PROCESSO DE
ENSINO-APRENDIZAGEM

Neste campo devem ser descritos os critérios e as formas de avaliacdo da aprendizagem,
observando-se a Organizacdo Didatica do IFRR, as Diretrizes Nacionais para a
Educacdo Profissional de Nivel Técnico, bem como a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional — LDB/9394/96.

XIV. CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E
EXPERIENCIAS ANTERIORES
Neste campo, devem descrever atendendo a Organizacdo didatica.

XV — CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO:

a) Avaliacdo da Aprendizagem do Estudante: Descrever como ocorrera a avaliagdo
dos estudantes do Curso, tendo como parametros o disposto na Organizacdo Didatica do
IFRR, nas normas para os niveis e modalidades de ensino e na Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional — LDB/9394/96.

b) Avaliacdo das Estratégias de Ensino: De acordo com a Organizacéo Didéatica

c) Avaliacdo do Projeto Pedagogico do Curso: Descrever os procedimentos de
avaliagcdo da Proposta Pedagogica do Curso

e) Atendimento ao Estudante: Descrever os programas de atendimentos ao estudante
(apoio sociopedagdgico, extraclasse, Assisténcia Estudantil, atividades de nivelamento,
monitoria, atividades de pesquisa e extensdo, e outros).
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Descrever 0s meios e estratégias utilizadas para garantir a permanéncia do estudante,
bem como as ag¢Oes de mobilidade académica — conforme regulamentos IFRR.

XVI — ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS: Descrever as estratégias que serdo
utilizadas para atingir o perfil do egresso. Exemplos: aulas presenciais, seminarios,
palestras e outros.

XVII — CONSELHO DE CLASSE: Descrever a composi¢do do Conselho de Classe
Cursos Técnicos de Nivel Médio e como ira ocorrer.

XVIII. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DO CURSO

Neste campo, devem ser descritos os critérios e as formas de avaliacdo do curso a ser
realizada pelos estudantes ao final de cada ciclo de oferta, em conformidade com os
regulamentos vigentes devendo ser expressas as seguintes dimensoes:

a) avaliacdo dos componentes curriculares e das atividades académicas especificas
do curso;

b) avaliacdo do corpo técnico e do corpo docente do curso;

C) avaliacdo dos espacos educativos (sala de aula, laboratdrios, biblioteca e
ambientes didaticos);

d) autoavaliacdo do estudante.

XIX. SISTEMA DE AVALIAQAO INSTITUCIONAL

Este item estabelece que deve ter constituida no IFRR, obrigatoriamente, a Comissao
Propria de Avaliacdo — CPA, a qual conduz o processo de avaliacdo interna da
instituicdo, bem como efetiva a sistematizacao e a prestacdo de informacd@es solicitadas
pelo INEP.

XX. PERFIS DAS EQUIPES DOCENTE, TECNICO PEDAGOGICA E
TECNICO ADMINISTRATIVO

Este item prevé:

a) a descricdo do corpo docente e da equipe técnico pedagogica (pedagogo e
Tecnico em Assuntos Educacionais) vinculado ao curso considerando os itens a seguir:
nome/titulacdo/regime de trabalho;

b) b) a descri¢do do corpo técnico-administrativo vinculado ao curso (psicologo,
assistente  social, interprete de libras, laboratorista, bibliotecario, assistente
administrativo, secretariado).

XXI. INSTALACOES, EQUIPAMENTOS, RECURSOS TECNOLOGICOS E
BIBLIOTECA:

Descrever as instalacfes, os equipamentos e recursos de biblioteca disponiveis na
instituicdo que serdo utilizados para viabilizacdo curricular do curso.

Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calunga, Boa Vista (RR)
Boletim de Pessoal e de Servigos da Reitoria n.° 06/2020
Publicado em 31 de Janeiro de 2020
24



Ministério da Educacao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima

Neste campo, devem ser descritos 0s espacos fisicos e 0s equipamentos existentes, na
mesma instituicdo ou em instituicdo distinta, nos casos de convénios ou nos casos
regidos por termos de cooperacdo. Do mesmo modo, devem ser descritos 0S espacos
necessarios para o desenvolvimento do curso, como:

a) salas de aula;

b) sala de professores;

c) sala de Coordenacédo de Curso;
d) laboratdrios de informatica;

e) laboratdrios especificos do curso;
f) biblioteca;

9) equipamentos;

h) material permanente e de consumo.

Em atendimento ao que prevé a legislacdo, como regra geral, 0s recursos institucionais
_prédios, instalacBes, equipamentos e recursos didaticos e tecnoldgicos devem:

a) cumprir a legislacdo sobre acessibilidade, para bem atender as pessoas com
deficiéncia;

b) possuir iluminacdo e aeracdo adequadas as necessidades de cada ambiente;

C) dispor de mobiliario adequado ao desenvolvimento dos cursos pretendidos;

d) possuir acervo bibliografico condizente com as necessidades de estudo, consulta
e pesquisa pelos estudantes e docentes, com nimero suficiente de exemplares por titulo;

e) contar com laboratorios de informatica para utilizacdo em todos 0s cursos e com
equipamentos especificos quando oferecidos cursos de exigéncia tecnoldgica propria;
f) contar com ambientes especificos, conforme os cursos ofertados — laboratérios,

oficinas, ateliés e outros;

) possibilitar a utilizacdo, quando for o caso, de ambientes de producdo de
empresas e organizacgdes parceiras, desde que, em espagos adequados, com seguranga
comprovada;

h) utilizar ferramentas e tecnologias educacionais inovadoras, atualizadas,
alinhadas com o mundo do trabalho e de forma contextualizada ao longo do processo
educacional, visando ao aprimoramento dos processos de ensino e aprendizagem.

XXII1. ARTICULACAO DO ENSINO COM A PESQUISA E EXTENSAO

Neste campo, deve-se descrever como ocorrerd a articulagcdo do ensino com a pesquisa e
extensdo no desenvolvimento das atividades curriculares do curso, com o objetivo de
estimular o desenvolvimento de solugdes técnicas e tecnoldgicas, estendendo seus
beneficios a comunidade, possibilitando a articulagdo com o mundo do trabalho e dando
énfase & producdo, ao segmento ao desenvolvimento e a difusdo de conhecimentos
cientificos e tecnologicos.

XXI11. POLITICAS DE INCLUSAO
Descrever todos os itens do Decreto n® 5296/2004 que séo atendidos pelo Campus
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Neste campo, devem ser descritas as politicas de inclusdo implementadas existentes na
Instituicdo (0 NAPNE e o NEABI), as quais devem ser incentivadas no processo de
formacdo do estudante, visando ao acesso, a permanéncia e ao éxito das pessoas com
deficiéncia, por meio de:

a) recursos didatico-pedagdgicos adequados e/ou adaptados a pessoa com
deficiéncia;

b) acesso as dependéncias do Campus;

C) pessoal docente e técnico capacitado;

d) cursos de formagdo continuada e parcerias.

XXIV. DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Neste campo, devem ser descritos 0s requisitos necessarios que o estudante devera
cumprir para a obtencdo do diploma de conclusdo do curso, bem como o titulo de
técnico na respectiva habilitacdo profissional a ser conferido ao egresso, conforme o
Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos.

A conclusdo do Ensino Médio é condicdo necessaria para a obtencdo do Diploma da
habilitacdo profissional técnica de nivel médio.

Cabe ao IFRR expedir e registrar, sob sua responsabilidade, os diplomas de técnico de
nivel médio sempre que seus dados estejam inseridos no SISTEC, a quem cabera
atribuir um cddigo autenticador do referido registro, para fins de validade nacional dos
diplomas emitidos e registrados.

XXV. REFERENCIAS

Neste campo deve-se elaborar de acordo com a ABNT, a relagdo sistematizada das
informacdes relativas as referéncias utilizadas (livros, periodicos, legislacdo, etc.) que
subsidiam a elaboracéo do PPC.

XXVI. ANEXOS OU APENDICES

XXVII. LISTA DE FIGURAS, TABELAS E QUADROS
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ANEXO B

ROTEIRO DE INSTRUQAO PARA A ELABORACAO DE PROJETO
PEDAGOGICO DE CURSOS (PPC) SUPERIORES

O Roteiro de Instru¢bes para Elaboragdo de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC)
Superior constitui-se como instrumento de orientagdes sobre os itens que devem
compor o PPC, obedecida a estrutura minima constante nas Diretrizes Curriculares
Nacionais do Ensino Superior e neste regulamento normativo.

I. ESTRUTURA MINIMA DE PPC DE CURSO SUPERIOR

O PPC de Cursos Superiores de Graduacdo deve seguir as normativas da metodologia
cientifica de producéo de texto e compGe-se de partes a seguir apresentadas. Dentre as
orientacbes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), devem ser
consideradas:

a) tipo de letra: Arial, tamanho 12 (exceto para o titulo de capa, com tamanho 16);
b) espacamento entre linhas na formatacdo especifica de 1,5 cm;

C) nas citacdes com mais de trés linhas, utilizar recuo de 4 a direita, fonte Arial 10
e espacamento simples;

d) configuracdo da pagina em formato A4, com as seguintes margens justificadas:
3,0 cm na parte superior e esquerda; 2,0 cm na parte inferior e direita;

e) apresentacdo de legenda para figuras (fotos, desenhos e gréficos), tabelas e
quadros, utilizando fonte Arial 10 e espacejamento simples e centralizado;

f) indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentacdes tedricas;

g) espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos titulos e
subtitulos.

A seguir, constam as partes constitutivas do PPC na ordem e na configuracdo a serem

apresentados:

@ Capa

@ Folha de Rosto

@ Sumario

@ Dados de identificacdo da Instituicao
@ Dados de identificagédo do Curso

@ Apresentacdo

@ Justificativa

@ Objetivos (gerais e especificos)

@ Regime letivo

® Requisitos e formas de acesso

@ Perfil profissional de concluséo

® Representacdo grafica do itinerario formativa
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@ Organizacdo Curricular: Matriz curricular: componentes curriculares, objetivo
geral, ementa ou conteudo, ou bases tecnoldgicas/competéncias e habilidades e
bibliografia basica e complementar. E as OrientacGes metodoldgicas.

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Estagio Curricular Supervisionado

Prética profissional

Atividades Complementares

Apoio ao discente

Atividades de Tutoria

Atividades a distancia, de acordo com a Organizacdo Didatica e a Portaria
1.428, de 28 de dezembro de 2018.

Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo (TIC) no processo de ensino-
rendizagem

ENADE

Avrticulacdo do ensino com a pesquisa e a extensao

Critérios e procedimentos de avalia¢do do curso

Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores

Critérios e procedimentos de avaliacéo de Curso

Sistema de avaliacdo institucional

Perfis das equipes docente, técnico pedagdgica e técnico administrativo

Colegiado do curso e NDE

Integracdo com as redes publicas de ensino (Exclusivo para os cursos de
cenciatura)

Instalacdes, equipamentos, recursos tecnoldgicos e biblioteca

Politicas de Incluséo

Diplomacéo

Referéncias

Anexos e/ou apéndices

Lista de figuras, tabelas e quadros

020000000

QD
=)

X X X X2 X Ju Z X X X X X X X

I1. DADOS DE IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO
Apresentar a identificacdo da Instituicdo/campus, com 0s seguintes itens:
Nome do IF/Campus

CNPJ

Esfera Administrativa: Federal

Endereco completo

Telefone (s)

Site do Campus

Eixo Tecnologico do Campus

Reitor

Pro-Reitor de Ensino

Pro-Reitor de Pesquisa, P0s-Graduacéo e Inovacao
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Pro-Reitor de Extenséo

Pro-Reitor de Administracéo

Pro-Reitor de Desenvolvimento Institucional

Diretor Geral do Campus

Diretor de Ensino do Campus

Equipe de Elaboracdo do PPC (NDE ou Comissdo Multidisciplinar)

I11. IDENTIFICACAO DO CURSO (QUAL CURSO):

A Proposta Pedagogica do Curso deve conter necessariamente:

a) Eixo Tecnoldgico (para os cursos de tecnologias):

b) Turno de funcionamento: Matutino/Vespertino/Noturno/Integral
c¢) Numero de vagas ofertadas:

d) Periodicidade de oferta: Semestral/Anual

e) Carga horéria total:

f) Regime Letivo:

g) Modalidades de oferta — presencial e/ou a distancia

h) Coordenador (a) do Curso:
i) Proposta: de aprovacéo, de atualizacdo e de encerramento.

IV. APRESENTACAO

Descrever missdo, visao e valores do IFRR e histérico do IFRR e Campus. Descrever
brevemente uma sintese do projeto do curso, além de informar a legislacdo (eixo
tecnoldgico, com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e nos Fundamentos
Norteadores) utilizada para compor a Proposta Pedagdgica do Curso. Descrever o
marco legal de criagdo do curso e os principios norteadores do mesmo.

V. JUSTIFICATIVA

Fazer uma contextualizacdo relacionada aos aspectos regionais a area profissional,
destacando as possibilidades de inser¢do do profissional no mercado de trabalho. Inserir
dados estatisticos que justifiguem a demanda de mercado de trabalho. Justificar a
relevancia do curso para a instituicdo e comunidade. Na justificativa deve constar o eixo
tecnoldgico, fazer mencdo a ideia de verticalizacdo e descrever a metodologia de
construcdo coletiva do curso.

Contextualizagdo da realidade econdmica e social da regido de abrangéncia do Campus
de oferta do curso. Caracteristicas especificas das instituicdes publicas da regido, dados
estatisticos, potencial de demanda e empregabilidade e empreendedorismo dos egressos
do curso. Contexto educacional de forma geral. Explicitar forma como o curso
contempla a realidade econdmica e social no contexto regional e educacional em que se
desenvolve.

V1. OBJETIVOS
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Para subsidiar a elaboragdo dos objetivos recomenda-se a consulta das seguintes
legislacoes:

a) Referenciais Curriculares Nacionais dos Cursos de Bacharelado e Licenciatura,
Brasilia, abril de 2010;

b) Resolucdo CNE/CP 3, de 18 de dezembro de 2002. Institui as Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a organizacdo e o funcionamento dos cursos superiores de
tecnologia.

¢) Resolugdo CNE/CP n° 02, de 1 de julho de 2015. Define as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a formacdo inicial em nivel superior (cursos de licenciatura, cursos de
formacdo pedagodgica para graduados e cursos de segunda licenciatura) e para a
formacdo continuada;

d) Catélogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia (MEC, 2016):
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=4450
1-cncst-2016-3edc-pdf&category slug=junho-2016-pdf&Itemid=30192

Objetivo Geral

Expressar o que se pretende alcancar ao final do curso, com base nos Referenciais
Curriculares Nacionais dos Cursos Superiores de Bacharelado e Licenciatura ou nas
Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Tecnologia e nas demais legislacdes
pertinentes.

Objetivos Especificos

Devem expressas, de modo especifico, as competéncias a serem desenvolvidas pelo
aluno, durante o itinerario formativo, com base no perfil profissional constante no
Catdlogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia ou nos Referenciais
Curriculares Nacionais dos Cursos Superiores de Bacharelado e Licenciatura, em
consonancia com a legislacdo especifica de cada curso.

VIl. FORMAS DE ACESSO AO CURSO
Detalhar a forma de acesso ao curso conforme legislacdo especifica e Organizacdo
Didatica do IFRR. Tipo de processo seletivo, de quanto em quanto tempo é ofertado as
vagas, se ha distribuicéo de cotas (respeitando-se a Lei de Cotas - Lei n°12.711/2012).
Descrever o publico-alvo do curso, de acordo com a escolaridade minima exigida na
legislacdo vigente para cada forma de oferta. Identificar a porcentagem de como ocorre
0 ingresso, Ex: Vestibular, SISU, ENEM

VIII. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO
Descrever o perfil profissional do curso e do egresso, que assegure solida formacéo
bésica, técnica e/ou tecnoldgica, humanista, critica e ética, considerando o disposto na
legislagdo que seja pertinente a formacao ofertada:
a) Referenciais Curriculares Nacionais dos Cursos de Bacharelado e Licenciatura,
Brasilia, abril de 2010,
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b) A Resolucdo CNE/CP 3, de 18 de dezembro de 2002 que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais Gerais para a organizacdo e o funcionamento dos cursos
superiores de tecnologia.

C) A Resolugdo CNE/CP n° 02, de 1 de julho de 2015 que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a formacao inicial em nivel superior (cursos de licenciatura,
cursos de formacao pedagdgica para graduados e cursos de segunda licenciatura) e para
a formacéo continuada.

d) Catélogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia (MEC, 2016):
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=4450
1-cncst-2016-3edc-pdf&category slug=junho-2016-pdf&Itemid=30192

Quando se tratar de profissdes regulamentadas, o perfil profissional do egresso deve
considerar as atribuicbes funcionais previstas na legislacdo especifica referente ao
exercicio profissional fiscalizado.

IX. ORGANIZACAO CURRICULAR

A estrutura curricular, constante no PPC e implementada, deve considerar a
flexibilidade, a interdisciplinaridade, a acessibilidade metodoldgica, a compatibilidade
da carga horéaria total (em horas-relégio), deve ainda evidenciar a articulacdo da teoria
com a pratica, a oferta da disciplina de LIBRAS (Obrigatoria ou Optativa) e
mecanismos de familiarizacdo com a modalidade a distancia (quando for o caso), deve
ser explicitado de forma clara a articulacdo entre os componentes curriculares no
percurso de formacao e se apresenta elementos comprovadamente inovadores.

Os conteudos curriculares, constantes no PPC, devem promover o efetivo
desenvolvimento do perfil profissional do egresso, considerando a atualizacdo da area, a
adequacdo das cargas horarias (em horas-rel6gio), a adequacdo da bibliografia, a
acessibilidade metodoldgica, a abordagem de contetdos pertinentes as politicas de
educacdo ambiental, de educacdo em direitos humanos e de educacdo das relacbes
étnico-raciais e o ensino de historia e cultura afro-brasileira, africana e indigena,
diferenciam o curso dentro da area profissional e induzem o contato com conhecimento
recente e inovador.

A Organizacgdo Curricular é composta da matriz curricular, componentes curriculares,
ementa/competéncia e habilidades e bibliografia basica e complementar

Este item deve apresentar todas as disciplinas (obrigatorias e optativas) e suas
respectivas siglas, e as atividades académicas especificas do curso (estagio, TCC,
atividades complementares, praticas, projetos), definindo-se a carga horaria e o
quantitativo de hora-aula. Se esta ultima for diferente de 60 minutos, detalhar a carga
horéaria parcial por semestre/ano/série/médulo e a carga horéaria total do curso.

Neste campo, informar:

a) Se ha e quais disciplinas pré-requisitas (isto €, se existem disciplinas que devem
ser cursadas em modo sequencial, estabelecendo relacdo de interdependéncia);

b) Se ha e quais disciplinas co-requisitas (isto é, se existem disciplinas de devem
ser cursadas de modo simultaneamente, estabelecendo relacao de interdependéncia);
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C) Se ha e quais disciplinas equivalentes (isto €, se existem disciplinas que
apresentem nomenclaturas diferentes, mas que podem apresentar o contetdo
programatico/ementa).

Deve-se também informar que os alunos poderdo realizar disciplinas eletivas, a titulo de
enriquecimento curricular, limitando-se ao maximo de 240 horas.

A organizagdo Curricular dos Cursos de Tecnologia deve estar voltada para as
competéncias profissionais, indicando a carga horaria conforme o Catalogo Nacional de
Cursos Superiores de Tecnologia (MEC, 2016) e da Resolugcdo CNE/CP 3, de 18 de
dezembro de 2002 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a
organizagdo e o funcionamento dos cursos superiores de tecnologia. No caso das
Licenciaturas e Bacharelados devem ser observados os Referenciais Curriculares
Nacionais dos Cursos de Bacharelado e Licenciatura e as Diretrizes Curriculares
especificas de cada curso ofertado.

A legislacdo orienta que os curriculos devem adotar os principios da
flexibilidade, interdisciplinaridade e contextualizacdo, indicando as estratégias de
integracdo entre ensino-pesquisa-extensdo- inovagao.

Prever, se for o caso, a disciplina EAD na estrutura curricular conforme
estabelece a Portaria N° 2.117/2019 que regulamenta a oferta de carga horéria a
distdncia em componentes curriculares presenciais.

Resolucéo N° 7, de 18 de dezembro de 2018 * ) Estabelece as Diretrizes para a
Extensdo na Educacéo Superior Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei
n® 13.005/201
a) Estrutura Curricular: Apresentar a matriz curricular com a distribuicdo dos
componentes curriculares com carga horaria e atividades, além da reserva de carga
horéria prevista para a efetivacdo das praticas profissionais de acordo com as diretrizes
curriculares do curso. Os cursos em regime de alternancia devem especificar a carga
horéaria destinada ao tempo escola e ao tempo Comunidade.

b) Representagdo Grafica do Processo Formativo: O percurso de formagdo deve
ser representado por meio de um diagrama ou fluxograma contendo os componentes
curriculares, suas cargas horarias, pré-requisitos (se houver) e a que periodo pertencem.

C) Ementario: Identificar no ementario o Eixo Tecnoldgico, todos 0os componentes
curriculares do curso (ndo ultrapassando 50 caracteres), incluindo os optativos (se for o
caso), o TCC (se for o caso), o periodo letivo, a carga horaria, as ementas (bases
tecnoldgicas e competéncias e habilidades), os pré-requisitos (se houver), as
bibliografias basicas (devem ser listadas no minimo trés bibliografias) e as bibliografias
complementares (devem ser listadas no minimo cinco bibliografias). As referéncias

LResolugio CNE/CES 7/2018. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 19 de dezembro de 2018, Secéo 1, pp.
49 e 50. ") Retificacéo publicada no DOU de 18/2/2019, Secdo 1, p. 28: Na Resolugdo CNE/CES n° 7, de
18 de dezembro de 2018, publicada no Diério Oficial da Unido de 19/12/2018, Secéo 1, pp. 49 e 50, no
Art. 6°, caput, onde se 1é: “Art. 6° Estruturam a concepgdo e a pratica das Diretrizes da Extensdo na
Educag@o Superior: ”, leia-se: “Art. 6° Estruturam a concepgdo e a pratica dos Principios da Extensdo na
Educagio Superior: ”
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bibliograficas devem obedecer a norma ABNT NBR e acervo disponivel na biblioteca
do campus para utilizacdo dos estudantes no desenvolvimento dos contetdos, devendo o
acervo estar informatizado e tombado junto ao patriménio do campus.

d) Terminalidades Intermediarias: Quando houver as saidas intermediarias tém
amparo legal no Decreto Federal n® 5.154 de julho de 2004 (Somente para cursos de
educacao profissional tecnoldgica de graduacdo que caracterize uma qualifica¢do para o
trabalho).

e) Orientacbes Metodoldgicas: Apresentar a abordagem metodoldgica do curso.
Devera ser flexivel, definida com ac¢des integradoras que visem a interdisciplinaridade,
viabilizam a formacéo do cidad&o em sua totalidade, integrando o ensino, a pesquisa e a
extensdo. Descrever as estratégias que serdo utilizadas para atingir o perfil do egresso.
As estratégias pedagdgicas, se inserem no aspecto do estimulo ao trabalho cooperativo —
as instrucdes pedagogicas de um curso buscam formar um ambiente de cooperacao para
facilitar a aprendizagem no qual os alunos interagem uns com 0s outros, gerando
estratégias de aprendizagem e integrando novas informacGes num conhecimento ja
existente, ou mesmo, de forma cooperativa desenvolverem novas formas de aprender e
ensinar. Exemplos: aulas presenciais, seminarios, palestras e outros.

Caso o curso seja ofertado integralmente na modalidade EAD seguir as orientagdes das
seguintes legislacdes:

o Decreto 9057/2017. Dispde sobre a oferta de cursos na modalidade a distancia.
As instituicOes de ensino superior deverdo obter credenciamento para oferta de cursos
de graduacéo

o Decreto n° 6.303, de 12 de dezembro de 2007. Altera dispositivos dos Decretos
nos 5.622, de 19 de dezembro de 2005, que estabelece as diretrizes e bases da educacgédo
nacional, e 5.773, de 9 de maio de 2006, que dispde sobre o exercicio das funcdes de
regulacdo, supervisdo e avaliacdo de instituicbes de educagdo superior e Cursos
superiores de graduacdo e sequenciais no sistema federal de ensino.

o Referenciais de Qualidade para Educacdo Superior a Distancia. Brasilia,
agosto de 2007.

o Parecer CNE/CES n° 197, de 13 de setembro de 2007. Instrumentos de
avaliacdo para credenciamento de Instituicdes de Educacdo Superior para a oferta de
cursos superiores na modalidade a distancia, nos termos do art. 60, inciso V, do Decreto
no 5.773/2006.

o Parecer CNE/CES n° 564, de 10 de dezembro de 2015. Diretrizes e Normas
Nacionais para a oferta de Programas e Cursos de Educacgdo Superior na Modalidade a
Distancia.

o Resolucdo CNE/CES n° 1, de 11 de marc¢o de 2016. Estabelece Diretrizes e
Normas Nacionais para a Oferta de Programas e Cursos de Educagdo Superior na
Modalidade a Distancia.

o Portaria N° 1.428, de 28 de dezembro de 2018- Aborda da EAD
especificamente para 0S cursos superiores.
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Além do previsto na LDB n° 9.394/96, nos Referenciais Curriculares Nacionais dos
Cursos Superiores de Bacharelado e Licenciatura e nas Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Tecnologia, devem constar como obrigatorias no curriculo de
Cursos Superiores de Graduagéo:
o LIBRAS (disciplina obrigatéria nos cursos de Formacdo de Professores e
disciplina optativa nos demais cursos); Lei n° 10.436, de 24 de abril de 2002. Dispde
sobre a Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS e d& outras providéncias.
o Politicas de Educacdo Ambiental (disciplina obrigatoria para todos 0s cursos):
Resolucdo CNE/CP n°® 02, de 15 de junho de 2012. Estabelece as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educacdo Ambiental.
o Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo das Relagoes
Etnicorraciais e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-brasileira e Indigena
(disciplina obrigat6ria em cursos de formacdo de professores, e nos demais cursos como
contetdo obrigatdrio de disciplinas ou de atividades curriculares). Resolu¢édo n° 01, de
17 de junho de 2004. Institui Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo das
Relacbes Etnico-Raciais e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e
Africana.
o Valorizacgédo do Idoso: Resolucéo n° 16, de 20 de junho de 2008. Dispde sobre
insercdo nos curriculos minimos dos diversos niveis de ensino formal de contetidos
voltados ao processo de envelhecimento, ao respeito e a valorizacdo do idoso, de forma
a eliminar o preconceito e a produzir conhecimentos sobre a mateéria.
o Direitos Humanos: Resolucdo CNE/CP n° 01, de 30 de maio de 2012.
Estabelece Diretrizes Nacionais para a Educacdo em Direitos Humanos Politica de
Educacdo para os Direitos Humanos. Resolucdo n 01/2012 CNE (Art. 6° A Educacéo
em Direitos Humanos, de modo transversal, devera ser considerada na construcdo dos
Projetos Politico-Pedagdgicos (PPP); dos Regimentos Escolares; dos Planos de
Desenvolvimento Institucionais (PDI); dos Programas Pedagdgicos de Curso (PPC) das
Instituicdes de Educacdo Superior; dos materiais didaticos e pedagdgicos; do modelo de
ensino, pesquisa e extensdo; de gestdo, bem como dos diferentes processos de
avaliagdo.Legislacdo da extensdo — Curricularizagdo — em todos cursos. Deve aparecer
na representacdo grafica, na matriz curricular e em subitem no texto descrevendo como
ird ocorrer.
Ainda neste campo, deve-se efetuar a descricdo de disciplinas (obrigatorias e optativas)
e de atividades académicas especificas do curso (estagio, TCC, atividades
complementares, praticas, projetos etc.), devendo-se apresentar:
a) Nomenclatura do Componente Curricular (disciplinas ou atividades académicas
especificas do curso). Descrever de forma concisa.
b) Periodo (semestre/ano/série/modulo)
C) Carga horéria
d) Descricao do programa de ensino ou ementario, suas competéncias e habilidades
e) Bibliografia basica — acervo disponivel na biblioteca do campus, com, no
minimo, trés titulos por unidade curricular, para utilizacdo dos alunos no
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desenvolvimento dos conteudos, devendo o acervo estar informatizado e tombado junto
ao patrimoénio do campus.

f) Bibliografia complementar - acervo disponivel na biblioteca do campus, com, no
minimo, dois exemplares de cada titulo ou com acesso virtual, para utilizacdo dos
alunos no desenvolvimento dos conteudos, devendo o acervo estar informatizado e
tombado junto ao patriménio do campus.

9) Periodicos especializados - assinatura/acesso de periddicos especializados,
indexados e correntes, sob a forma impressa elou virtual, distribuidos entre as principais
areas do curso, atualizados com base nos Gltimos trés anos.

X. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
O TCC é obrigatorio nos Cursos de Licenciatura, Bacharelado e Tecnologia e deve ser
acrescentado a carga horaria minima do curso. Esta producdo académica destina-se a
sistematizacdo do conhecimento sobre determinado tema e a obediéncia das diretrizes
constantes na Organizacdo Didatica e em regulamento interno especifico.
O TCC deve obedecer ao que consta nos Referenciais Curriculares Nacionais dos
Cursos Superiores de Bacharelado e Licenciatura e/ou nas Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Tecnologia, bem como deve obedecer aos fundamentos
norteadores especificos de cada curso.
Para subsidiar a elaboracdo deste item devera ser consultada a Resolucédo que normatiza

as atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, nas modalidades presencial e
a distancia dos Cursos Superiores do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima — IFRR, considerando 0s seguintes aspectos: carga horaria,
formas de apresentacdo, orientacdo e coordenacao.

XI. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
O Estagio Curricular Supervisionado € obrigatério nos Cursos de Licenciatura e de
Bacharelado, devendo ter acompanhamento efetivo pelo professor orientador da
instituicdo de ensino e por supervisor da parte concedente.
No curso de Licenciatura deve descrever sobre a possibilidade de considerar o
Programa e Residéncia Pedagdgica como estagio obrigatorio.
Descrever se 0 estagio curricular supervisionado esta institucionalizado e contempla
carga horéria adequada, orientacdo cuja relagdo orientador/aluno seja compativel com as
atividades, coordenacdo e supervisdo, existéncia de convénios, estratégias para gestao
da integragdo entre ensino e mundo do trabalho, considerando as competéncias previstas
no perfil do egresso, e interlocucdo institucionalizada da IES com o(s) ambiente(s) de
estagio, gerando insumos para atualiza¢do das préticas do estagio.
Caso se tratar de curso de licenciatura, descrever se o estagio curricular supervisionado
esta institucionalizado e promove a vivéncia da realidade escolar de forma integral, a
participacdo em conselhos de classe/reunides de professores, a relacdo com a rede de
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escolas da Educacdo Basica, mantendo-se registro académico, havendo
acompanhamento pelo docente da IES (orientador) nas atividades no campo da prética,
ao longo do ano letivo, e praticas inovadoras para a gestdo da relacdo entre a IES e a
rede de escolas da Educacédo Bésica.

E se promove a relacdo teoria e pratica e contempla a articulagdo entre o curriculo do
curso e aspectos praticos da Educacdo Bésica, 0 embasamento tedrico das atividades
planejadas no campo da pratica, a participacdo do licenciando em atividades de
planejamento, desenvolvimento e avaliacdo realizadas pelos docentes da Educacéo
Basica, a reflexao tedrica acerca de situac6es vivenciadas pelos licenciando, a criacéo e
divulgacdo de produtos que articulam e sistematizam a relagdo teoria e pratica, com
atividades comprovadamente exitosas ou inovadoras.

As atividades de extensdo, as de monitoria e as de iniciacdo cientifica na Educacédo
Superior somente podem ser equiparadas ao Estagio Curricular Supervisionado caso
estejam previstas no PPC. Neste instrumento pedagdgico deve ser descrito
pormenorizadamente:

a) conforme a Resolugdo CNE/CP n° 02/2007, nos Cursos de Bacharelado, o
Estagio Curricular Supervisionado, somado a carga horaria das atividades
complementares, ndo deve exceder a 20% (vinte por cento) da carga horéria total do
curso, salvo previsao legal especifica de cada curso, devendo constar na carga horaria
minima prevista para o PPC.

b) de acordo com a Resolugdo CNE/CP n° 02/2002, nos Cursos de Licenciatura o
Estagio Curricular Supervisionado, deve ser de no minimo, 400 (quatrocentas) horas,
ofertado a partir do inicio da segunda metade do curso, devendo constar na carga
horaria minima prevista para o curso. Os alunos que ja exercam atividade docente
regular na Educacdo Basica, podem ser contemplados com reducdo da carga horéaria do
Estdgio Curricular Supervisionado até o maximo de 200 (duzentas) horas, mediante
apresentacdo de documentacdo comprobatdria de sua atuacdo docente. Licenciatura que
tiver a residéncia pedagdgica deve utilizar para o estagio, conforme define a legislacao,
e descrever no PPC.

C) conforme o Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia, no Curso
de Tecnologia, a carga horaria destinada ao Estagio Curricular Supervisionado deve ser
acrescentada a carga horaria minima dos mesmos.

O PPC deve ser elaborado de acordo com a Normativa Interna do Estagio Curricular
Supervisionado do IFRR, considerando-se 0s seguintes aspectos: carga horaria,
previsdo/existéncia de convénios, formas de apresentacdo, orientacdo, supervisdo e
coordenacao

XI1. PRATICAS PROFISSIONAISL
A atividade pratica profissional é obrigatoria nos Cursos de Licenciatura, de
Bacharelado e de Tecnologia.
No PPC, as atividades praticas profissionais devem ser descritas pormenorizadamente:
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a) conforme a Resolugdo CNE/CP n°02/2002, os Cursos de Licenciatura, devem
ter, no minimo, 400 (quatrocentas) horas de pratica como componente curricular,
vivenciadas ao longo do curso, e deverdo constar na carga horaria minima do mesmo.
Resolucdo CNE/CP n° 02, de 1 de julho de 2015 que define as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a formacao inicial em nivel superior (cursos de licenciatura, cursos de
formacéo pedagdgica para graduados e cursos de segunda licenciatura) e para a
formacédo continuada

b) a carga horaria destinada as atividades praticas de ensino nos Cursos de
Bacharelado e de Tecnologia deve ser acrescentada a carga hordria minima desses
cursos, prevista nos Referenciais Curriculares Nacionais dos Cursos Superiores de
Bacharelado e no Catadlogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia (MEC, 2016)
e ainda na Resolugdo CNE/CP n° 3/2002 que define as Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a organizacdo e o funcionamento dos cursos superiores de
tecnologia

C) Descrever onde e como ocorrera

XIl. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares sdo obrigatdrias nos Cursos de Licenciatura, de
Bacharelado e de Tecnologia.

No PPC, as atividades complementares de ensino devem ser descritas
pormenorizadamente:

a) Conforme a Resolucdo CNE/CP n° 02, de 1 de julho de 2015 que define as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a formacdo inicial em nivel superior (cursos de
licenciatura, cursos de formacdo pedagdgica para graduados e cursos de segunda
licenciatura) e para a formacdo continuada, devem ter, no minimo, 200 (duzentas) horas
para as atividades complementares, que deverdo constar na carga horaria minima dos
cursos. |

b) Conforme a Resolugdo CNE/CP n° 02/2007, que dispde sobre carga horaria
minima e procedimentos relativos a integralizacdo e duragdo dos cursos de graduacao,
bacharelados, na modalidade presencial a carga horaria das Atividades
Complementares, somada a carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado, nao
deve exceder a 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso, salvo previsdo
especifica.

C) Conforme o Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia deve ser
acrescentado a carga horaria minima dos mesmos, limitando-se ao minimo de 10% da
carga horaria.

O PPC deve ser elaborado considerando-se 0s seguintes aspectos: carga horaria,
diversidade de atividades e formas de aproveitamento e de acordo com a normativa do
IFRR (Resolucéo).
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XIV. APOIO AO DISCENTE

O apoio ao discente deverd descrever agdes de acolhimento e permanéncia,
acessibilidade metodoldgica e instrumental, monitoria, nivelamento, intermediacédo e
acompanhamento de estagios ndo obrigatorios remunerados, apoio psicopedagdgico,
participacdo em centros académicos ou intercambios nacionais e internacionais e que
promovam outras a¢cbes comprovadamente exitosas ou inovadoras.

XVI. ATIVIDADES DE TUTORIA

Devem ser previstas as atividades de tutoria para cursos a distancia e presenciais,
reconhecidos, que ofertam até 20% da carga horéria total do curso na modalidade a
distancia, conforme Portaria 4.059, de 10 de dezembro de 2004.

XVI. TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC - NO
PROCESSO ENSINO APRENDIZAGEM

Deve ser previsto no PPC o uso das TIC que devem ser executadas no processo de
ensino e aprendizagem, constituindo-se como item obrigatério em cursos ofertados na
modalidade a distancia.

Descrever as tecnologias de informacgdo e comunicacdo adotadas no processo de ensino-
aprendizagem que permitam a execucdo do projeto pedagdgico do curso, garantam a
acessibilidade digital e comunicacional, promovam a interatividade entre docentes,
discentes e tutores (estes Gltimos, quando for o caso), asseguram 0 acesso a materiais ou
recursos didaticos a qualquer hora e lugar e que possibilitem experiéncias diferenciadas
de aprendizagem baseadas em seu uso. Item obrigatério em curso na modalidade a
distancia.

XVII. ENADE

Conforme a Lei n° 10.861/2004, o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes _
ENADE é componente curricular obrigatorio dos cursos de graduacao, sendo requisito
obrigatdrio para a concluséo do curso e para o recebimento do diploma pelo estudante.

XVIII. ARTICULACAO DO ENSINO COM A PESQUISA E A EXTENSAO
Neste campo, deve-se descrever como ocorrerd a articulacdo do ensino com a pesquisa e
a extensdo no desenvolvimento das atividades curriculares do curso.

Devem ser descritas as politicas institucionais de ensino, de pesquisa e de extensdo
previstas no PDI.

XIX. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO:
Neste campo, devem ser descritos os critérios e as formas de avaliacdo de
aprendizagem, observando-se a Organizagdo Didatica do IFRR, as Diretrizes Nacionais
para a Educagdo Superior, bem como a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional
— LDB/9394/96
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a) Avaliacdo da Aprendizagem do Estudante: Descrever como ocorrera a avaliacdo
dos estudantes do Curso, tendo como parametros o disposto na Organizacdo Didatica do
IFRR, nas normas para os niveis e modalidades de ensino e na Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional — LDB/9394/96.

Descrever como sdo os procedimentos de acompanhamento e de avaliacéo,
utilizados nos processos de ensino-aprendizagem, alinhado a concepg¢do do curso
definida no PPC, que permitam o desenvolvimento e a autonomia do discente de forma
continua e efetiva, e que resultem em informagGes sistematizadas e disponibilizadas aos
estudantes, com mecanismos que garantam sua natureza formativa, adotando acbes
concretas para a melhoria da aprendizagem em funcao das avaliagdes realizadas.

b) Avaliacdo das Estratégias de Ensino: De acordo com a Organizacdo Didatica
c) Avaliacdo do Projeto Pedagdgico do Curso: Descrever os procedimentos de
avaliacdo da Proposta Pedagdgica do Curso pelo Ndacleo Docente Estruturante e
Colegiado do Curso, no que tange o acompanhamento, a consolidacéo e a atualizacdo
do PPC, realizando estudos e atualizacao periddica, verificando o impacto do sistema de
avaliacdo de aprendizagem na formacao do estudante e analisando a adequacao do perfil
do egresso, considerando as DCN, CNCT ou CNCST e as novas demandas do mundo
do trabalho.
e) Atendimento ao Estudante: Descrever os programas de atendimentos ao estudante
(apoio socio pedagogico, extraclasse, Assisténcia Estudantil, atividades de nivelamento,
monitoria, atividades de pesquisa e extensdo, e outros).

Descrever 0s meios e estratégias utilizadas para garantir a permanéncia do estudante,
bem como as a¢bes de mobilidade académica — conforme regulamentos IFRR.

XX. CRJTERIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E
EXPERIENCIAS ANTERIORES
Neste campo, devem descrever atendendo a Organizacdo Didatica.

XXI. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DO CURSO

Neste campo, devem ser descritos os critérios e as formas de avaliagdo do curso a ser
realizada pelos estudantes ao final de cada ciclo de oferta, em conformidade com os
regulamentos vigentes devendo ser expressas as seguintes dimensdes:

e) avaliacdo dos componentes curriculares e das atividades académicas especificas
do curso;
f) avaliacdo do corpo técnico e do corpo docente do curso;

0) avaliagdo dos espacos educativos (sala de aula, laboratdrios, biblioteca e
ambientes didaticos);
h) autoavaliacdo do estudante.

XXI11. SISTEMA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL
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Este item estabelece que deve ser constituida no IFRR e cada Campus deve possuir a
sua, obrigatoriamente, a Comissao Propria de Avaliacdo (CPA), conforme prevé a Lei
n°®10.861/2004. A CPA conduzira os processos de avaliacdo internos da instituicdo, de
sistematizacédo e de prestacdo das informacoes solicitadas pela CPA Institucional e pelo
INEP.

o Lei n° 10.861/2004. Institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo
Superior — SINAES e dé& outras providéncias

o Decreto n° 5.773, de 9 de maio de 2006. Dispde sobre o exercicio das fungdes
de regulacdo, supervisdo e avaliacdo de instituicOes de educacdo superior e cursos
superiores de graduacdo e sequenciais no sistema federal de ensino;

o Portaria Normativa MEC n° 40, de 12 de dezembro de 2007. Institui o e-
MEC, sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informagdes relativas
aos processos de regulacdo da educacdo superior no sistema federal de educacéo;

XXIIl. PERFIS DAS EQUIPES DOCENTE, TECNICO PEDAGOGICA E
TECNICO ADMINISTRATIVO

Este item preveé:

a) a descricdo do corpo docente e da equipe técnico pedagdgica (pedagogo e
Técnico em Assuntos Educacionais) vinculado ao curso considerando os itens a seguir:
nome/titulacdo/regime de trabalho;

b) a descricdo do corpo técnico-administrativo vinculado ao curso (psicélogo,
assistente  social, interprete de libras, laboratorista, bibliotecario, assistente
administrativo, secretariado).

XXIV. COLEGIADO DO CURSO E NDE

De acordo com a Organizacdo Didatica do IFRR (2018), deve ser constituido o
Colegiado do Curso, que € um 6rgdo consultivo e deliberativo que se destina a
avaliacdo da eficiéncia educativa do PPC desenvolvido.

De acordo com a Resolu¢cdo CONAES 01/2010, deve ser constituido o NDE do curso,
cujas atribuicdes académicas sdo: o acompanhamento, a concepcao, a consolidacao e a
continua atualizacdo do PPC.

XXV. INTEGRACAO COM AS REDES PUBLICA DE ENSINO

Neste campo, deve constar, exclusivamente no PPC de Cursos de Licenciatura, as agdes
de integracdo com as redes de ensino.

Apresentar agdes ou convénios existentes que promovam integracdo com as escolas da
educacdo basica das redes publicas de ensino, informando sua abrangéncia e como se
consolida. Espera-se que sejam apresentados mecanismos de acompanhamento dos
estudantes licenciandos junto aos convénios firmados com as redes de ensino de modo a
promover integracdo efetiva entre as partes.
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XXVI. INSTALAGOES, EQUIPAMENTOS, RECURSOS TECNOLOGICOS E
BIBLIOTECA:

Descrever as instalagcBes, os equipamentos e recursos de biblioteca disponiveis na
instituicdo que serdo utilizados para viabilizacdo curricular do curso.

Neste campo, devem ser descritos os espacos fisicos e 0s equipamentos existentes, na
mesma instituicdo ou em instituicdo distinta, nos casos de convénios ou Nnos casos
regidos por termos de cooperacdo. Do mesmo modo, devem ser descritos 0S espagos
necessarios para o desenvolvimento do curso, como:

) salas de aula;

), sala de professores;

K) sala de Coordenacdo de Curso;
) laboratdrios de informatica;

m) laboratdrios especificos do curso;

n) biblioteca;

0) equipamentos;

p) material permanente e de consumo.

Em atendimento ao que prevé a legislagdo, como regra geral, 0s recursos institucionais
_prédios, instalacGes, equipamentos e recursos didaticos e tecnologicos devem:

) cumprir a legislagcdo sobre acessibilidade, para bem atender as pessoas com
deficiéncia;

), possuir iluminacdo e aeracdo adequadas as necessidades de cada ambiente;

k) dispor de mobiliario adequado ao desenvolvimento dos cursos pretendidos;

) possuir acervo bibliogréfico condizente com as necessidades de estudo, consulta

e pesquisa pelos estudantes e docentes, com namero suficiente de exemplares por titulo;
m) contar com laboratérios de informética para utilizacdo em todos 0s cursos e com
equipamentos especificos quando oferecidos cursos de exigéncia tecnoldgica prépria;

n) contar com ambientes especificos, conforme os cursos ofertados — laboratérios,
oficinas, ateliés e outros;

0) possibilitar a utilizacdo, quando for o caso, de ambientes de producdo de
empresas e organizagdes parceiras, desde que, em espagos adequados, com seguranga
comprovada;

9)) utilizar ferramentas e tecnologias educacionais inovadoras, atualizadas,
alinhadas com o mundo do trabalho e de forma contextualizada ao longo do processo
educacional, visando ao aprimoramento dos processos de ensino e aprendizagem.

XXVII. POLITICAS DE INCLUSAO SOCIAL

Descrever todos os itens do Decreto n® 5296/2004 que séo atendidos pelo Campus.
Neste campo, devem ser descritas as politicas de inclusdo implementadas existentes na
Instituicdo (0 NAPNE e o NEABI), as quais devem ser incentivadas no processo de
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formacdo do estudante, visando ao acesso, a permanéncia e ao éxito das pessoas com
deficiéncia, por meio de:

e) recursos didatico-pedagdgicos adequados e/ou adaptados a pessoa com
deficiéncia;

f) acesso as dependéncias do Campus;

9) pessoal docente e técnico capacitado;

h) cursos de formagdo continuada e parcerias.

XXVIII. DIPLOMACAO

Neste campo, devem ser descritos 0s requisitos necessarios que o discente devera
cumprir para a obtencdo do diploma, bem como o grau a ser conferido ao egresso,
conforme a legislacdo especifica de cada curso, observando a obrigatoriedade da
situacdo regular do discente junto ao ENADE.

XXI1X. REFERENCIAS

Neste campo deve-se elaborar de acordo com a ABNT, a relagdo sistematizada das

informacdes relativas as referéncias utilizadas (livros, periodicos, legislacdo, etc.) que
| subsidiam a elaboragéo do PPC.

XXX. ANEXOS OU APENDICES

| XXXI. LISTA DE FIGURAS, TABELAS E QUADROS
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ANEXO C
FORMULARIO PARA ANALISE DE PPC DE CURSO TECNICO

IDENTIFICACAO DA ANALISE

N’ do Parecer Técnico: N’ do Processo:

Pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais Responsavel:

Nome Completo: SIAPE:

2. IDENTIFICACAO DO PROPONENTE

Campus:

Curso:

Forma de Oferta:
() Subsequente () Integrado () Integrado PROEJA () Concomitante ()

Modalidade Ensino:
() Educacéo de Jovens e Adultos-EJA () Educagdo do Campo () Educacdo Indigena ()

Carga Horaria Total (hora/reldgio): Carga Horaria Total (aulas)
Para o calculo de conversdo de hora/relogio para
hora/aula, aplica-se a formula: CH Relogio x 1,2
Carga Horéria Presencial: Carga Horaria a Distancia*
(exclusivo para cursos ofertados na modalidade | (exclusivo para cursos ofertados na modalidade
presencial) presencial que ofertem até 20% da carga horéria
diaria a distancia)
Carga Horaria a Distancia Carga Horaria Presencial
(exclusivo para cursos ofertados na modalidade | (exclusivo para cursos ofertados na modalidade
EAD) EAD)
Tempo minimo de integralizagdo do curso: Tempo Maximo de Integraliza¢éo do Curso:
Regime Letivo: ()Anual () Semestral Numero de vagas:

Numero de Municipios/Polos Atendidos (se for o caso):

A Carga Horaria Esta:
() Adequada () Acima do minimo recomendado pela legislagéo () Inferior ao minimo recomendado
pela legislacdo

Turno de Funcionamento: \ Ndmero de Turmas:

Tipo de Oferta: () Regular() Programa do Governo Federal () Convénio/Cooperacao Técnica

Coordenador do Curso:
E-mail:
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Telefone(s):

*Curso presencial com carga horaria diaria a distancia
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3. DOCUMENTACAOAPRESENTADA

( ) O despacho do Campus de origem apresenta a descrigéo detalhada da situagéo do curso

( ) Em caso de turmas em andamento, foi anexada a matriz do Sistema de Gerenciamento
Académico

( ) Verséao impressa do PPC

( ) Cdpia da Portaria de Coordenador de curso

( ) Copia da Portaria de nomeacédo dos membros do NDE

( ) Cdpia dos Atos Autorizativos do curso (Portaria de autorizacdo de vagas e Resolucédo de
aprovacdo do PPC). Desconsiderar quando se tratar de processo inicial de regularizacdo

( ) Versdo eletronica do PPC

( ) Copia do Termo de Convénio ou do Termo de Cooperagdo Técnica (se for o caso), assinado(s)
pelas partes envolvidas

() Termo de disponibilidade/existéncia da infraestrutura minima recomendada para oferta dos
cursos técnicos de nivel médio (de acordo com o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos de Nivel
Médio, com o Parecer n° 11/2012 e com a Resolug&o n’ 06/2012)

() Termo disponibilidade/existéncia da infraestrutura minima recomendada para oferta dos cursos
técnicos de nivel médio (de acordo com o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos de Nivel Médio,
com o Parecer n° 11/2012 e com a Resolucdo n° 06/2012), observando as condigBes de
funcionamento dos polos de apoio presencial como unidades operacionais para o desenvolvimento
descentralizado de atividades pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e aos progamas
ofertados a distancia.

OBSERVACOES:

4. SITUACAO DO CURSO:

() O curso inicia seu processo de regularizacao (pedido de aprovacdo dos Atos Autorizativos)

() O curso foi aprovado pelo CONSUP (pedido de atualizagdo dos Atos Autorizativos)

() O curso foi aprovado Ad Referendum pelo CONSUP (pedido de convalidacao dos Atos
Autorizativos)

() O curso tem carater experimental, de acordo com a tramitacdo expressa no Parecer CNE/CEB n°
11/2012

Situacéo da IES para a oferta de curso na modalidade EaD, nos termos do decreto 5.622/2005
() credenciada( ) em credenciamento ( protocolo valido) () néo credenciada

OBSERVACOES:

5. ANALISE PEDAGOGICA DA PROPOSTA

O PPC apresenta:

() Dados de identificagéo da Instituicdo
( ) Apresentagéo

( ) Dados de identificagdo do Curso

( ) Justificativa

( ) Objetivos

( ) Regime letivo

( ) Pré requisitos e formas de acesso
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( ) Perfil profissional

( ) Representacdo gréafica do itinerario formativo

( ) Matriz curricular

( ) Descricéo de cada disciplina: componentes curriculares/atividades académicas:

( ) nome; () periodo; () carga horaria; () descricdo da ementa]contetdo; ( ) bibliografia basica e
complementar.

( ) Trabalho de Conclusao de Curso (se for previsto no PPC)

( ) Prética Profissional

( ) Estagio Curricular Supervisionado (obrigatorio)

( ) Atividades Complementares (facultadas)

( ) Orientac6es metodoldgicas

( ) Critérios e procedimentos de avaliagdo do processo ensino-aprendizagem

( ) Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores

( ) Critérios e procedimentos de avaliagdo de curso

( ) Sistema de avaliacgdo institucional

( ) Descricéo do corpo social do curso:

( ) Perfil do pessoal docente: () nome; () CPF; () titulacdo; () regime de trabalho () perfil do
pessoal técnico () laboratorista; () bibliotecario; () secretario

( ) Infraestrutura fisica (instalacfes e equipamentos) e recursos materiais:

( ) Salas de aula; () laboratérios; () biblioteca, ) outros ) Articulagcdo do ensino com a pesquisa e
com a extensao

( ) Politicas de Inclusdo Social

( ) Diplomacéao

( ) Referéncias

() Anexos ou apéndices

( ) Lista de figuras, tabelas e quadros

O PPC atende as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso? () Sim ()N&o

ITENS EXCLUSIVOS DE PREENCHIMENTO PARA OFERTA DE CURSO EaD
Em casos de cursos ofertados na modalidade a distancia, o PPC apresenta, obrigatoriamente,
0s momentos presenciais nas atividades abaixo descritas, de acordo com o Decreto n°
5622/2005.
() Avaliagdes de estudantes
() Estagios obrigatérios ou praticas profissionais, quando previstos na legislacéo pertinente
() Defesa de Trabalhos de Concluséo de Curso, quando previstos na legislacéo pertinente
() Atividades relacionadas a laboratorios de ensino, quando for o caso
O PPC atende aos referenciais de qualidade de cursos a distancia, no que se refere a politica de
gualidade dos aspectos ligados a modalidade EaD?
() A caracterizacdo de EaD visando instruir os sistemas de ensino
() O estabelecimento de preponderancia da avaliagdo presencial dos estudantes em relacdo as
avaliagOes feitas a distancia
() Maior explicitacdo de critérios para o credenciamento no documento do PDI, principalmente em
relagéo aos polos descentralizados de atendimento ao estudante
() Permissdo de estabelecimento de regime de colaboracdo e cooperacdo entre os Conselhos
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Estaduais e Conselho Nacional de Educacdo e diferentes esferas administrativas para troca de
informacdes

() Supervisdo compartilhada, unificacdo de normas, padronizacdo de procedimentos e articulacéo de
agentes

() Previsdo do atendimento aos portadores de necessidades especiais

() Institucionalizacdo de documento oficial com Referenciais de Qualidade para a Educacédo a
Distancia

O PPC atende a organizacgdo dos cursos a distancia e parametros de carga horaria presencial,
de acordo com a legislacéo vigente e com o Referencial de Qualidade da Educacéo a Distancia?
() Estrutura de apoio ao aluno e acompanhamento para momentos presencial e a distancia

() Supervisdo presencial com horéarios pré-estabelecidos nos polos de apoio presencial, com o
auxilio dos alunos no desenvolvimento de suas atividades individuais e em grupo

() Superviséo a distancia com a Plataforma videotutoria e diferentes meios de comunicacgéo sincrona
e assincrona e outros recursos

() Concepcéo de educacao e curriculo no processo de Ensino e aprendizagem

() Sistemas de comunicacdo e informacdo eficientes

() Material didatico: impresso, audiovisual, ambientes virtuais de ensino e aprendizagem em web

() Ambientes especificos da aprendizagem com a sua linguagem propria

() Infraestrutura fisica de apoio presencial

() Avaliagéo

() Equipe multidisciplinar

() Infraestrutura de apoio

() Gestdo académico-administrativa

() Sustentabilidade financeira

() Outros

OBSERVACOES:

6. APRESENTACAO

Na apresentacdo, consta resumo sobre 0 curso e o eixo tecnoldgico correspondente?
() Sim
() Néo

OBSERVACOES:

7. JUSTIFICATIVA

O PPC apresenta informacdes referentes aos APL, a relacdo da oferta do curso com a
infraestrutura fisica e pedagodgica disponivel, a importancia da oferta do curso para o
desenvolvimento da regiéo e a legislacdo pertinente ao curso?

() Atende satisfatoriamente aos itens elencados

() Atende parcialmente* aos itens elencados

*Marcar os itens que precisam ser inseridos:

() Insercéo Regional () Importancia do Curso para a Regido () APL () Demanda Social

() Demanda do Setor Produtivo (') Legislacdo Pertinente

O PPC esta em sintonia com entre as demandas identificadas do setor produtivo, e com a real
vocacao e a capacidade do Campus do IFRR para a oferta do curso?
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() Atende satisfatoriamente aos itens elencados
() Atende parcialmente aos itens elencados

OBSERVACOES:

8. OBJETIVOS GERAL E ESPECIFICOS

O Objetivo Geral esta de acordo com o perfil do curso constante nas Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso

() Sim () Néo

Os Objetivos Especificos estdo de acordo com o perfil do curso constante no Catalogo Nacional
dos Cursos Tecnicos de Nivel Médio, e em consonancia com a legislacdo especifica de cada
Curso.

() Sim () Nao

OBSERVACOES:

9. REGIME LETIVO

O PPC apresenta as caracteristicas do curso, considerando os seguintes itens:
() NUmero de vagas

() Turno de funcionamento

() Modalidade de oferta

() Duracéo

() Carga Horaria (hora/reldgio, hora/aula)

() Periodo letivo

() Periodo de integralizagdo (minimo e maximo)

OBSERVACOES:

10. REQUISITOS E FORMA DE ACESSO

O PPC apresenta a descricdo do publico-alvo do curso, de acordo com a escolaridade minima
exigida na legislacdo vigente para cada forma de oferta, em consondncia com a Organizacdo
Didatica do IFRR

( ) Sim() Néo

OBSERVACOES:

11. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calungé, Boa Vista (RR)
Boletim de Pessoal e de Servigos da Reitoria n.° 06/2020
Publicado em 31 de Janeiro de 2020
48



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima

O PPC apresenta o perfil profissional do curso e do egresso de acordo com as Diretrizes
Nacionais Curriculares dos Cursos Técnicos de Nivel Médio, CNCT e CBO e com o érgao
regulador da profissao, se for o caso

() Sim () Néo

OBSERVACOES:

12. REPRESENTACAO GRAFICA DO PROCESSO FORMATIVO

O PPC apresenta a representacdo grafica do itinerario formativo () Sim () Néo

OBSERVACOES:

13. ORGANIZACAO CURRICIULAR

A matriz curricular apresenta os componentes curriculares (obrigatérios e optativas) e
atividades académicas especificas do curso (estdgio, TCC, atividades complementares,
praticas, projetos, etc.)

() Componentes curriculares da base comum nos cursos ofertados na forma integrada:

() Lingua portuguesa; () literatura; () lingua espanhola'; () lingua inglesa; () educacéo fisica;

() Informética; () artes; () metodologia de pesquisa; () matematica; () biologia; () quimica; ()
fisica; () historia; () geografia; () sociologia’; () filosofia

() Componentes curriculares do ndcleo politécnico

() Componentes curriculares da base diversificada: () libras; () educacdo ambiental

() Carga horaria com suas respectivas conversdes (horaJaula: 50min) e (hora/relégio: 60min)

() Definicdo do regime letivo por componente curricular (se for o caso) semestral ou anual

() Definicdo do critério de avaliacdo por componente curricular (se for o caso) Nota (N) ou
Conceito (C)

() Estagio curricular

() TCC (quando previsto devera atender a Resolugdo n°06/2012)

() Atividades complementares (facultadas)

() Quadro-resumo com a carga horaria das disciplinas, estagio curricular, TCC, (quando este
ultimo for previsto)

( ) OUTROS

OBSERVACOES:

14. DESCRICAO DE CADA COMPONENTE CURRICULAR

O PPC apresenta os componentes curriculares (obrigatérios e optativos) e suas atividades
académicas especificas do curso (estagio, TCC, atividades complementares, praticas e projetos)

() Nome do componente curricular/atividade académica

() Carga horaria presencial e a distancia

() Periodo ( semestre/ano/série/modulo)

() Carga horaria

() Descricdo do programa de ensino ou ementario

() Bibliografia (basica e complementar

( ) OUTROS:

OBSERVACOES:
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15. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (QUANDO PREVISTO NO PPC)

Quanto ao Trabalho de Concluséo de Curso, o PPC:
Apresenta a carga horaria do TCC na Matriz curricular () Sim () Néao

Apresenta como sera desenvolvido o TCC () Sim () Nao
Apresenta o periodo de inicio do TCC () Sim () Néo
OBSERVACOES:

16. PRATICA PROFISSIONAL

Quanto as atividades praticas de ensino ou pedagdgicas, o PPC:

Apresenta a carga horaria das atividades de préaticas de ensino ou pedagdgicas na matriz curricular

() Sim ()Néo

Apresenta como serdo desenvolvidas as atividades préaticas de ensino ou pedagogicas () Sim () Néo
Apresenta o periodo de inicio das atividades préaticas de ensino ou pedagdgicas () Sim () Néo
Apresenta atividades relacionadas aos laboratorios de ensino, informando de que forma serdo
desenvolvidos para atender a disciplinas presentes no curriculo do curso, dentro de outras oportunidades
de aprendizagem

() Sim () Néo

Seminarios/encontros () Sim () N&o

OBSERVACOES:

17. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (OBRIGATORIO)

Quanto ao Estagio Curricular Supervisionado, o PPC:

Apresenta como seré desenvolvido o Estagio Curricular Supervisionado () Sim () Néo

Apresenta a carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado acrescida a carga horaria definida pelo
Catalogo

Nacional dos Cursos Técnicos-CNCT () Sim () Néo

Apresenta 0 estagio integralmente nos momentos presenciais () Sim () Néo Apresenta o periodo de
inicio do Estagio Curricular Supervisionado () Sim () Néo

OBSERVACOES:

18. ATIVIDADES COMPLEMENTARES (FACULTADO)

Quanto as atividades complementares, o PPC:
Apresenta a carga horaria limitada a 10% do previsto no CNCT () Sim ()N&o
Apresenta os critérios adotados para a contabilidade das atividades complementares () Sim () Néo

OBSERVACOES:

19. ATIVIDADES DE TUTORIA

Quanto as atividades de tutoria, o PPC:
Prevé atividades de tutoria para cursos a distancia e presenciais ()
Sim () Néo

OBSERVACOES:

20. TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICAGCAO (TIC) NO PROCESSO DE
ENSINO APRENDIZAGEM

Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calungé, Boa Vista (RR)
Boletim de Pessoal e de Servigos da Reitoria n.° 06/2020
Publicado em 31 de Janeiro de 2020
50



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima

Quanto ao uso das TIC, o PPC:
Prevé no PPC o uso das TIC no processo de ensino-aprendizagem () Sim () N&o

OBSERVACOES:

21. ORIENTACOES METODOLOGICAS

Quanto aos procedimentos metodoldgicos, 0 PPC prevé:

( ) O uso de métodos inovadores de ensino e a forma como se pretende alcancar a integracdo entre teoria
e prética

( ) Producdes individuais elou em grupo

( ) Seminérios

( ) Provas escritas

( ) Atividades praticas

( ) Articulacéo entre teoria e préatica

( )Usodas TIC

( ) OUTROS

OBSERVACOES:

22.CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO
APRENDIZAGEM

Em relagéo ao processo avaliativo, o PPC descreve:

() Articulacdo entre teoria e pratica

() Frequéncia minima de 75% da carga horaria total do curso

() Integralizacdo superior a 70% de todos 0s componentes curriculares

Os procedimentos de avaliacdo previstos nos processos de ensino-aprendizagem atendem a
concepcao do curso definida no PPC, os critérios acima mencionados, bem como os existentes na
Organizacao Didéatica

() Sim () Néo

OBSERVACOES:

23. CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTO E EXPERIENCIAS
ANTERIORES

O PPC apresenta os critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores
() Sim () Néo

OBSERVACOES:

24. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAODO CURSO
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Em relacdo ao processo avaliativo, 0 PPC descreve os critérios e as formas de avalia¢ao do curso,
que sera realizada pelos discentes ao final de cada ciclo de oferta, atendendo aos regulamentos
vigentes, e observadas as seguintes dimensdes:

() Avaliacéo das disciplinas e das atividades académicas especificas do curso () Avaliacdo do corpo
técnico e docente do curso

() Avaliacédo dos espacos educativos (sala de aula, laboratorios, biblioteca)

() Autoavaliagéo do aluno

No caso de oferta de cursos ha modalidade a distancia, o PPC apresenta 0s momentos presenciais,
conforme o

Decreto 11°5622/2005.

() Avaliagdes dos estudantes

() Estagio Curricular Supervisionado

() Defesa de TCC, quando for o caso

() Atividades relacionadas a laboratérios de ensino, quando for o caso

OBSERVACOES:

25. SISTEMA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL

O PPC apresenta os critérios e procedimentos de avaliacdo institucional
() Sim () Néo

OBSERVACOES:

26. PERFIS DAS EQUIPES DOCENTE, TECNICO PEDAGOGICA E TECNICO
ADMINISTRATIVO DO CURSO

Apresenta quadro com Nome, CPF, Titulagdo e Regime de Trabalho dos Docentes () Sim () Nao
Apresenta descricdo do corpo técnico administrativo () Sim () Nao

Apresenta descri¢gdo da equipe multidisciplinar () Sim () N&o

Apresenta professores para as disciplinas da formacéo geral () Sim () Néo

Apresenta professores para as disciplinas da formac&o profissional técnica () Sim () Nao
Apresenta tutores (no caso de oferta de cursos na modalidade a distancia) () Sim () Nao
OUTROS

OBSERVACOES:

27. INSTALACOES, EQUIPAMENTOS, RECURSOS TECNOLOGICOS E BIBLIOTECA

O PPC descreve os espacos fisicos existentes no Campus, sobretudo no que diz respeito a existéncia de:
() Salas de aula

() Laboratorios

() Laboratorios de informética

() Biblioteca

() Biblioteca virtual (oferta de cursos na modalidade a distancia)

() Equipamentos

() Material permanente e de consumo

OBSERVACOES:

28. ARTICULACAO DO ENSINO COM PESQUISA E EXTENSAO
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Apresenta articulacdo, informando de que forma o ensino, a pesquisa e a extensdo poderdo ser
desenvolvidas nas atividades curriculares dos cursos
() Sim () Néo

OBSERVACOES:

29. POLITICAS DE INCLUSAO

O PPC descreve Politicas de Inclusdo, considerando

() Recursos didaticos pedagogicos adequados elou adaptados as pessoas com deficiéncia
() Acesso as dependéncias do Campus

() Pessoal docente e técnico-administrativo capacitado

OBSERVACOES:

30. DIPLOMACAO

O PPC apresenta o diploma a ser emitido de acordo com o perfil profissional do curso
()Sim () Né&o

OBSERVACOES:

31. REFERENCIAS

Quanto as referéncias, o PPC

() Apresenta legislacdo atualizada do curso, bem como demais leis da educagéo nacional

() Néo apresenta legislacédo atualizada do curso, bem como demais leis da educacéo nacional
() Apresenta periodicos especificos da area

() Néo apresenta periddicos especificos da area

OBSERVACOES:

32. ANEXOS OU APENDICES

Apresenta anexos ou apéndices:
() Sim (quais)

OBSERVACOES:

33. LISTA DE FIGURAS, TABELAS E QUADROS

Apresenta lista de figuras, tabelas e quadros?
() Sim () Néo

OBSERVACOES:

34. PARECER TECNICO PEDAGOGICO

Considerando-se os itens analisados acima, 0 parecer técnico pedagogico do Campus é:

( ) FAVORAVEL. Encaminhe-se para analise e emissdo de parecer da PROEN para posterior
submissé@o ao Conselho Superior do IFRR - CONSUP.

() DESFAVORAVEL. Encaminhe-se para a Coordenaco do Curso para ajustes, de acordo com as
recomendacdes sobreditas.

Cidade/Campus, XX de XXXXX de XXXX

Nome do Pedagogo ou TAE responsavel pela analise/parecer
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ANEXO D
FORMULARIO PARA ANALISE DE PPC DE CURSO SUPERIOR DE GRADUAC}AO

DENTIFICACAO DA ANALISE

N’ do Parecer Técnico: N’ do Processo:

Pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais responsavel:

Nome Completo: SIAPE:

2. DENTIFICACAO DO PROPONENTE E IDENTIFICACAO

Campus:

Curso:

Tipo: () Licenciatura () Bacharelado () Tecnologia

Modalidade: () Presencial () Educacéo a Distancia (EaD)

Carga Horaria Total (hora/reldgio): Carga Horaria Total (hora/aula):
Para o célculo de conversdo de hora reldgio
para hora aula, aplica-se a formula: CH Reldgio

X122
Carga Horéria Presencial: Carga Horaria a Distancia (se for o caso):
Tempo Minimo de Integralizacdo do Curso: Tempo Maximo de Integralizacdo do Curso:

Ano de Oferta da Primeira Turma (ndo se aplica | Inicio das Aulas da Primeira Turma (ndo se
em casos de aprovacao de PPC): aplica em casos de aprovacao de PPC):

Regime letivo: () Anual () Semestral Numero de vagas:

Numero de Polos/Municipios Atendidos (se for o caso):

A Carga Horaria esta:

() Adequada

() Acima do minimo recomendado pela legislacdo
() Inferior ao minimo recomendado ela legislacéo

Turno de Funcionamento: NGmero de Turmas:

Tipo de oferta: () Regular () Convénio/Cooperagdo Técnica
**Nome do Programa:

Coordenador do Curso:
E-mail:
Telefone(s):

3.SITUACAO DO CURSO
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() O curso inicia seu processo de regularizacao (pedido de aprovacdo dos atos)

() O curso foi aprovado pelo CONSUP (pedido de atualizacéo dos atos)

() O curso foi aprovado Ad Referendum pelo CONSUP (pedido de convalidacdo dos atos)

() Exclusivamente para Cursos Superiores de Tecnologia - 0 curso tem carater experimental, de
acordo com a tramitacdo expressa na Portaria Normativa n° 40/2007.

SITUAQAO DA IES PARA A OFERTA E CURSO NA MODALIDADE EAD, NOS
TERMOS DO DECRETO N°5.622/2005

() credenciada( ) em credenciamento (protocolo valido) () Nao credenciada

OBSERVACOES:

4. DOCUMENTACAOAPRESENTADA

() O despacho do campus de origem apresenta possui a descri¢do detalhada da situacéo do curso
() Documentos de estudo, atas e frequéncia para cursos novos

() Justificativas, atas e frequéncias para mudangas em curso existente

() Em caso de turmas em andamento, foi anexada a matriz do Sistema de Gerenciamento
Académico

() Versdo impressa do PPC

() Copia da Portaria do Coordenador de Curso

() Cépia da Portaria de Nomeacao do NDE

() Copia dos Atos Autorizativos do Curso (Portaria de autorizacdo de vagas e Resolugdo de
aprovacao do PPC), desconsiderando-se quando se tratar de processo inicial de regularizacao.

() Verséo eletronica do PPC

() Cépia do Termo de Convénio ou do Termo de Cooperacdo Técnica (se for o caso), assinado(s)
pelas partes envolvidas

() Termo Disponibilidade/existéncia da Infraestrutura minima recomendada pela legislacdo para a
oferta dos cursos.

OBSERVACOES:

5. ANALISE PEDAGOGICA DA PROPOSTA

O PPC apresenta:

( ) Sumario

() Dados de identificacdo da instituicdo

() Apresentacao

( ) Justificativa

( ) Regime letivo

( ) Objetivo Geral

( ) Objetivos Especificos

( ) Requisitos e Forma de acesso ao curso

() Perfil Profissional do egresso

( ) Representagdo grafica do itinerario formativo
( ) Matriz curricular (descri¢do da ementa/conteudo e bibliografia basica e complementar)
( ) Trabalho de Conclusao de Curso

( ) Estagio Curricular Supervisionado

( ) Atividades praticas de ensino ou pedagogicas
( ) Atividades complementares
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( ) Apoio ao discente

( ) Atividades de tutoria

( ) Tecnologias de Informagéo e Comunicacédo (TIC) no processo ensino-aprendizagem ()
ENADE

( ) Articulacdo do ensino com a pesquisa e a extensao

( ) Sistema de avaliagdo do processo de ensino e aprendizagem

( ) Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores

( ) Sistema de avaliagéo do curso

( ) Sistema de avaliagdo institucional

( ) Descricéo do corpo social do curso

( ) OrientacGes metodoldgicas

( ) Colegiado do curso e NDE

() Integracdo com as redes publicas de ensino (exclusivo para cursos de Licenciatura) )
Infraestrutura fisica e recursos materiais

( ) Politica de incluséo social

( ) Diplomagao

( ) Referéncias

( ) Anexos ou Apéndices

() Lista de figuras, tabelas e quadros

() Outros

OBSERVACOES:

6. APRESENTACAO

Na apresentacdo, consta resumo sobre o curso e o Eixo Tecnoldgico ou area correspondente
()sim
() Néo

OBSERVACOES:

7. JUSTIFICATIVA

O PPC apresenta informacdes referentes aos APL, a relacdo da oferta do curso com a
infraestrutura fisica e pedagdgica disponivel, a importancia da oferta do curso para o
desenvolvimento da regiéo e a legislacdo pertinente ao curso?

() Atende satisfatoriamente aos itens elencados

() Atende parcialmente* aos itens elencados

*Marcar os itens que precisam ser inseridos: () Insercdo Regional () Importancia do Curso para a
Regido () APL (Arranjos Produtivos Locais) () Demanda Social () demanda do setor produtivo ()
Legislagéo pertinente

O PPC apresenta sintonia entre as demandas identificadas do setor produtivo com real
vocacao e a capacidade do campus do IFRR para a oferta do curso?

() Atende satisfatoriamente aos itens elencados

() Atende parcialmente aos itens elencados

OBSERVACOES:

8. REGIME LETIVO
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O PPC apresenta as caracteristicas do curso, considerando os seguintes itens:
() NUmero de vagas;

() Turno de funcionamento; () Modalidade de oferta;

() Duracéo;

() Carga Horéria (hora / hora -aula);

() Periodo Letivo;

() Periodo de integralizagdo (minimo e m&ximo)

OBSERVACOES:

9. OBJETIVOS

O Objetivo geral estd de acordo com o perfil do curso constante nas Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso

() sim () nao

Os objetivos especificos estdo de acordo com o perfil constante na legislacdo especifica de cada
curso

() sim () ndo

OBSERVACOES:

10. REQUISITOS E FORMA DE ACESSO AO CURSO

O PPC apresenta a descricdo do publico-alvo do curso, de acordo com a escolaridade minima
exigida na legislacéo vigente para cada forma de oferta, em consonancia com a Organizagéo
Didatica do IFRR

() Sim ()Nao

OBSERVACOES:

11.PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

O PPC apresenta o perfil profissional do curso e do egresso de acordo com as Diretrizes
Nacionais Curriculares dos Cursos e com o 6rgao regulador da profissao, se for o caso
()sim () ndo

OBSERVACOES:

12. REPRESENTACAO GRAFICA DO ITINERARIO FORMATIVO

O PPC apresenta a representacao grafica do itinerario formativo:
() Sim
() Néo

OBSERVACOES:

13. ORGANIZACAO CURRICULAR
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A matriz curricular do curso apresenta:

() Carga horaria com as conversdes (horaJaula]50min) e (hora/relégio/60min)

( ) Disciplinas optativas

( ) Estégio Curricular Supervisionado

()TCC

( ) Atividades Complementares

( ) Atividades praticas de ensino ou pedagogicas

( ) Quadro-resumo com a carga horéria das disciplinas, estagio curricular, TCC, atividades
complementares

( ) LIBRAS

( ) Politicas de Educacdo Ambiental

( ) Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacéo das Relagdes Etnicorraciais e para o Ensino de
Histdria e Cultura Afro-brasileira e Indigena

() Curricularizacéo

()Outras legislactes

Cada disciplina apresenta:

() Ementario

() Bibliografia basica

() Bibliografia complementar

Outros elementos:

OBSERVACOES:

14. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Quanto ao Trabalho de Concluséo de Curso, o PPC:
Apresenta a carga horaria do TCC - () Sim () Néo
Apresenta como seré desenvolvido o TCC - () Sim () Néo
Apresenta o periodo de inicio do TCC - () Sim () Nao

OBSERVAGCOES:

15. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Quanto ao Estagio Curricular Supervisionado, o PPC:

Apresenta a carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado() Sim () Nao

Apresenta como sera desenvolvido o Estagio Curricular Supervisionado () Sim() Néo
Apresenta o periodo de inicio do Estagio Curricular Supervisionado( ) Sim() N&o

Se Licenciatura, aborda a Residéncia Pedagdgica () Sim ()Né&o

OBSERVACOES:

16. PRATICA PROFISSIONAL

Quanto as atividades praticas de ensino ou pedagdgicas, o PPC:

Apresenta a carga horaria das atividades praticas de ensino ou pedagogicas( ) Sim () Nao
Apresenta como serdo desenvolvidas as atividades praticas de ensino ou pedagdgicas () Sim ()
Néo

Apresenta o periodo de inicio das atividades praticas de ensino ou pedagdgicas () Sim () Nao

OBSERVACOES:

17. ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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Quanto as Atividades Complementares, o PPC:
Apresenta a Carga Horaria das Atividades Complementares:
()Sim () Nao

OBSERVACOES:

18. APOIO AO DISCENTE

Quanto ao apoio discente, o PPC:
Apresenta programas/agdes/acompanhamento de apoio ao discente ( ) Sim () N&o

OBSERVACOES:

19. ATIVIDADESDE TUTORIA

Quanto as atividades de tutoria, o PPC:
Estdo previstas atividades de tutoria para cursos a distancia e presenciais
() Sim () Néo

OBSERVACOES:

20. TECNOLOGIA DE NFORMACAO E COMUNCACAO - (TIC) NO PROCESSO DE
ENSINO APRENDIZAGEM

Quanto ao uso das TIC, o PPC:

Esté previsto no PPC o uso das TIC que deverdo ser executadas no processo de ensino-
aprendizagem

() Sim () Néo

OBSERVACOES:

21. ENADE

Quanto ao ENADE, o PPC:
() Apresenta informacGes sobre 0 ENADE
() Né&o apresenta informa sobre 0o ENADE

OBSERVACOES:

22. ARTICULACAO DO ENSINO COM A PESQUISA E A EXTENSAO

Quanto a articulacdo ensino/pesquisa/extensédo, o PPC:

( ) Apresenta articulagéo, informando de que forma o ensino, pesquisa e extensdo poderdo ser
desenvolvidos nas atividades curriculares do curso

() Né&o apresenta articulacao

Apresenta integracdo com as redes publicas de ensino (item obrigatdrio para as licenciaturas)

() Sim

() Néo

OBSERVACOES:

23. SISTEMA DE AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

Em relacéo ao processo avaliativo, o PPC descreve:

() Articulagdo entre teoria e préatica

() Frequéncia minima de 75% da carga horéria total do curso

() Integralizacao superior a 70% de todos os componentes curriculares

Os procedimentos de avaliacdo previstos nos processos de ensino-aprendizagem atendem a
concepcao do curso definida no PPC, os critéerios acima mencionados, bem como os existentes
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na Organizacao Didatica:
() Sim () ndo

OBSERVACOES:

24. CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E EXPERIENCIAS
ANTERIORES

O PPC apresenta os critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores:
() sim () néo

OBSERVACOES:

25. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DO CURSO

Em relagdo ao processo avaliativo, o PPC descreve os critérios e formas de avaliagdo do
curso, que sera realizada pelos discentes ao final de cada ciclo de oferta, observando os
regulamentos vigentes, devendo conter as seguintes dimensoes:

() Avaliacdo das disciplinas e atividades académicas especificas do curso

() Avaliacéo do corpo técnico e docente do curso

() Avaliacdo dos espacos educativos (sala de aula, laboratorios, biblioteca)

() Autoavaliacdo do aluno

OBSERVACOES:

26. SISTEMA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL

O PPC apresenta os critérios e procedimentos de avaliacdo institucional
() sim () ndo

OBSERVACOES:

27. PERFIS DA EQUIPE DOCENTE, TECNICO PEDAGOGICA E TECNICO
ADMINISTRATIVO DO CURSO

Quanto a descricéo do corpo social do curso, o PPC:

Apresenta quadro com nome, CPF, titulacdo e regime de trabalho dos docentes () Sim () Néo
Apresenta descricdo do corpo técnico administrativo () Sim () Néo

Apresenta laboratorista (cursos que exigem legalmente a presenca deste profissional) () Sim ()
Néo

Apresenta atividades de tutoria (EaD) () Sim ()Néo

OBSERVACOES:

28. ORIENTACOES METODOLOGICAS
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Quanto aos procedimentos metodologicos, 0 PPC prevé:

( ) Uso de métodos inovadores de ensino e a forma como se pretende alcancar a integracao entre
teoria e pratica

( ) Projetos Integradores

( ) Seminarios/Encontros

( ) Atividades Préticas

( ) Flexibilidade e interdisciplinaridade

() Articulacéo entre teoria e prética

( ) Familiarizacdo com a modalidade a distancia, para cursos ofertados nesta modalidade
()Usodas TIC

( ) Mecanismos de interacdo entre docentes, tutores e estudantes (para cursos EaD)

Se a oferta do curso for modalidade a distancia, prevé presenciais:

() Avaliacgbes de estudantes

() Estagios obrigatorios, quando previstos na legislacéo pertinente

() Defesa de trabalhos de concluséo de curso, quando previstos na legislacdo pertinente
() Atividades relacionadas a laboratdrios de ensino, quando for o caso.

OBSERVACOES:

29. COLEGIADO DE CURSO E NDE

O PPC foi concebido pelo NDE, que tem, como uma das fung¢bes o acompanhamento,
consolidacao e avaliacado do PPC.

() Sim

() Néo

O Colegiado do Curso estd implantado, regulamentado, institucionalizado e tem participacdo
ativa?

() Sim () Néo

OBSERVAC OES:

30. INTEGRACAO COM AS REDES PUBLICAS DE ENSINO

O PPC apresenta integracdo com as redes publicas de ensino (exclusivo para cursos de
Licenciatura).

() Sim

() Néo

OBSERVACOES:

31.INSTALACOES, EQUIPAMENTOS, RECURSOS TECNOLOGICOS E BIBLIOTECA
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( ) Salas de aula

( ) Sala de professores

( ) Gabinete para professores em regime de tempo integral

( ) Sala de coordenacéo de curso

( ) Laboratorios Especificos do curso (ver estrutura minima recomendada em cada curso)
( ) Laboratorio de Informatica

( ) Biblioteca

( ) Biblioteca Virtual (no caso de se tratar de curso EaD)

( ) Laboratorios especializados da sede e dos polos (no caso de se tratar de curso EaD)
( ) Brinquedoteca (obrigatéria para o Curso de Pedagogia)

( ) Laboratoérios didaticos especializados

( ) Equipamentos

( ) Outros

OBSERVACOES:

32. POLITICA DE INCLUSAO SOCIAL

O PPC descreve Politicas de Inclusdo

() Recursos didaticos pedagogicos adequados elou adaptados as pessoas com deficiéncia
() Acesso as dependéncias do campus

() pessoal docente e técnico administrativo capacitado

OBSERVACOES:

33. DIPLOMACAO

Quanto a emissao de Diploma:
() Esté de acordo com o perfil profissional do curso
() Néo esta de acordo com o perfil profissional do curso

OBSERVACOES:

34. REFERENCIAS

Quanto as referéncias, o PPC prevé:

() Apresenta legislagdo atualizada do curso, bem como demais leis da educagéo nacional

() Né&o apresenta legislacéo atualizada do curso, bem como demais leis da educagédo nacional
() Apresenta periodicos especificos da area

() Né&o apresenta periodicos especificos da area

OBSERVACOES:

35. ANEXOS OU APENDICES

Apresenta anexos ou apéndices:
() sim (quais)
() nado

OBSERVACOES:

36. LISTAS DE FIGURAS, TABELAS E QUADROS

Apresenta lista de figuras, tabelas e quadros? () Sim () N&o

OBSERVACOES:
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37. PARECER

Considerando-se os itens analisados acima, o Parecer Técnico Pedagdgico é:

() FAVORAVEL. Encaminhe-se para anélise e parecer da PROEN para posterior submissdo ao
Conselho Superior/CONSUP do IFRR.

() DESFAVORAVEL. Encaminhe-se para a Coordenacdo do Curso para ajustes de acordo com
as recomendac0es sobreditas.

Cidade/campus, XX de XXXXX de XXXX

Nome do Pedagogo ou TAE responsavel pela analise/parecer

Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calungé, Boa Vista (RR)
Boletim de Pessoal e de Servigos da Reitoria n.° 06/2020
Publicado em 31 de Janeiro de 2020
63



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima

RESOLUCAO N.° 489/CONSELHO SUPERIOR, DE 30 DE JANEIRO DE 2020.

Regulamenta 0s procedimentos para
afastamento da sede e do pais, concesséo de
diarias e passagens em viagens nacionais e
internacionais, a servico no ambito do
IFRR.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima, no uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando o estabelecido na PORTARIA MEC N° 2.227, de 31 de dezembro
de 2019

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, Ad referendum do Conselho Superior, no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima - IFRR, o Regulamento dos
procedimentos relativos ao afastamento da sede e do pais, a concessdo de diarias e a emissdo de
passagens, nacionais e internacionais, realizadas no interesse da Administracdo Publica.

Art. 2.° Revogar a Resolucdo n.° 037-CONSELHO SUPERIOR, de 2 de maio de
2011.

Art. 3.° Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicacao.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima, em Boa Vista-RR, 30 de janeiro de 2020.

SANDRA MARA DE PAULA DIAS BOLTELHO

Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO AFASTAMENTO DA
SEDE E DO PAIS, A CONCESSAO DE DIARIAS E A EMISSAO DE PASSAGENS,
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, REALIZADAS NO INTERESSE DA
ADMINISTRACAO PUBLICA, NO AMBITO DO IFRR.

CAPITULO I - DO SISTEMA

Art. 1° Todas as viagens, no interesse da Administracdo, no ambito do IFRR,
devem ser registradas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens - SCDP, mesmo nos
casos de afastamento sem 6nus ou com 6nus limitado.

81° Nas hipoteses excepcionais de inoperancia do SCDP, podera ser solicitado ao
gabinete das unidades autorizacdo para realizacdo de quaisquer dos procedimentos referentes a
concessao de diarias e passagens sem a utiliza¢do do sistema.

§2° Os pedidos de autorizacdo de que tratam o §1° deverdo conter, além de todos
os documentos e informacdes requeridos pelo SCDP, a justificativa técnica sobre o problema
ocorrido, a assinatura do Proponente e a ciéncia do Ordenador de Despesas do Campus/Reitoria.

83° O Campus Proponente deverd inserir as informacdes e documentos no SCDP
tdo logo seja retomada a normalidade do seu funcionamento.

84° A operacionalizacdo do SCDP serd realizada por servidores do IFRR
formalmente designados, sendo permitida, em casos excepcionais, a atuagdo de terceirizados
apenas no perfil de Solicitante de Viagem, sob a autorizacdo expressa do dirigente méximo da
unidade solicitante, devendo-se observar a existéncia de previsdo para a execucdo de tal
atividade.
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CAPITULO Il - DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins desta Portaria, consideram-se:

- Proposta de Concessao de Diérias e Passagens cadastrada - PCDP: proposta cadastrada no
SCDP, em que deverdo constar os dados do proposto, as informacGes do deslocamento, as
justificativas da missdo, os documentos comprobatoérios da demanda e os dados financeiros;

- Proposto: aquele que realizaré o afastamento a servico, nacional ou internacional, no interesse
da Administragdo Publica, o qual se responsabiliza pela fidelidade das informacdes fornecidas;

- Solicitante de Viagem: servidor designado, no ambito de cada Campus/Reitoria demandante,
responsavel pela conferencia e inclusdio no SCDP de todas as informacGes relativas ao
cadastramento da solicitacdo, alteracdo, cancelamento, antecipagdo, prorrogagéo,
complementacéo e prestacdo de contas da viagem;

- Solicitante de Passagem: servidor designado, responsavel por realizar a cotacdo de precos
conforme as justificativas e demandas do Solicitante de Viagem de voos nacionais e
internacionais, efetuar a reserva de melhor prego, encaminhar para aprovagao superior e

acompanhar a emissdo do(s) bilhete(s), por meio da agéncia de viagem ou diretamente das
companhias aéreas credenciadas;

- Proponente: servidor formalmente designado através de portaria, responsavel pela avaliacéo
da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdo, bem como pela ponderacdo do custo-
beneficio e anélise e aprovacdo tanto da viagem quanto da prestacdo de contas no SCDP. No
ambito do IFRR poderdo ser propostos, preferencialmente, os servidores ocupantes dos cargos
FG2, FG1, CD4, CD3 e CD2;
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- Autoridade Superior: autoridade responsavel pela aprovacdo das viagens internacionais ou

que apresentam algum tipo de restri¢cdo, conforme artigos 23 e 24 desta Portaria;

- Ordenador de Despesas: autoridade nomeada como tal, investida de competéncia legal para
autorizar ou rejeitar a emissdao de empenho e o pagamento da despesa prevista na PCDP em
conformidade com a legislacéo e as aprovagdes superiores. No &mbito do IFRR s&o considerados
ordenadores de despesa 0 Reitor e seu substituto; e subdelegado aos Diretores-Gerais de campi e
seus substitutos;

- Assessor de Proponente/Autoridade Superior/Ordenador de Despesas: servidor
formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise prévia e requerer do
solicitante eventuais adequacdes e justificativas, antes da aprovacdo da PCDP pela autoridade
correspondente;

- Administrador de Reembolso: servidor responsavel por requerer e acompanhar junto a
agéncia de viagem o crédito dos valores relativos aos bilhetes de passagens ndo utilizados,
conferir os valores disponibilizados, acatar ou ndo, total ou parcialmente, a proposta de
reembolso enviada pela agéncia de viagem e registrar aqueles efetivamente recebidos,
confirmados por meio de carta de crédito;

- Viagem urgente: PCDP encaminhada para emissdo do bilhete de passagem fora do prazo
regimental necessario para garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima
de quinze dias da data prevista para o inicio da viagem;

- Autorizacdo de afastamento do pais: autorizacdo que toma como base 0s critérios
estabelecidos pelo Decreto n°® 91.800, de 18 de outubro de 1985 e pelo Decreto n°® 1.387, de 7 de
fevereiro de 1995, e julga a pertinéncia do afastamento do pais do servidor e a compatibilidade
com o interesse da Administracéo;

- Autorizacao de emissdo de diarias e passagens: autorizagao que toma como base 0s critérios
de governanga que possam acarretar qualquer despesa para a Administragéo.
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Art. 3° Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP, os seguintes perfis
de propostos:

- servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio no IFRR;

- servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio em outro
6rgdo do Poder Executivo federal,

- colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administracdo Publica que lhe presta
algum tipo de servigo em carater eventual e sem remuneragdo, fazendo jus, quando cabivel, ao
recebimento de passagens, didrias e auxilio-deslocamento, para gastos com transporte e estada
que assumir em decorréncia do servi¢co desempenhado, sem qualquer carater empregaticio;

- servidor de outros poderes e esferas — SEPE: servidor de outras esferas de poder, podendo,
inclusive, ser agente ocupante de emprego publico na administracdo direta ou indireta,
abrangendo empregados das autarquias, fundacGes, empresas publicas ou sociedades de
economia mista;

- ndo servidor/outros: pessoa sem vinculo com a Administragdo Pablica e sem CPF, abrange
estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal; e

- ndo servidor/dependente: dependente legal de servidor publico em processo de remogdo com
direito a passagem.

CAPITULO Il - DO FLUXO

Art. 4° A concessdo de diarias e passagens observara as seguintes etapas:
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| - para deslocamentos dentro do territdrio nacional:

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento da sede: o proposto, ou sua chefia,
encaminha pedido justificado de afastamento da sede para autorizacdo do titular da Unidade
Administrativa;

b) cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo das diarias e
passagens, o Solicitante de Viagem do Campus/Reitoria realiza o preenchimento da PCDP;

C) reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a cotacdo de precos de
passagem, a reserva do bilhete — por periodo praticado pela empresa aérea e 0 preenchimento
dos dados de voo na PCDP;

d) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia aérea;

e) avaliacdo no SCDP pelo PROPONENTE para afastamento da sede: ratificada a
solicitacdo de autorizacdo para afastamento da sede, o servidor formalmente designado como
PROPONENTE, conforme art. 22 desta Portaria, responsavel pela avaliacdo da indicacdo do
proposto e da pertinéncia da missdo, aprovara ou nao a concessdo de didrias e passagens
cadastrada - no SCDP;

f) aprovacao da Autoridade Superior (Reitor/Diretor-Geral): a Autoridade Superior, se for o
caso, autoriza a situacao de excecdo da PCDP;

9) aprovacao de despesas: 0 Ordenador de Despesas do Campus/Reitoria aprova a despesa
detalhada na PCDP;

1) execucdo financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

J) deslocamento/viagem;
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I) prestacdo de contas: 0 PROPOSTO preenche o documento "Relatério de Viagem Nacional”,
emite a Guia de Recolhimento da Unido - nos casos em que o proposto deva restituir algum valor
ao erario e anexa 0s comprovantes, e entrega ao Solicitante de Viagem para lancar a prestacdo de
contas no Sistema;

m) aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s), deverd o
Ordenador de Despesas do Campus/Reitoria aprovar a prestacdo de contas; e

n) aprovacao ou reprovacdo da prestacdo de contas: 0 PROPONENTE devera fazer a aprovacao
final, ou reprovacdo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais,
solicitar analise da Assessoria de Legislacdo e Normas, para subsidiar a deciséo.

Il - para deslocamentos fora do territério nacional:

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento do pais: o proposto, ou sua chefia, encaminha
pedido justificado de afastamento do pais a Coordeancdo de Rela¢des Internacionais (Corint),
que realizara os procedimentos internos de analise;

b) publicacdo: caso deferida, a autorizacdo de afastamento do pais serd publicada no Diéario
Oficial da Uniédo;

C) pedido no SIMEC: Devera ser cadastrado no SIMEC modulo Rede Federal, o pedido de
autorizacao para afastamento do pais, que sera analisado pelo MEC, no caso de afastamento do
Reitor.

d) pedido de cotagdo: o Solicitante de Viagem encaminhara pedido de cotagdo de precos de
passagem e seguro viagem ao Solicitante de Passagem, o qual encaminhara a agéncia de viagens
contratada a solicitacdo de cotacdo via e-mail ou fard a cotacdo por meio do sistema de reserva
disponibilizado pela agéncia;

e) cotacdo: a agéncia de viagem encaminharg, ao Solicitante de Passagem, pelo menos trés
cotacOes de precos de passagem, caso a cotacdo ndo tenha sido efetuada por meio do sistema de
reserva disponibilizado pela agéncia;
Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calungé, Boa Vista (RR)
Boletim de Pessoal e de Servigos da Reitoria n.° 06/2020

Publicado em 31 de Janeiro de 2020
70



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima

f) cadastramento da viagem: o Solicitante de Viagem do Campus/Reitoria realiza o
preenchimento dos dados referentes ao proposto na PCDP; anexa as cotagdes e indica a opgao
escolhida;

9) checagem de precos: o Solicitante de Passagem compara 0S precos apresentados nas
cotacbes com os valores de mercado, define o voo que melhor atende aos interesses da
Administracdo e preenche os dados na PCDP;

h) aprovacdo do Proponente: o Proponente do Campus/Reitoria faz a analise do custo-
beneficio e da pertinéncia da missao; e, caso concorde, aprova a PCDP;

)} aprovacao da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a PCDP
e confirma que h& autorizacdo do ministro, publicada no DOU (no caso de afastameto do Reitor),
para que o afastamento do pais aconteca;

j) aprovacao de despesas: 0 Ordenador de Despesas do Campus/Reitoria aprova a despesa
detalhada na PCDP;

K) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem;
)} execucgdo Financeira: pagamento de diérias e auxilio deslocamento, se for o caso;
m) deslocamento/viagem;

n) prestacdo de contas: o PROPOSTO preenche o documento "Relatério de Viagem
Internacional”, emite a Guia de Recolhimento da Unido — nos casos em que o proposto deva
restituir algum valor ao erdrio — anexa os comprovantes e entrega ao Solicitante de Viagem para
lancar a prestacdo de contas no Sistema;

0) aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s), deverd o
Ordenador de Despesas do Campus/Reitoria aprovar a prestacdo de contas; e

p) aprovacao ou reprovacao da prestacdo de contas: o Proponente devera fazer a aprovacao
final, ou reprovacdo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais,
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solicitar analise da Assessoria de Legislacdo e Normas, para subsidiar a deciséo.

Art. 5° Cabe ao Campus/Reitoria solicitante a responsabilidade acerca do acompanhamento dos
procedimentos relativos a concessdo de passagens aéreas e diarias, desde sua solicitacdo ate a
aprovacao da prestacdo de contas.

CAPITULO IV - DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

Art. 6° Compete aos dirigentes maximos das unidades a autorizacdo de afastamento da sede para
deslocamento dentro do territdrio nacional.

81° A autorizacdo de que trata o caput deve incluir informacgdes sobre a pertinéncia do
afastamento com os interesses do IFRR e a correlacdo das atividades desenvolvidas pelo servidor
com o objetivo da viagem, devendo estar preenchidas no campo proprio de aprovagdo do SCDP.

82° Em se tratando de solicitacdo de afastamento, viagem e passagem para capacitacdo e/ou
qualificacdo, o proposto e o proponente deverdo atender ao disposto na politica de capacitacao e
qualificacdo do IFRR e demais legislacdo vigente, anexando na PCDP/SCDP o parecer do setor
responsavel pelo desenvolvimento do servidor, bem como a autorizacdo e/ou despacho da
autoridade méxima da unidade de lotag&o do servidor.

83° O proposto sO podera se afastar apds emisséo e publicacdo do documento de autorizacdo do
afastamento;

84° Quando a viagem ocorrer por meio de veiculo oficial do IFRR, o solicitante de viagem e/ou
proponente devera informar na requisicdo de veiculo o tipo e 0 numero do documento que
autoriza o respectivo afastamento do proposto, bem como o numero da PCDP no SCDP.
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Art. 7° O processo administrativo com vistas a autorizacdo de afastamento do pais devera ser

encaminhado pelo Campus solicitante para a Coordenacdo de relagdes Internacionais com
antecedéncia de, no minimo, trinta dias do inicio da misséo, e devera constar:

| - solicitacdo de autorizacdo para afastamento do pais completamente preenchida, conforme
anexo |;

Il - documento(s) que justifique(m) o afastamento, tais como carta-convite ou documento
congénere manifestando interesse da organizacdo do evento, governo estrangeiro, organismo ou
entidade internacional quanto a participacdo de representante do IFRR;

I11 - agenda ou programacdo do evento com a especificacdo das atividades previstas, que deverdo
ser compativeis com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do pais;

IV - oficio com solicitacdo de autorizacdo do dirigente maximo do Campus/Reitoria, ou seu
substituto legal, informando o nome da pessoa indicada a participar da missao, expressando a
existéncia de 6nus, 6nus limitado ou sem 6nus para o IFRR, conforme disposto no Decreto n°
91.800, de 18 de outubro de 1985;

V - discriminacdo dos valores das passagens, das diarias e do custo total do afastamento, para
viagens com onus;

VI - esclarecimento detalhado do dirigente maximo da unidade, quando o afastamento do
servidor, bem como o evento/missdo estiver previsto para se iniciar na sexta-feira, sabado,
domingo e feriado;

VIl - estimativa e disponibilidade orgamentéria para emissdo de passagens e pagamento de
diarias; e
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VI1I- termo de responsabilidade e compromisso de entrega do Relatorio de viagem internacional,

assinado pelo servidor e por sua chefia imediata.

81° Nos casos de solicitacdo de passagens e/ou diarias para missdo no exterior de pessoas sem
vinculo com a administragdo publica, o0 Campus/Reitoria demandante deverd, além do requerido
no caput, elaborar minuta de exposicdo de motivos, contendo as justificativas quanto a escolha
do colaborador, a ser submetida ao Ministro de Estado, com a finalidade de obter autorizacdo do
Presidente da Republica, na forma do §2° do art. 10 do Decreto n° 5.992, de 2006.

§2° A autorizacdo de que trata o caput devera ser publicada no Diario Oficial da Uni&o antes da
data inicial da viagem.

83° A ndo observancia do prazo estabelecido no caput implicara devolugdo do processo ao
demandante, sem analise da solicitacao.

CAPITULO V - DA SOLICITACAO DE VIAGEM

Art. 8° Compete ao Solicitante de Viagem do setor da unidade solicitante o cadastro e a inclusdo
de todos os dados relativos a PCDP no SCDP.

81° O encaminhamento de PCDP que ensejar a necessidade de emisséo de bilhete aéreo devera
ser realizado de forma a garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de
quinze dias da data prevista para o inicio da viagem.

82° O encaminhamento de PCDP que ndo ensejar a necessidade de emissdo de bilhete aéreo
devera ser realizado ordinariamente até cinco dias Uteis antes do inicio do afastamento, de forma
a viabilizar o prévio pagamento de eventuais diarias.

Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calungé, Boa Vista (RR)
Boletim de Pessoal e de Servigos da Reitoria n.° 06/2020
Publicado em 31 de Janeiro de 2020
74



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima
Art. 9.% O Solicitante de Viagem, ao cadastrar a PCDP no SCDP, deve incluir os dados exigidos

e anexar 0s seguintes documentos:

| - requisicdo de diérias e passagens obrigatdria devidamente preenchida, conforme modelo
constante no Anexo II;

Il - convite;
I11- programacdo da misséo;

IV- documentacdo que comprove a participacdo em atividades que exijam a realizacdo de
trechos com embarque e desembarque em locais distintos (quando houver);

V- autorizacdo formal da Autoridade Superior, conforme casos previstos no arts. 22 e 23.

Art. 10. Fica vedada a escolha, pela unidade solicitante, por voos especificos ou companhias
aéreas que ndo atendam aos requisitos estabelecidos nesta Resolucdo, salvo em casos de
justificada e comprovada necessidade.

Paragrafo unico. Para orientar a escolha do voo e da companhia aérea pelo solicitante de
passagem, devera constar da PCDP informacbes do tempo necessario para os deslocamentos
entre o aeroporto até o local da acdo/evento e vice-versa.

Art. 11. As solicitaces de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como as que
incluam sabados, domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas, realizando-se com
estrita finalidade publica.

Paragrafo unico. E vedada a solicitacdo de viagem em data ndo condizente com a participagio do
servidor no evento.

Art. 12. As solicitagbes poderdo incluir restricbes quanto ao aeroporto de embarque ou
desembarque nas cidades em que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de
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justificativas que evoquem interesses da Administracdo, otimizacdo do tempo de trabalho ou

preservacdo da capacidade laborativa do proposto.

Art. 13. Para fins de cadastramento da PCDP, deve-se considerar que as diérias serdo concedidas
por dia de afastamento da sede do servico, destinando-se a indenizar o servidor por despesas
com hospedagem, alimentacdo e locomog&o urbana, e serdo calculadas com valores definidos na
legislacdo especifica.

81° O proposto ndo fard jus ao recebimento de diarias, devendo o Solicitante de Viagem escolher
a opgdo de 0% (zero por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento
da PCDP, nos seguintes casos:

I- as despesas com pousada, alimentacdo e locomocdo urbana forem custeadas pela
administracao, entidade nacional ou entidade estrangeira;

I1- a natureza da missao implicar a auséncia de despesas com pousada, alimentacdo e locomocéo
urbana;

I11- o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

IV - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou
microrregido em que o servidor estiver sediado, desde que constituidas por municipios limitrofes
e regularmente instituidas por Lei Complementar;

V- as despesas com hospedagem, alimentacéo e locomogéo urbana forem custeadas por governo
estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere; e

VII- o servidor publico for removido de oficio ou homeado para exercer cargo em comissdo, no
interesse da Administracdo, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca de domicilio
em carater permanente.

82° O proposto fara jus & metade do valor da diaria, devendo o Solicitante de Viagem escolher a
opcdo de 50% (cinquenta por cento) para o percentual no valor das diérias, quando do
cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:
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I- nos deslocamentos dentro do territério nacional:

a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
b) no dia do retorno a sede de servico;
C) qguando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que esteja sob
administracao do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

e) guando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do Vice-
Presidente da Republica;

I1- nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento néo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territorio nacional, quando houver mais de um pernoite fora do pais;
C) no dia da chegada ao territério nacional;

d) guando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

e) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que esteja sob
administracdo do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

e) qguando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou
com o qual coopere custear as despesas com alimentacéo ou pousada.
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83° O proposto fard jus a totalidade do valor da diaria, devendo o Solicitante de Viagem escolher
a opcdo de 100% (cem por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do
cadastramento da PCDP, em todas as situag¢0es ndo previstas nos 881° e 2° deste artigo.

84° O servidor que, na qualidade de assessor, acompanhar o Ministro de Estado da Educacéo,
bem como o titular de cargo de natureza especial, prestando auxilio, orientacdo, assisténcia
direta e imediata, subsidiando-os com analises, proposicGes, dados ou informacGes de carater
técnico e tatico, em matérias afetas aos compromissos, eventos e reunides da Autoridade
Superior, fara jus a diéria correspondente a de titular de cargo de natureza especial.

85° O servidor que acompanhar o Ministro de Estado da Educagdo, bem como o titular de cargo
de natureza especial, para preparar ou prestar apoio logistico em assuntos relacionados a
organizacdo de eventos, reunides ou compromissos, bem como informa-lo dos detalhes de sua
participacdo, fara jus a diaria correspondente ao cargo que ocupa.

86° Para os servidores nomeados em caréater interino ou designados como substitutos, o valor da
diaria a ser considerado € aquele correspondente ao cargo em comissdo ou fungdo comissionada
exercida interinamente ou em substituicdo.

§7° Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a diéria aplicavel ao pais
onde houver o pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais onde o
servidor tenha cumprido a Gltima etapa da missao.

Art. 14. Sera concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territério nacional, por
localidade de destino, nos valores previstos em legislagdo, destinado a cobrir despesas de
deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem
e vice-versa.
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Paragrafo unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a locomogao

urbana ocorrer por meio de servigo oficial de transporte de servidores e colaboradores da
Administracdo Publica Federal.

Art. 15. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissdo do
bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a PCDP
devera ser encaminhada, ordinariamente, 96 horas antes do prazo supracitado ao Solicitante de
Passagem.

CAPITULO VI - DA SOLICITACAO DE PASSAGEM

Art. 16. A pesquisa de precos e a escolha da tarifa seré realizada pelo Solicitante de Passagem,
seguindo estritamente os critérios definidos nesta Resolucdo ou em legislacdo que a sobreponha.

Art. 17. A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando o horario e o
periodo da participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho,
visando garantir condicao laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

I- a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragédo, evitando-se,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

I1- os horéarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7h e
21h, salvo em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios;

I1l- em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no
minimo, trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo;
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IV- em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos trechos da

origem até o destino ultrapassar oito horas, o0 embarque ocorrerd, prioritariamente, com um dia
de antecedéncia; e

V- A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, identificado entre os voos disponiveis na
data de realizacdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em
classe econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 1° do Decreto n°® 9.280, de 6 de
fevereiro de 2018.

Art. 18. O servidor fara jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa ou ao
ressarcimento de gastos relativos a compra de bagagem junto a companhia aérea, quando o
afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede, limitado a uma pega por pessoa,
observadas as restricGes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

Paragrafo Unico. Recomenda-se a compra de passagem sem bagagem quando o custo de compra
de passagem com bagagem despachada inclusa for maior que o de compra de passagem sem
bagagem, acrescido do custo de ressarcimento ao proposto pela compra junto a companhia.

Art. 19. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissdo do
bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o Solicitante
de Viagem ou de Passagem deverd, preferencialmente, encaminhar a PCDP, 72 horas antes para
aprovacao pelo Proponente, conforme fluxo de aprovacao utilizado no SCDP.

CAPITULO VII - DA APROVACAO DA PCDP

Art. 20. Compete ao Proponente a avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da
missao, bem como a aprovacédo da viagem e da prestagdo de contas no SCDP, incluindo questdes
orcamentaria e financeira envolvidas.
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Paragrafo Unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar seu proprio afastamento a

Servico.

Art. 21. A concessao de diarias, passagens e deslocamento devera ser autorizada pelos dirigentes
méaximos das seguintes unidades:

I- Reitoria;

- Campus Boa Vista;

[1I-  Campus Novo Paraiso;

IV-  Campus Amajari;

V- Campus Boa Vista Zona Oeste;

81° No Campus Avancado Bonfim as autorizacdo de que trata o caput deste artigo seréo
concedidas pela Reitoria.

82° A autorizagdo eletronica exigida pelo SCDP poderd ser feita por servidor formalmente
designado pela autoridade competente.

83° A critério do Proponente, poderd ser formalmente indicado um Assessor que proceda a
andlise e solicitacfes de eventuais ajustes antes da sua aprovacéo no SCDP.

84° Cabe ao servidor responsavel pela autorizacdo eletrénica o controle sobre a insercdo de
dados no SCDP, de modo que o processo virtual reflita fielmente a autorizacdo realizada no
documento de solicitacdo de diarias e passagens, inclusive no que concerne ao limite para o
numero de participantes do evento, programa, projeto ou acao.

85° O disposto no 84° ndo exime de responsabilidade os demais agentes envolvidos nos
processos virtuais de concessédo de diarias e passagens.
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Art. 22. Fica sob competéncia do Reitor e Diretor-Geral autorizar despesas em suas respectivas

unidades, em carater excepcional, nas hipéteses de deslocamentos:

I- por prazo superior a cinco dias continuos;

I1- em quantidade superior a trinta diarias intercaladas por proposto no ano;
I11- de mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;

IV- que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana;

V - em carater de urgéncia; e

VI - para o exterior sem 6nus e com 6nus limitado.

81° A autorizacdo para deslocamentos em carater de urgéncia sera discricionaria e analisara a
imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento posterior e o risco institucional do néo
afastamento, bem como dependera de justificativa expressamente apresentada pelo Proponente,
apontando obrigatoriamente:

| - 0 motivo que impossibilitou a apresentacdo das informagdes dentro do prazo;
Il - a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e
I11 - a impossibilidade de remarcagéo.

82° Concedida a autorizagdo excepcional, o procedimento seguira o fluxo normal do SCDP.
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83° A recorréncia dos encaminhamentos, em carater de urgéncia, podera gerar consideracéo de
"ato antiecondmico" e, por decorréncia, a responsabilizacio do Proponente.

Art. 23. Compete ao Reitor a autorizacéo prévia para afastamento do pais de proposto a servico
da Administracao.

Art. 24. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emisséo do
bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o Proponente
deverad encaminhar a PCDP, preferencialmente, 48 horas antes para aprovacdo do Ordenador de
Despesas da unidade administrativa.

Paragrafo Unico. Para as solicitacbes que se enquadrem nas hipdteses descritas nos arts. 23 e 24,
a PCDP devera ser autorizada pela Autoridade Superior antes do encaminhamento de que trata o
caput.

CAPITULO VIII - DA APROVACAO DA DESPESA

Art. 25. Compete ao Ordenador de Despesas da Campus/Reitoria, no SCDP, a autorizagdo para
emissdo de empenho e aprovagdo do pagamento relativo as diérias e passagens.

Art. 26. A funcéo de Ordenador de Despesas, no SCDP, sera exercida pelos dirigentes maximos
das unidades do IFRR e seus substitutos legais - nos casos de afastamentos, impedimentos legais
ou regulamentares do titular e na vacancia do cargo;

81° O servidor Ordenador de Despesas fica impedido de aprovar despesas nas quais conste como
Proposto ou Proponente.
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82° A critério do Ordenador de Despesas, poderd ser formalmente indicado um Assessor que
proceda a analise e solicitacdes de eventuais ajustes antes da sua aprovacéo no SCDP.

83° O Ordenador de Despesas responde solidariamente pelos atos praticados em desacordo com
a legislacao.

Art. 27. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emisséo do
bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o Ordenador
de Despesas do Campus/Reitoria devera autorizar a PCDP, preferencialmente, 24 horas antes do
prazo limite.

CAPITULO IX - DA EMISSAO DOS BILHETES

Art. 28. A emissdo de bilhetes ocorrera com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia da data
prevista da partida.

81° S0 serdo emitidos bilhetes com prazo inferior ao citado no caput, com a autorizacdo de que
trata o art. 23 desta Resolugéo.

82° A emisséo de bilhetes observara os parametros descritos nos arts. 17 e 18 desta Resolugéo.

83° O bilhete serd emitido exclusivamente ap0s a aprovacdo da despesa no SCDP.
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84° As alteragOes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos artigos 34 a 37 desta
Resolucéo.

Art. 29. Em nenhuma hipotese serdo emitidos bilhetes em data ndo condizente com a
participacao do servidor no evento.

CAPITULO X - DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 30. As diérias serdo pagas antecipadamente, de uma sO vez, exceto nas seguintes situagdes,
a critério da autoridade concedente:

| - situacdes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo ser
pagas parceladamente.

81° As diarias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, serdo concedidas pelo
Ordenador de Despesas a qual estiver subordinado o servidor.

82° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor fara jus, ainda,
as didrias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogacao.

Art. 31. Serdo descontadas as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-transporte e
auxilio-alimentacdo relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.
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Art. 32. As diérias para servidor ou colaborador eventual que acompanhar servidor com

deficiéncia em deslocamento a servico seguird o estabelecido no Decreto n° 5.992, de 2006, e
alteracdes.

Art. 33. Os atos de concessao de diérias e passagens serdo publicados no Boletim de Pessoal e
Servico do IFRR.

CAPITULO XI - DAS ALTERACOES
Secéo | - Da remarcacéao

Art. 34. A remarcacdo de bilhetes j& emitidos fica restrita aos casos de justificada e comprovada
impossibilidade de sua utilizacdo, mediante autorizacdo do dirigente maximo de cada
Campus/Reitoria e das demais autoridades competentes que compdem o fluxo do SCDP.

81° Nao serdo realizadas alteracbes de voos, datas e horérios sem a prévia autorizagdo da
autoridade maxima do Campus/Reitoria.

82° A autorizacao devera ser formalizada, preferencialmente, via Suap e devera ser anexada a
PCDP.

Art. 35. O proposto podera alterar, as suas custas, percurso, data ou horario dos bilhetes
nacionais anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que néo haja
comprometimento do desempenho de suas atribui¢des no 6rgdo de exercicio.

Pardgrafo Unico. Nos casos em que a alteragdo implicar a prorrogacdo do afastamento,
configurando auséncia do servidor ao local de trabalho em dia devido, caberd ao Proponente, no
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momento da prestacdo de contas, formalizar processo e comunicar ao setor responsavel pela

Gestdo de Pessoas da sua respectiva unidade, para que sejam providenciados os devidos ajustes
relativos a remuneracéo e beneficios, quando couber.

Art. 36. Os procedimentos para alteragéo terdo andamento no SCDP, mediante complementacao
ou nova solicitagéo.

81° O Solicitante de Viagem devera registrar, no campo "motivo da viagem", a motivacdo
resumida da alteracdo: antecipacdo, prorrogacdo, complementacdo e/ou cancelamento total ou
parcial, sem prejuizo da justificativa detalhada da solicitac&o.

82° Nos casos de complementacdo ou alteracdo, o solicitante de passagem fara constar na PCDP,
o detalhamento dos custos decorrentes da alteracdo, tais como as diferencas de valores entre
bilhetes, as taxas de alteracdo/remarcacdo e as tarifas ndo reembolsaveis, entre outras que
representem despesa para a Administracao.

Art. 37. Qualquer alteracdo de viagem que ocasione a ndo utilizacdo do bilhete comprado, devera
ser comunicada ao setor responsavel pela emissdo de passagens, com pelo menos um dia util de
antecedéncia da data prevista para 0 embarque, conforme abaixo especificado:

I- Reitoria e Campus Avancado Bonfim: passagens.reitoria@ifrr.edu.br;
- Campus Boa Vista: gabinete.boavista@ifrr.edu.br

I1I-  Campus Novo Paraiso: gabinete.novoparaiso@ifrr.edu.br

V- Campus Amajari: gabinete.novoparaiso@ifrr.edu.br

V- Campus Boa Vista Zona Oeste: gabinete.cbvzo@ifrr.edu.br

Secéo Il - Do cancelamento

Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Calungé, Boa Vista (RR)
Boletim de Pessoal e de Servigos da Reitoria n.° 06/2020
Publicado em 31 de Janeiro de 2020
87


mailto:passagens.reitoria@ifrr.edu.br
mailto:gabinete.boavista@ifrr.edu.br
mailto:gabinete.novoparaiso@ifrr.edu.br
mailto:gabinete.novoparaiso@ifrr.edu.br
mailto:gabinete.cbvzo@ifrr.edu.br

Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima
Art. 38. Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, o Solicitante de

Passagem devera ser avisado com a maxima antecedéncia possivel, limitada a, pelo menos, um
dia atil antes da data prevista para 0 embargue, sob pena de ressarcimento total das despesas.

Art. 39. Nos casos em que o proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao embarque no
horério estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas relacionadas
a eventuais alteracoes.

Secdo 111 - Do ressarcimento ao erario

Art. 40. Os prejuizos causados ao erario decorrentes de cancelamentos ou alteracdes de viagem
em desacordo com o estabelecido no art. 35 ensejardo responsabilizacdo e ressarcimento.

§1° O Campus/Reitoria solicitante emitira GRU para a ressarcimento dos prejuizos havidos.

82° Deverdo ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas relacionadas,
inclusive as decorrentes da prestacdo de servicos pela agéncia de viagem, conforme termo
contratual.

83° Nos casos em que 0 proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos termos desta
Resolucdo, o Proponente poderd submeté-la & analise da Assessoria de Legislacdo e Normas,
para subsidiar a decisdo de acata-la, isentando-o da necessidade de ressarcimento ao erario, ou
né&o.

Secédo IV - Da aprovacéo das alteragdes

Art. 41. Quaisquer alteragcdes que impliqguem em custos a Administracdo deverdo ser aprovadas
pelo Proponente e pelo Ordenador de Despesas do Campus/Reitoria.
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81° Se houver alteragfes de planejamento, em prazo inferior a quinze dias da viagem, deverao
ser adotados os procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis justificativas.

82° Solicitacdo de alteragdes nas PCDPs que tenham sido objeto de aprovagédo pela Autoridade
Superior deverdo ser precedidas de nova autorizacdo, em caso de qualquer alteracéo.

83° Quaisquer alteracdes de percurso, data ou horério de deslocamentos ndo autorizadas ou ndo
determinadas pela Administracdo serdo de inteira responsabilidade do servidor, que ressarcird ao
erario eventuais valores pagos por taxas ou servicos.

CAPITULO XII - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42. Para a prestacdo de contas de missdes em territorio nacional, o proposto, seja servidor
ou colaborador eventual, devera apresentar, no prazo maximo de cinco dias corridos, no SCDP,
contados da conclusdo da missao, os seguintes documentos:

| - Relatério de Viagem (Anexo 1), constando, além da agenda realizada, relato detalhado de
atividades desenvolvidas, bem como proposicéo de acBes, programas ou plano de trabalho como
consequéncia da missdo realizada;

Il - apresentagéo dos bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou segunda via,
ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaragéo
fornecida pela companhia aérea, bem como por meio do registro eletrénico da situacdo da
passagem no SCDP; e

I11 - apresentacdo de documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a
exemplo de atas de reunido, certificados de participagdo ou presenca, entre outros.
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Art. 43. Para a prestacdo de contas de missGes em territdrio internacional, o proposto, seja

servidor ou colaborador eventual, devera apresentar, no prazo maximo de trinta dias, no SCDP,
contados da conclusdo da missao, os seguintes documentos:

| - relatorio de viagem substanciado (Anexo 1V), informando detalhadamente as atividades
desenvolvidas no periodo, os objetivos esperados e alcangados, os beneficios auferidos para a
protecdo da Educacgéo a partir da misséo, bem como sugestées de encaminhamentos internos e
relativos a desenvolvimento de cooperacdo técnica internacional;

Il - original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou bilhete eletronico, ou o
recibo do passageiro obtido quando da realizagdo do check-in via internet, ou a declaracdo
fornecida pela empresa de transporte;

I11 - documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a exemplo de atas
de reunido, certificados de participacdo ou presenca, entre outros; e

IV - documentacdo que comprove a impossibilidade de participacdo quando se tratar de
solicitacdo de cancelamento de bilhetes.

Art. 44. Nos casos em que se aplica o ressarcimento de gastos com bagagem despachada, devera
0 proposto comprovar 0 pagamento nominal a companhia aérea, observadas as limitacdes
estabelecidas no art. 18.

Art. 45. Na hipotese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da Administracdo, a
unidade solicitante deverd, no ato da prestacdo de contas no SCDP, realizar o ajuste necessario
para adequacao dos valores das diarias com vistas a complementacéo.

Paragrafo unico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo superior ao
autorizado em decorréncia de atraso/cancelamento de voos deverd apresentar documento
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comprobatdrio emitido pela companhia aérea que deu causa e ndo fara jus a diaria no periodo

prorrogado.

Art. 46. Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno a sede
originaria de servico, as diérias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em prazo
menor que o previsto, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

81° Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias
recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

82° Nos casos de diarias internacionais, a devolucdo do valor deve ser na mesma moeda
recebida, cabendo ao proposto realizar o cdmbio na instituicdo financeira autorizada para
converter a moeda estrangeira em moeda nacional e assim proceder com a devolucéo.

Art. 47. O servidor ou o colaborador eventual ficard impedido de realizar nova viagem enquanto
nédo apresentar, ou ndo for aprovada, sua prestacdo de contas.

CAPITULO XIII - DA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 48. Compete ao Proponente a avaliacdo das informacdes prestadas pelo Proposto, bem como
a aprovacao da prestacao de contas apresentada.

Paragrafo unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar sua prépria prestagdo de
contas.

Art. 49. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislagéo, a
autoridade Proponente, o Ordenador de Despesas e 0 Proposto.
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CAPITULO XIV

DA TRANSPARENCIA DE GASTOS

Art. 50. Serd divulgado, mensalmente, relatério de gastos com diérias e passagens no Boletim
de Pessoal e Servigos do IFRR, disponivel no link institucional de cada unidade, detalhando:

| - custo mensal total do IFRR relativo ao pagamento de diarias e passagens;

Il - custo mensal com emissdo de passagens dentro do prazo estabelecido de quinze dias de
antecedéncia, total e por unidade;

I11 - custo mensal com emissao de passagens em carater de urgéncia, total e por unidade;
IV - valor mensal pago em diérias, total e por unidade; e

V - valor mensal de todos os cancelamentos.

CAPITULO XV - DA FISCALIZAGAO
Art. 51. Cabe ao servidor formalmente designado como fiscal:

| - confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada
correspondem as reservas efetuadas pela unidade administrativa;

Il - fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pelas
companhias aéreas ao buscador, encontram-se majorados em relagdo aos valores oferecidos no
mercado e se as condigdes comerciais mais vantajosas estdo sendo cumpridas;
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111 - fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e

IV - comunicar formalmente a instituicdo financeira ou a agéncia de turismo, preferencialmente
por escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranca que venha a identificar, para que a
devida correcdo seja realizada na fatura subsequente.

81° Poderdo ser atribuidas responsabilidades e obrigacBes complementares nos instrumentos
firmados entre a Administracdo e as instituicdes financeiras ou agéncias de turismo.

§2° Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execucdo contratual, no
exercicio da fiscalizacdo a que se refere esta Resolucdo, deverd ser instaurado processo
administrativo, devendo, se for o caso, aplicar as sanc¢des previstas na Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO XVI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. A solicitacdo de viagem para servidor publico, e seus dependentes, em decorréncia de
remogdo, nomeacao ou exoneragdo seguira os critérios estabelecidos nesta Resolugéo, salvo em
casos justificados e aprovados pela Autoridade Superior.

Art. 53. A emissdo de bilhetes de viagem para servidor exonerado de cargo em comissao, e seus
dependentes, fica condicionada a quitacdo de eventuais pendéncias patrimoniais ou financeiras
junto & Administracao.

Art. 54. A participacdo de servidores em feiras, foruns, semindrios, congressos, simpdsios,
grupos de trabalho e outros eventos sera de, no maximo, dois representantes para eventos no pais

e um representante para eventos no exterior, por Campus/Reitoria.
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Pardgrafo Unico. Somente em carater excepcional e quando houver necessidade devidamente
justificada, por meio de exposi¢cdo de motivos dos dirigentes dos Campi/Reitoria, 0 nimero de
participantes podera ser ampliado mediante autorizacdo prévia e expressa do dirigente maximo
da unidade.

Art. 55. Qualquer demanda referente a cadastro ou exclusdo de usuarios, alteracdo de perfil ou
atualizacdo de dados cadastrais no SCDP devera ser dirigida ao Gabinete da Reitoria do IFRR
pelas unidades solicitantes, com o envio dos atos legais, se for o caso, por meio do e-mail:
passagens.reitoria@ifrr.edu.br

81° Para autorizacdo de que trata o 84° do art. 1°, a autoridade maxima da area demandante
devera encaminhar o Termo de Responsabilidade (Anexo V) preenchido ao Gabinete da unidade
solicitante.

82° As demais solicitagbes de perfil deverdo ser encaminhadas ao Gabinete da unidade
solicitante conforme Anexo VI.

Art. 56. O horario de emissao de diarias e passagens pelo Gabinete das unidades solicitantes sera
das 8h as 11h e das 14h as 17h.

Paragrafo Gnico. Em casos excepcionais, a Central de Atendimento da agéncia de viagens podera
ser acionada para emissao de bilhetes fora do horéario estabelecido no caput, por servidor formal
e previamente cadastrado e autorizado pela Autoridade Superior do IFRR.

Art. 57. Os servidores do IFRR deverao observar, igualmente, o tutorial do SCDP, que detalha a
legislacdo sobre os afastamentos do pais, concessdo de diarias e passagens e outras questdes
correlatas.
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Art. 58. Os prazos estabelecidos nesta Resolucdo, em horas, tém por objetivo mitigar gastos com

compras de passagens urgentes, mas ndo garantem a manutencdo de disponibilidade do trecho
pela companhia aérea.

Art. 59. Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicacdo desta Resolucdo serdo dirimidos
pelo Gabinete da Reitoria, podendo ser ouvida a Assessoria de Legislacdo e Normas do IFRR.

Art. 60. Sera de competéncia do dirigente maximo dos institutos federais autorizar, no ambito de
suas respectivas entidades, o afastamento da sede e a concessdo de diarias e passagens para
deslocamentos, nacionais e internacionais, inclusive nas hipdteses previstas no artigo 8° do
Decreto n° 10.193, de 27 de dezembro de 2019, vedada subdelegagéo.

Paragrafo Unico. O afastamento do pais e a concessdo de diarias e passagens para deslocamentos
internacionais dos dirigentes maximos das institui¢cbes de que trata o caput devera ser submetido
a autorizacdo do Ministro de Estado.

Art.61 As unidades do IFRR terdo 120(cento e vinte) dias, a contar da data da homologacéo
desta resolucdo ou emissdo de nova resolucdo, para implantar o processo de concessdo de
afastamento, diarias e passagens em formato eletrénico (SUAP).
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ANEXO |

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO DO PAIS — MISSAO
OFICIAL/ESTUDO

Prazo limite para a entrega da solicitacdo: 30 dias antes do inicio da missdo

1. Identificacédo

1.1 Nome:

1.2 Cargo/Funcéo:

1.3 Instituicao:

2. Data da realizacdo do evento

2.1 Periodo: (deade20 )

2.2 Periodo com transito incluso: (de a de 20_ )

2.3 Cidade(s):

Pais(es):

3. Natureza do Afastamento

3.1 () com 6nus () com dnus limitado () sem 6nus

3.2 Orgéo financiador:

4. Dados da Viagem

4.1 Valor da Pe2m@): pg Classe:

Trecho:

4.2 N° de Diérias: Valor Unitario da
Diaria;: US$

4.3 Valor total da bolsa “): US$

Correspondente a: () Mensalidade
() Aux. alimentagéo

() Seguro Saude

() Taxas Escolares

5. Justificativa para participagdo na missao

5.1 Objetivo da Viagem:

5.2 Resultados esperados e impacto da viagem nos programas, projetos ou agdes em

andamento no MEC:

5.3 Prejuizos para 0 MEC da néo participacédo do servidor no referido evento:

6. Proponente (setor)
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Identificacdo:

Data:

" E necessario anexar copia da reserva de passagem aérea a ser utilizada.

@) Apenas para servidores que participardo de cursos stricto sensu.

ANEXO 11

REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

RDP n°/ano.:

Lotacdo/Unidade/Orgao:

Data:

Requisitamos a concessao de diaria(s): ( ) Inicial ou () Complementagdo, conforme dados abaixo:

(;rrouppozgo Tipo do proposto
() Participante
() Servidor: () Convidado ( )As§essor () Equipe de Apoio
Especial
P Comitiva
() Néo Servidor iv)erizzborador ( ) Participante ( ) Equipe de Apoio (1) Outros
Especificar:

() Dependente

Comitiva

() Participante

- () Militar das . -
() Militar Forcas Armadas (1) Policial Militar Comitiva () Assessor Especial das
( ) Bombeiro Militar Forcas Armadas
( ) Equipe de Apoio
() Empregado . () Participante
() SEPE PUblico (ng?;;‘::sgr () Servidor Distrital
Comitiva
() Servidor . () Servidor Municipal
Judiciério (1) Servidor Estadual () Equipe de Apoio

() Acompanhante PNE/PCD Especificar namero da PCDP do proposto PNE/PCD:
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IDENTIFICACAO DO PROPOSTO

Nome: Matricula SIAPE:
O proponente possui alguma deficiéncia? @™
laudo médico atestando a necessidade de acompanhante)

Nome da mée:
() ndo () sim. Especificar:

RG: Emissor: UF: Data de Expedicéo:

Cargo, Funcdo, Emprego:

Nivel: ( ) Médio () Superior

Data de nascimento:

Telefone(s) com DDD:

CPF:

Nome e n.° do Banco:

Ag.:

Conta Corrente/DV:

E-mail institucional:{

servidor, militar, sepe,)

E-mail Pessoal: (ndo servidor, militar, sepe, acompanhante PNE/PCD)

OBJETIVO DA VIAGEM: (Motivacdo/Vinculacdo do Servico ou Evento aos Programas e Projetos em andamento no

IFRR/Unidade)

Relagdo de pertinéncia entre a fungdo ou o cargo do Proposto com o objeto da viagem; relevancia da prestacédo do servico
ou participacdo para as finalidades do IFRR/Unidade

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Viagem em grupo de mais de 5 pessoas da mesma unidade? ( ) N&o ( ) Sim (justificar):

Roteiro da viagem:
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Inicio Fim Diarias Passagens (sim ou nao)/
Trecho Origem Destino
(data/hora)® (data/hora)® | (sim ou nio) Meio de transporte®®
01
02
[69) Tdentifique os horarios a serem considerados para a emissao dos bilhetes. Os horarios a serem descritos aqui tém por objefivo dar ao Solicitante de Passagem as

informacOes necessarias para realizar a cotacdo de precos e a consequente compra da passagem que atenda aos critérios de interesse da Administragdo, vedada escolha pelo
Proposto.

) Especificar o meio de transporte por trecho:: Aéreo, Fluvial, Rodoiério ou Veiculo Oficial

Dados da missdo/evento:

. L. Tempo estimado o Tempo estimado
Trecho Cidade Inicio (data/hora) P ! o) Término (data/hora) P ! @)
deslocamento deslocamento
01
02

@) Informar o tempo estimado entre o0 embarque na origem e desembarque no destino da misséo e vice-versa.

JUSTIFICATIVAS: Passagens com qualquer uma das caracteristicas abaixo somente serdo emitidas mediante justificativa.
Justifique todos os itens nos quais se enquadre esta requisi¢ao.

Viagem urgente: (menos de 15 dias de antecedéncia):

Desembarque que ndo cumpra antecedéncia minima de 3 horas até o inicio das atividades:

Embarque ou desembarque fora do periodo de 7h as 21h:

Final de semana (Se a viagem iniciar na sexta e/ou inclui sdbado, domingo ou feriado no periodo de afastamento):

Especificacdo de aeroporto:

Grupo de mais de 5 pessoas:

Viagem com mais de 30 diérias acumuladas no exercicio:

Justificativa para pendéncia de prestacdo de contas:

Curriculo - colaboradores: (Detalhar abaixo ou anexar impressao a esta requisigao):
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ANUENCIA DO PROPOSTO

ANUENCIA DA CHEFIA
IMEDIATA

ANUENCIA DO PRO-REITOR OU
DIRETOR (quando ndo for a chefia imediata)

carimbo e assinatura

carimbo e assinatura

carimbo e assinatura

(3)  Estarequisicao so tera validade com as devidas assinaturas

AUTORIZACAO DO REITOR/DIRETOR-GERAL

() Autorizado ( ) Nao Autori

Data : / /

zado Justificativa:

carimbo e assinatura
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ANEXO I

RELATORIO DE VIAGEM NACIONAL

1. IDENTIFICACAO DO PROPOSTO

Nome: (nome completo sem abreviacdes) Matricula SIAPE; " caso de servidon)

E-mail: (No caso de servidor, informar e-mail

institucional)

Cargo: (ocupagéo permanente) Funcdo: (designacdo temporaria)

Setor/ Unidade/Orgéo de Exercicio:

2. IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Autorizacdo do Afastamento: PCDP n.°

Percurso: (especificar o trecho de ida e volta) Ex.: Boa Vista/Brasilia/Boa Vista)

Identificar outros percursos (incluindo as datas): ¢ °®""

Diérias recebidas para

dias

Data de Saida: (Informar a | Data de Chegada: (Verificar se 0 | (Informar o n° exato de dias de

data exata) voo chegou ap6s as 00h) afastamento)

Alteragdes/Cancelamentos/No Show:
PCDP, tais como: cancelmanto de trechos, alteracéo de bilhetes emitidos, com ou sem dnus para a Administracéo).

(Insira todas as informag0es e justificativas relativas a eventuais alteragdes realizadas na

3. Dados da Viagem

OBJETIVO DA VIAGEM: (Conforme requisicao de diarias e passagens)

Data Descricdo da(s) Atividade(s)
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(descrever, além da agenda realizada, relato detalhado de atividades desenvolvidas, bem como proposicéo de acdes,

programa ou plano de trabalho como consequéncia da participacdo no evento ou da misséo realizada)

Data: (preencher coma  Assinatura do Proposto: (Havendo mais de uma pagina, assinar na ultima e
data do dia da entrega) rubricar as demais)

(1) Atender ao disposto na Resolugdo n.° 489/2020/Consup, principalmente o artigo 43, bem como as demais legisla¢des internas e
externas vigentes.

ANEXO IV - RELATORIO DE VIAGEM INTERNACIONAL

1. IDENTIFICACAO DO PROPOSTO

Nome: (nome completo sem abreviacdes) Matricula SIAPE; " caso de servidon)

E'mal I . (No caso de servidor, informar e-mail

institucional)

Cargo: (ocupacao permanente) Funcéo: (designacédo temporaria)

Setor/ Unidade/Orgéo ou Entidade de Exercicio:

2. IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

[
Autorizacdo do Afastamento: ‘ PCDP n.°

Percurso: (especificar o trecho de ida e volta) Ex.: Boa Vista/Brasilia/Boa Vista)

Identificar outros percursos (incluindo as datas): ")

Diérias recebidas para dias
Data de Saida: (Informar a | Data de Chegada: (Verificar se 0 | (Informar o n° exato de dias de
data exata) voo chegou apos as 00h) afastamento)
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Alterac;(")es/CanceIamentos/No Show: (Insira todas as informagoes e justificativas relativas a eventuais alteragoes realizadas na
PCDP, tais como: cancelmanto de trechos, alteracdo de bilhetes emitidos, com ou sem &nus para a Administracéo).

3. Dados da Viagem

Obijetivo da Viagem:(Conforme requisicédo de diarias e passagens)

Data/Local Descrigdo da(s) Atividade(s)/Fato(s) transcorrido(s))
(se 0 evento/miss&o ocorreu em Varios (descrever, além da agenda realizada, relato detalhado de atividades desenvolvidas, bem como proposicéo de
locais) acOes, programa ou plano de trabalho como consequéncia da participacéo no evento ou da misséo realizada)

Obijetivos esperados e alcangados:

Beneficios auferidos para a protecdo da Educacdo a partir da missao:

Sugestdes de encaminhamentos internos e relativos a desenvolvimento de cooperacdo técnica
internacional:

Data:(preencher com a Assinatura do Proposto: (Havendo mais de uma pagina, assinar na Gltima e
data do dia da entrega) rubricar as demais)

(1) Atender ao disposto na Resolucdo n.° 489/2020/Consup, principalmente o artigo 44, bem como as demais legislacGes

internas e externas vigentes.
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ANEXO V
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS (SCDP)

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, , CPF n° e RG n°

, comprometo-me com a adequada utilizagdo das credenciais a mim disponibilizadas para acesso ao Sistema de

Concesséo de Diérias e Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as necessidades do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de Roraima (IFRR) realizando as atividades atribuidas ao perfil Solicitante de Viagem do SCDP, sob pena de responder nas esferas penal, civil e

administrativa, pelo descumprimento das regras estabelecidas ou préatica de condutas ilicitas pelo mau uso dos acessos a mim disponibilizados.

Estou ciente quanto a seguranca e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

- Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Resolucdo n.° 489/2020/Consup e conforme legislacdo especifica, sob pena de

responsabilidade;

- Né&o revelar, fora do ambito profissional, fato ou informag&o de qualquer natureza de que tenha conhecimento, por forga de minhas atribuigdes,

salvo em decorréncia de decisdo competente na esfera legal ou judicial, bem como de Autoridade Superior do IFRR;

- Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na gravagcao em meios eletronicos, a fim de evitar que

deles venham tomar conhecimento pessoas ndo autorizadas;

- N&o me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo, impedindo o uso indevido de minha senha por pessoas ndo autorizadas;

- Gerar solicitagdes e alteracbes no SCDP somente com permissdao previamente definida pelo IFRR e mediante requisices originadas pelos

responsaveis das unidades administrativas que utilizam o Sistema;

- Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das acdes ou omissdes de minha parte, que possam por em risco ou

comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha ou das transacdes em que esteja habilitado;

- Comunicar ao Gestor Setorial da unidade administrativa, ou a area gestora do SCDP no IFRR, a necessidade de desabilitar o acesso ao SCDP,

bem como providenciar o cancelamento desse Termo de Responsabilidade, quando necessario.

DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de responsabilidade

Boa Vista-RR, de de

Carimbo e assinatura do dirigente da unidade Carimbo e assinatura do solicitante de viagem
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ANEXO VI

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE CADASTRO NO SCDP:

Solicitamos cadastramento no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP) conforme especificacdes a seguir:

DADOS DO SOLICITANTE

Nome:

Cargo:

Portaria de nomeacao:

DADOS DO SERVIDOR A SER CADASTRADO NO SCDP

Nome:

CPF: Telefone: Setor/Unidade/Orgao:

E-mail:

Perfil:

Justificativa:

Carimbo e assinatura do Proponente Carimbo e assinatura do servidor
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