
Tutorial para abertura de processo no SUAP para 
agendamento de defesa de TCC do programa de 
Pós-Graduação Lato Sensu em PLANEJAMENTO E 

GESTÃO DE EMPREENDIMENTOS E DESTINOS 
TURÍSTICOS SUSTENTÁVEIS













Duas possibilidades de adicionar os documentos do Programa de Pós-graduação:

• 1ª opção: Adicionar documento interno 

• 2ª opção: Upload de documento externo (opção para aqueles que já possuem 
documentos assinados digitalmente)

Os documentos a serem anexados são: 

• Carta convite
• Termo de orientação
• Requerimento de banca
• Artigo*

Os documentos obrigatoriamente 
precisam estar no formato PDF.

* Como não tem modelo do artigo no SUAP, o 
orientador deverá fazer upload do mesmo.



Os documentos a serem anexados estão na opção DOCUMENTOS DEFESA TCC





Após a defesa adicionar o documento (modelo está no SUAP) 

• ATA DE DEFESA



Os docentes que já enviaram os documentos por e-mail podem fazer o upload dos 
arquivos e anexar ao processo, junto com o requerimento de Agendamento para 
defesa e o artigo. 

Quando o membro da banca for externo, pode enviar o documento para que o 
mesmo assine digitalmente e fazer o upload do arquivo normalmente.

Setor dono CPG e podem marcar o meu nome para visualizar e finalizar o processo. 

Qualquer dúvida estou a disposição.

Lívia Rodrigues da Silva
Coordenadora da pós-graduação Campus Boa Vista


