
Matriz curricular Secretariado Integrado Integral./2018 

MATRIZ DE SECRETARIADO  
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NOME DAS DISCIPLINAS EXECUÇÃO 
1º ANO 2º ANO 3º ANO 

TOTAL 
1º sem 2º sem 1º sem 2º sem 1º sem 2º sem 

LINGUAGENS, CÓDIGOS E SUAS TECNOLOGIAS 

LÍNGUA PORTUGUESA E 

LITERATURA BRASILEIRA I 
Anual 100 

  
  100 

LÍNGUA PORTUGUESA E 

LITERATURA BRASILEIRA II 
Anual   100   100 

LÍNGUA PORTUGUESA E 

LITERATURA BRASILEIRA III 
Anual     100 100 

 ARTES I Modular   40         40 

ARTES II Modular     40       40 

ARTES III Modular           40 40 

 EDUCAÇÃO FÍSICA I Modular 40           40 

EDUCAÇÃO FÍSICA II Modular       40     40 

EDUCAÇÃO FÍSICA III Modular         40   40 

 LÍNGUA INGLESA I Modular  40 
 

        40 

LÍNGUA INGLESA II Modular     40       40 

LÍNGUA INGLESA III Modular           40 40 

 LÍNGUA ESPANHOLA I Modular 
 

40          40 

LÍNGUA ESPANHOLA II Modular       40     40 

LÍNGUA ESPANHOLA III Modular         40   40 

 CIÊNCIAS DA NATUREZA, MATEMÁTICA E SUAS TECNOLOGIAS 

MATEMÁTICA I Anual 100     100 

MATEMÁTICA II Anual   100   100 

MATEMÁTICA III Anual     100 100 

 BIOLOGIA I Anual 60     60 

BIOLOGIA II Anual   60   60 

BIOLOGIA III Anual     60 60 

 FÍSICA I Anual 80     80 

FÍSICA II Anual   80   80 

FÍSICA III Anual     80 80 

 QUÍMICA I Anual 80     80 

QUÍMICA II Anual   80   80 

QUÍMICA III Anual     80 80 

 CIÊNCIAS HUMANAS E SUAS TECNOLOGIAS 

HISTÓRIA I Anual 80     80 

HISTÓRIA II Anual   80   80 

HISTÓRIA III Anual     80 80 

 GEOGRAFIA I Anual 80     80 

GEOGRAFIA II Anual   80   80 

GEOGRAFIA III Anual     80 80 

 FILOSOFIA I Modular 40           40 

FILOSOFIA II Modular       40     40 

FILOSOFIA III Modular         40   40 

 SOCIOLOGIA I Modular   40         40 

SOCIOLOGIA II Modular     40       40 

SOCIOLOGIA III Modular           40 40 

 TOTAIS/ANO   820 820 820 2460 

SUBTOTAL DA BASE NACIONAL COMUM 2460 
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METODOLOGIA DE PESQUISA 

CIENTÍFICA 
Anual 60     60 

  
TOTAIS/ANO 

 
60 

SUBTOTAL DA FORMAÇÃO DIVERSIFICADA 60 



SUBTOTAL FORMAÇÃO NACIONAL COMUM + FORMAÇÃO DIVERSIFICADA 2520 
    INFORMÁTICA BÁSICA Anual 80     80 

    
 INFORMÁTICA APLICADA AO 

SECRETARIADO 
Modular     

  
40     40 

 MARKETING PESSOAL Modular 40           40 

 TÉCNICAS SECRETARIAIS  Anual 60     60 

 TÉCNICAS DE COMUNICAÇÃO Modular   40         40 

 DIREITO E LEGISLAÇÃO Modular         40   40 

 LIBRAS Modular       40     40 

 FUNDAMENTOS DA 

ADMINISTRAÇÃO 
Modular     40       40 

 GESTÃO DE PESSOAS Modular   40         40 

 NOÇÕES DE ARQUIVO Modular     40       40 

 ECONOMIA BÁSICA Modular     40       40 

 REDAÇÃO OFICIAL Anual     60     60 

 ÉTICA, CIDADANIA E 

RESPONSABILIDADE SOCIAL 
Modular     

  
40     40 

 NOÇÕES DE EVENTOS Modular           40 40 

 CONTABILIDADE BÁSICA Modular           40 40 

 EMPREENDEDORISMO Modular         40   40 

 PROJETO Anual         60 60 

 ORIENTAÇÃO DA PRÁTICA 

PROFISSIONAL 
Modular         20   20 

TOTAIS/ANO   260 300 240 800 

SUBTOTAL DA FORMAÇÃO PROFISSIONAL 800 

SUBTOTAL FORMAÇÃO DIVERSIFICADA + FORMAÇÃO PROFISSIONAL 860 

ESTÁGIO SUPERVISIONADO OBRIGATÓRIO E/OU PROJETO FINAL DE CURSO  200 

TOTAL DE HORAS/AULAS ANUAL 1080 1120 1060 3260 

TOTAL DE HORAS + ESTÁGIO 1080 1120 1260 3460 

 


