Guia para usuarios — Tecnologia da Informagéao
Coordenacao de Tecnologia da Informacéo - CTI
Campus Boa Vista do Instituto Federal de Roraima

Lista de Procedimentos:

1. Criac&o de atalho de pasta da rede na “Area de Trabalho” do computador

Passo 1:
Selecionar o icone do logo do Windows no canto inferior da tela principal
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Passo 2 :

Digitar o nome do servidor de arquivos precedido por duas barras invertidas no
campo de pesquisa e pressionar <Enter>r (no exemplo abaixo, o servidor de
arquivos chama-se arquivos-cbv, portanto deve-se digitar \\arguivos-cbv)
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Passo 3:

Apés aparecer o quadro com as pastas de rede do servidor ( ver exemplo
abaixo ), pressionar o botdo direito do mouse na pasta desejada e arrastar o
mouse até a Area de trabalho do computador e escolher a opgado “Criar Atalho
aqui”
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Passo 4:
Apos criado o atalho, basta dar duplo clique no atalho e terd acesso a pasta de
rede.



2. Orientagdes para uso do Scanner da Kodak

2.1. - Geragao de documento Unico de saida durante digitalizagdo de vérias
folhas.

Para criar um documento Unico de saida ( com todas as folhas agrupadas em um
Unico documento - em .pdf ou outro formato ) durante digitalizagdo de varias folhas
basta que todas as folhas sejam colocadas juntas no suporte do scanner. Caso seja
necessario digitalizar apenas a parte da frente das folhas seguir o procedimento 2.2.

2.2. - Configuracdo do Scanner da Kodak para digitalizar frente e verso ou
apenas frente.

Seguir os seguintes passos na tela do computador :
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Personalizar...

[VM1] Comentario: 1° No campo
abaixo selecione o status do computar.
Selecionando o Scanner 11150 KODAK.




3. Preto-e-branco (RTF)

@ 4. Colorido (JPEG)

ot 5, Preto-e-branco (TIFF de pagina dnica)
_j. 6. Preto-e-branco (TIFF de varias paginas)
#A 7. Enviar e-mail de PDF em preto-e-branco

= 1. Colorido (PDF)
;;' 2. Preto-e-branco (PDF)
s

=1 8. PDF colerideo personalizado

&' 9. Arquivos coloridos personalizados

Configurar...
Opgdes.
Imprimir...

Status do uplead...

Ajuda...
Sobre...

Sair...
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Personalizar...
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[VM2] Comentario: 2° Pressionando o
| botdo direito do mouse , selecione a opgdo

| configurar...
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® Scanner i1100 KODAK - Smart Touch [

Atalho da tarefa: ﬁ" @

’1. Colorido (PDF) v] [ Renomear. .. l

Digitalizar para

PO¥F

Opcoes de digitalizacdo

Digitalizar como

I

Destino:

[Aplimtivo v] IZ:}I'

Tipo de arquivo:

[PDF—pesquiséueI v] [ Configuracies. .. ]

Pasta:

C:\Wsers\valeria. morais\DocumentsSmart Touch1lx

Formato de nome de arquivo:

[Daiﬁ e nimero de sequénda v]

Prefixo do nome do arquivo:

Momear arguivo antes de salvar

[| Editar imagens antes de salvar

[~] Aguarde por mais paginas quando o alimentador estiver vazio

[7] adicionar palavra-chave ao arquive

["] separar apés folha em branco Configuracio...

["] separar por cédigo de barras

Atalho de configuracio:

bocumenbc Perfect Page em preto-e-branco Configuracies. ..

[VM3] Comentario: 3° Na janela aberta

| na barra ”Digitalizar Como” selecione
| “CONFIGURACOES”.

[] Exibir configuragies antes de digitalizar

[ 0K ] [ Cancelar l Aplicar
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[VM4] Comentario: 4° Na opgio
| documentos Perfect Page em preto e
branco, selecione a op¢des desejada em

i 17

& KODAK 1150 Scanner

Atalhos de corfiguragdes:
4w Salvar [ Salvar como... l'l Apagar = Renomear... < Limpar

‘ Padrio

::-;‘ Documento Perfect Page em preto-e-branco

j Documento Perfect Page colorido

i Fatograefia colorida

s

Q documento de entrada &:
v] Colocar documentos voltados para babo

j [Um lado -frerte
J |

Cancelar
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documentos de entrada
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E@g [VM5] Comentario: 5° Em documentos
| de entrada selecione a opgdo desejada.

& KODAK 1150 Scanner
06 |

Atalhos de corfiguragdes:
4w Salvar [ Salvar como... "[ Apagar = Renomear... < Limpar

. Padrio

% Documento Perfect Page em preto-e-branco
3 Documento Perfect Page colorido
!

i Fatograefia colorida

Q documento de entrada &:
ikjnladn -frente + | Colocar documentos voltados para babw
] [ Cancelar

Doig lados
Lm lado -frente
Confi Um lado - verso Misualizar ] ’ 0K
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[VM6] Comentario: 6° Para finalizar

aperte em Ok.
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& KODAK 1150 Scanner

Atalhos de corfiguragdes:
4w Salvar [ Salvar como... "[ Apagar = Renomear... < Limpar

s

. Padrio

::-=\‘ Documerto Perfect Page em preto-e-branco

'_3 Documento Perfect Page colorido

i Fatograefia colorida

Q documento de entrada &:
v] Colocar documentos voltados para babo

j [Um lado -frerte
x|

Cancelar
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B Scanner 11100 KODAK - Smart Touch

==

Atalho da tarefa:

&l @

| 1. Colorido (POF)

v] [ Renomear. .. l

Digitalizar para

—

- |;|']:|.

Tipo de arquivo:

POF
= [PDF - pesquisdvel

v] [Conﬁgurag&'es... ]

Pasta:

Formato de nome de arquivo:

C:\Wsers\valeria. morais\DocumentsSmart Touch1lx

[Daiﬁ e nimero de sequénda

*)

Prefixo do nome do arquivo:

Opcoes de digitalizacdo

["] separar por cédigo de barras

Digitalizar como

[| Editar imagens antes de salvar

["] separar apés folha em branco

Momear arguivo antes de salvar

[~] Aguarde por mais paginas quando o alimentador estiver vazio

[7] adicionar palavra-chave ao arquive

Configuracio...

m Atalho de configuracio:

bocumenbc Perfect Page em preto-e-branco Configuracies. ..

[] Exibir configuragies antes de digitalizar

J |

Cancelar l [ Aplicar ]

[VMZ7] Comentario: 7° por fim

| selecione a opgdo “aplicar” para finalizar.




